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Приложение
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области
от  24.09.2024 №  890

Перечень имущества, включаемого в реестр и состав казны
Заневского городского поселения

Всеволожского муниципального района
Ленинградской области

№ 
п
/
п

Наименование Местоположение Кадастровый 
номер

Площадь 
(м2)

Кадастровая
стоимость

(руб.)

1 Земельный участок Ленинградская 
область, 
Всеволожский 
муниципальный 
район, Заневское 
городское
поселение, город 
Кудрово

47:07:1044001
:48396

5916 +/-
27

48984,48

Итого: 48984,48

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.09.2024 № 890 

д. Заневка
 
О включении в реестр и состав казны Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
муниципального имущества

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», решением совета депутатов Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области от 28.11.2023 
№ 98 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения 
муниципальным имуществом Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области», от 
28.11.2023 № 100 «Об утверждении Положения о казне Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области», 
на основании государственной регистрации права собственности Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области № 47:07:1044001:48396-47/055/2024-2 от 19.09.2024 администрация 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области муниципального имущества

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Включить в реестр и состав казны Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
муниципальное имущество, согласно приложению. 

2. Начальнику сектора по управлению муниципальным имуществом, 
учета и распределения муниципального жилищного фонда администрации 
Сердцелюбовой Т.В. предоставить сведения по имуществу начальнику отдела 
бухгалтерского учета и отчётности - централизованной бухгалтерии - 
главному бухгалтеру администрации Фокиной С.А. 

3. Начальнику отдела бухгалтерского учета и отчётности 
централизованной бухгалтерии - главному бухгалтеру администрации 
Фокиной С.А. провести необходимые действия по бухгалтерскому учету 
нефинансовых активов имущества казны, указанного в пункте 1 настоящего 
постановления и включить их в годовой отчетный план 2024 года. 
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4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания.
5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в

газете «Заневский вестник» и размещению на официальном сайте 
муниципального образования http;//www.zanevkaorg.ru. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В.

Исполняющий обязанности 
главы администрации        И.А. Бенера

ВСЕВОЛОЖСКИЙ РАЙОН – 
ЛИДЕР В ЖИЛИЩНОМ СТРОИТЕЛЬСТВЕ

По данным пресс-службы правительства Ленинградской обла-
сти, стройкомплекс 47-го региона нарастил объем ввода жилья 
до 3,45 миллиона кв. м по итогам сентября – на 12,3 % больше, 
чем за аналогичный период прошлого года.

– В текущих условиях стараемся делать 
осторожные прогнозы на будущее, но ста-
тистика упрямо говорит о росте нашей 
отрасли: ИЖС снова вышло на опережа-
ющие темпы развития – из всего объема 
2,56 миллиона кв. м приходятся на частный 
сектор. Строительство же многоквартирных 
домов держится на прошлогоднем уровне, 
но мы видим, что сегодня инвесторы пла-
номерно наращивают градостроительную 
базу и только в 2024 году получили разре-
шения на строительство двух миллионов 
кв.м жилья. Радует, что это качественные 
проекты, прошедшие архитектурную экс-
пертизу и подкрепленные обязательства-
ми застройщиков о синхронизации ввода 
жилья и социальной инфраструктуры, – 

рассказал заместитель председателя пра-
вительства Ленинградской области Евгений 
Барановский.

Плановый показатель ввода жилья от Мин-
строя России на 2024 год составляет 3,3 
миллиона кв. м. Лидерами строительства 
выступают Всеволожский район (1,48 млн кв. 
м, 782 тыс. кв.м в ИЖС), Ломоносовский (554 
тыс. кв. м, 456 тыс. кв. м в ИЖС), Гатчинский 
(319 тыс. кв. м, 283 тыс. кв. м в ИЖС), Выборг-
ский (308 тыс. кв. м, 295 тыс. кв. м в ИЖС).

Объем ввода жилья служит одним из ос-
новных показателей национального проек-
та «Жилье и городская среда» и помогает 
привлекать федеральные средства на стро-
ительство социальной, инженерной и до-
рожной инфраструктуры.

АЛЕКСАНДР ДРОЗДЕНКО: 
ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ УВЕЛИЧИТ 
ПОДДЕРЖКУ СВО

Ленобласть сократит общественно-культурные, концертные, 
форумные мероприятия и увеличит поддержку СВО. Поручение 
перераспределить финансирование дал губернатор Ленин-
градской области Александр Дрозденко руководителям органов 
исполнительной власти региона.

– Поручил руководителям управлений 
и комитетов представить предложения 
по перераспределению финансирова-
ния с праздников и фестивалей в поль-
зу поддержки СВО. Кроме того, поручил 
ограничить командировки сотрудников 
администрации, если они не связаны с 
подписанием документов или обязательным 
представительством Ленобласти, включая 

участие в форумах и конференциях при от-
сутствии выступления или доклада. В адми-
нистрации районов направлена анало-
гичная рекомендация, – сообщил глава 
региона.

Пресс-служба
губернатора и правительства 

Ленинградской области

ТЕЛЕФОН РЕДАКЦИИ ГАЗЕТЫ 
«ЗАНЕВСКИЙ ВЕСТНИК» 

+7-911-170-06-33
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ГАЗЕТА ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ВСЕ О ЦИФРОВОЙ ГИГИЕНЕ, СПОСОБАХ ПРОТИВОСТОЯНИЯ 
ТЕЛЕФОННЫМ И ИНТЕРНЕТ-МОШЕННИКАМ,  

А ТАКЖЕ ИНТЕРНЕТ-ТРАВЛЕ – НА ПЛАТФОРМЕ МИНЦИФРЫ РФ:  

КИБЕРЗОЖ.РФ

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
25.09.2024 № 894 

д. Заневка 
 

Об утверждении административного  
регламента  по предоставлению муниципальной услуги  

«Утверждение документации по планировке территории для 
размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов 
межевания территории в границах одного элемента планировочной 

структуры, застроенного многоквартирными домами, документации  
по планировке территории ведения гражданами садоводства или 

огородничества для собственных нужд, документации по планировке 
территории для размещения линейных объектов в границах одного 

поселения, городского округа» 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами  
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных муниципальных услуг», 
Постановлением Правительства РФ от 08.02.2023 № 176 «О внесении 
изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», 
Уставом Заневского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области, администрация Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального  района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке 
территории для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 
статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части 
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по 
планировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
25.09.2024 № 893 

д. Заневка 
 

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории в связи с уточнением границ и площади земельного 

участка с кадастровым номером 47:07:0000000:96259 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ  
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости», Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ  
«О кадастровой деятельности», Уставом Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области,  администрация 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории (приложение к постановлению) в связи с уточнением границ и 
площади земельного участка с кадастровым номером 47:07:0000000:96259, 
имеющего местоположение: Российская Федерация, Ленинградская область, 
Всеволожский муниципальный район, Заневское городское поселение, д. Заневка, 
ул. Ладожская в отношении которого зарегистрировано право собственности 
Муниципального образования «Заневского городского поселения» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский вестник» и 

разместить на официальном сайте Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Заневского городского поселения по 
архитектуре, земельным и имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 
 
 
Исполняющий обязанности  
главы администрации                                                                           И.А. Бенера 

ТЕЛЕФОН ГОРЯЧЕЙ ЛИНИИ 
РОСПОТРЕБНАДЗОРА

общий: 8-800-555-49-43
по Ленинградской области:  

8 (812) 448-04-00
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Приложение 
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 

от 25.09.2024 № 894 
 
 

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Утверждение документации по планировке территории для размещения 
объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания территории в 
границах одного элемента планировочной структуры, застроенного 

многоквартирными домами, документации по планировке территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, 

документации по планировке территории для размещения линейных объектов в 
границах одного поселения, городского округа» 

 
1. Общие положения 
 

Предмет регулирования административного регламента  
услуги (описание услуги) 

1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги по утверждению документации по 
планировке территории для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 
и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части 
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по 
планировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 
собственных нужд, документации по планировке территории для размещения 
линейных объектов в границах одного поселения, городского округа. 

 
Категории заявителей и их представителей, имеющих право  

выступать от их имени 
1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются 

юридические и физические лица: 
- на основании обращения которых ОМСУ принято решение о подготовке 

документации по планировке территории; 
- либо лица, на основании обращений которых Комитетом 

градостроительной политики Ленинградской области до 1 января 2023 года 
принято решение о подготовке проектов межевания территории в границах 
одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными 
домами, документации по планировке территории ведения гражданами 
садоводства или огородничества для собственных нужд, документации по 
планировке территории для размещения линейных объектов в границах одного 
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поселения, городского округа,  

- либо лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации (которые решения о подготовке документации по 
планировке территории принимают самостоятельно), за исключением 
государственных органов и их территориальных органов, органов 
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов 
местного самоуправления (далее - Заявитель). 

От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся 
представителями заявителя в силу закона или действующие на основании 
доверенности, оформленной в письменной форме. 

 
Порядок информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления 

Ленинградской области в лице администраций Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее - орган 
местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих 
муниципальную услугу (далее - сведения информационного характера), 
размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги; 

на сайте Администраций; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных  
и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/; 
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных 
услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru. 

в государственной информационной системе «Реестр государственных  
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - 

Реестр). 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное 
наименование муниципальной услуги 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Утверждение 
документации по планировке территории для размещения объектов, указанных в 
частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента 
планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, 
документации по планировке территории ведения гражданами садоводства или 
огородничества для собственных нужд, документации по планировке территории 
для размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского 
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округа». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга 
по утверждению документации по планировке территории. 

Наименование органа местного самоуправления Ленинградской области, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также способы обращения заявителя 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области (далее – Администрация, ОМСУ). 

Структурным подразделением, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, является отдел архитектуры, градостроительства и 
территориального планирования Администрации (далее – отдел). 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 
принимается: 

1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»  
(при наличии соглашения); 
2) без личной явки: 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (при 

технической реализации). 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления  
о предоставлении услуги следующими способами: 
1) посредством ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ; 
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) -  
в Администрацию, МФЦ; 
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ. 

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время 
в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема 
заявителей. 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах; 
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 

информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным 
биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является один из 
следующих документов: 

1) Решение об утверждении документации по планировке территории 
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для собственных нужд, документации по планировке территории для 
размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского 
округа», согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области от 04.07.2024 № 673 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Утверждение документации по планировке территории для размещения 
объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания территории в 
границах одного элемента планировочной структуры, застроенного 
многоквартирными домами, документации по планировке территории 
ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, 
документации по планировке территории для размещения линейных 
объектов в границах одного поселения, городского округа». 

3. Настоящее постановление   подлежит   опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального 
образования http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете «Заневский вестник». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 
 
 
 
Исполняющий обязанности  
главы администрации                                                                         И.А. Бенера 
 

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ ТЕХНИЧЕСКОЙ 
ПОДДЕРЖКИ ПОРТАЛА «ГОСУСЛУГИ»:  

8 (800) 100-70-10
КОРОТКИЙ МОБИЛЬНЫЙ НОМЕР: 115 

ТЕЛЕФОН ДЛЯ ЗВОНКОВ ИЗ-ЗА РУБЕЖА: 
8 (495) 727-47-47
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планировки территории, предусматривающих размещение одного или нескольких 
линейных объектов»; 

Постановление Правительства РФ от 02.04.2022 N 575 «Об особенностях 
подготовки, согласования, утверждения, продления сроков действия 
документации по планировке территории, градостроительных планов земельных 
участков, выдачи разрешений на строительство объектов капитального 
строительства, разрешений на ввод в эксплуатацию»; 

Постановление Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 
года № 203 «Об установлении случаев утверждения в Ленинградской области в 
2022 и 2023 годах генеральных планов, правил землепользования и застройки, 
проектов планировки территории, проектов межевания территории, изменений в 
генеральные планы, правила землепользования и застройки, проекты планировки 
территории, проекты межевания территории без проведения общественных 
обсуждений или публичных слушаний». 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

Для получения муниципальной услуги Заявители представляют в ОМСУ 
следующие документы: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 
приложению 1 к настоящему регламенту; 

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской 
Федерации, а также документы, удостоверяющие личность иностранного 
гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение 
беженца – в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов 
посредством личного обращения в Администрацию, в МФЦ. В случае 
направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; 

3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая 
полномочия представителя действовать от имени заявителя при получении 
муниципальной услуги, а также документ, удостоверяющий личность 
представителя (представляется в случае, если от имени заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги обращается его представитель); 

4) Документацию, выполненную в соответствии с требованиями пункта 
2.6.1 настоящего Административного регламента. 

2.6.1. Документация должна соответствовать следующим требованиям: 
а) состав и содержание Документации должны соответствовать требованиям 
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статей 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости 
от вида представляемой Документации), а в отношении линейных объектов - 
также требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 12 
мая 2017 года № 564 "Об утверждении Положения о составе и содержании 
проектов планировки территории, предусматривающих размещение одного или 
нескольких линейных объектов"; 

б) Документация должна соответствовать утвержденным ОМСУ или 
Комитетом градостроительной политики Ленинградской области при принятии 
решения о подготовке документации по планировке территории заданию на 
подготовку документации по планировке территории, схеме границ территории, в 
отношении которой будет разрабатываться документация по планировке 
территории, заданию на выполнение инженерных изысканий (не применяется в  
отношении Документации, представленной в ОМСУ лицами, указанными в части 
1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации). 
Документация, представленная в ОМСУ лицами, указанными в части 1.1 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Для лиц, указанных в 
части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
Документация должна соответствовать заданию на ее подготовку, заданию на 
выполнение инженерных изысканий, утвержденными не ОМСУ. 

В соответствии с подпунктом "а" пункта 4 Особенностей подготовки, 
согласования, утверждения, продления сроков действия документации по 
планировке территории, градостроительных планов земельных участков, выдачи 
разрешений на строительство объектов капитального строительства, разрешений 
на ввод в эксплуатацию, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 2 апреля 2022 года N 575 до 1 января 2024 года в целях 
подготовки документации по планировке территории и внесения изменений в 
такую документацию принятие решения о подготовке документации по 
планировке территории и решения о подготовке изменений в документацию по 
планировке территории (если принятие такого решения предусмотрено 
соответствующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
органов местного самоуправления) не требуется, за исключением случаев, 
указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации. 

в) Документация должна быть подготовлена на основании документов 
территориального планирования, правил землепользования и застройки (за 
исключением подготовки документации по планировке территории, 
предусматривающей размещение линейных объектов), лесохозяйственного 
регламента, положения об особо охраняемой природной территории, в 
соответствии с программами комплексного развития систем коммунальной 
инфраструктуры, программами комплексного развития транспортной 
инфраструктуры, программами комплексного развития социальной 
инфраструктуры, нормативами градостроительного проектирования, 
комплексными схемами организации дорожного движения, требованиями по 
обеспечению эффективности организации дорожного движения, указанными в 
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части 1 статьи 11 Федерального закона "Об организации дорожного движения в 
Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации", требованиями технических регламентов, сводов 
правил с учетом материалов и результатов инженерных изысканий, границ 
территорий объектов культурного наследия, включенных в единый 
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и 
культуры) народов Российской Федерации, границ территорий выявленных 
объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями использования 
территорий, если иное не предусмотрено частью 10.2 статьи 45 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.6.2. Экземпляр Документации на электронном носителе должен быть 
выполнен в соответствии со структурой размещения и форматом файлов в 
электронной версии согласно приложению 2 к настоящему Административному 
регламенту. 

2.6.3. Экземпляр Документации на электронном носителе должен содержать 
перечень геоинформационных слоев в проекции "план схема-метр" согласно 
приложению 3 к настоящему Административному регламенту. 

2.6.4. Описание атрибутивных данных геоинформационных слоев в 
экземпляре Документации на электронном носителе должно быть выполнено 
согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту. 

2.6.5.  Проекты приложений к постановлению об утверждении 
Документации, должны соответствовать требованиям приложения 5 к настоящему 
Административному регламенту. Содержание Проектов приложений к 
настоящему Административному регламенту должно соответствовать 
содержанию Документации. 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных им организаций 

(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 
и обязательные для предоставления муниципальной услуги) 
и подлежащих представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия 
2.7. Администрация в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает 
следующие документы (сведения): 

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, 
если заявителем является юридическое лицо; 

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель. 

выписку из ЕГРН (сведения об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах объекта недвижимости) 

Сведения о решении о подготовке документации по планировке территории 
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(далее - Документация) - в случаях, установленных частью 12 статьи 43, частью 
10.1 статьи 45,  вторым предложением части 12.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также в период до 1 
января 2024 года - в случаях, установленных постановлением Правительства 
Ленинградской области от 5 апреля 2022 года N 203 "Об установлении случаев 
утверждения в Ленинградской области в 2022 и 2023 годах генеральных планов, 
правил землепользования и застройки, проектов планировки территории, 
проектов межевания территории, изменений в генеральные планы, правила 
землепользования и застройки, проекты планировки территории, проекты 
межевания территории без проведения общественных обсуждений или 
публичных слушаний" (приложение 7 к административному регламенту); 

2) решение об отказе в предоставлении услуги (приложение 6 к 
административному регламенту) 

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением; 
на адрес электронной почты 

посредством ЕПГУ (при технической реализации). 
 

Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок: 
- не превышающий 20 рабочих дней со дня поступления Документации в 

ОМСУ (без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний); 
- не превышающий 75 рабочих дней со дня поступления Документации в 

ОМСУ (с проведением общественных обсуждений или публичных слушаний).  
В период до 1 января 2024 года муниципальная услуга  
(без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний) 

предоставляется в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня поступления 
Документации в ОМСУ. 

(с проведением общественных обсуждений или публичных слушаний) 
предоставляется в срок, не превышающий 36 рабочих дней со дня поступления 
Документации в ОМСУ. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
Постановление Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года 

№ 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, 
необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня 
видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 
планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства 
Российской Федерации от 19 января 2006 года № 20»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года 
№ 564 «Об утверждении Положения о составе и содержании проектов 
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информацию в ОМСУ по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых 
сроков приостановления, в случае если возможность 
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приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством 

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги: 
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 

установленным административным регламентом 
1) несоответствие Документации требованиям, указанным в части 10 

статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
2) несоответствие Документации утвержденным ОМСУ или Комитетом 

градостроительной политики Ленинградской области при принятии решения о 
подготовке документации по планировке территории заданию на подготовку 
документации по планировке территории, схеме границ территории, в отношении 
которой будет разрабатываться документация по планировке территории, 
заданию на выполнение инженерных изысканий (не применяется в отношении 
Документации, представленной в ОМСУ лицами, указанными в части 1.1 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

3) несоблюдение требований к представлению Документации в ОМСУ, 
установленных настоящим регламентом; 

4) невозможность прочтения Документации; 
5) наличие в Документации опечаток, описок, вклеек, исправлений; 
6) несоответствие Документации заданию на подготовку, схеме границ 

территории, заданию на выполнение инженерных изысканий, утвержденным не 
ОМСУ, для лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации; 

7) в документах территориального планирования отсутствуют сведения 
о размещении объектов местного значения, при этом отображение указанных 
объектов в документах территориального планирования предусмотрено в 
соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае 
представления Документации, подготовленной в целях размещения объектов 
местного значения); 

8) отнесение территории, в отношении которой подготовлена 
Документация (за исключением случаев подготовки проекта межевания 
территории в виде отдельного документа), к территориям, в пределах которых не 
допускается строительство объектов капитального строительства; 
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9) представленная Документация подготовлена в отсутствие решения 
ОМСУ о подготовке документации по планировке территории в случае, когда 
наличие такого решения является обязательным; 

10) несоответствие состава и содержания Документации требованиям 
статей 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости 
от вида документации по планировке территории), а в отношении линейных 
объектов - также требованиям постановления Правительства Российской 
Федерации от 12 мая 2017 года N 564 "Об утверждении Положения о составе и 
содержании документации по планировке территории, предусматривающей 
размещение одного или нескольких линейных объектов"; 

Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги: 
11) утверждение Документации не предусмотрено законодательством о 

градостроительной деятельности; 
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
12) отсутствие у ОМСУ полномочий по утверждению Документации; 
13) наличие признанных ОМСУ обоснованными замечаний и обращений 

граждан, проживающих на территории, применительно к которой осуществляется 
подготовка Документации, правообладателей земельных участков и объектов 
капитального строительства, расположенных на указанной территории, а также 
других лиц, законные интересы которых могут быть нарушены в связи с 
реализацией Документации. Замечания могут быть изложены в письмах, 
заявлениях, обращениях, направленных в федеральные органы государственной 
власти, иные государственные органы, органы государственной власти 
Ленинградской области и(или) органы местного самоуправления; 

14) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил 
землепользования и застройки применительно к территории, в отношении 
которой подготовлена Документация (за исключением Документации, 
подготовленной для размещения линейных объектов); 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
составляет: 

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в 
Администрацию; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию 
(при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на 
ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления документов в 
нерабочее время, в выходные, праздничные дни). 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
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(в Комитет градостроительной политики Ленинградской области, на основании 
обращений которых Комитетом градостроительной политики Ленинградской 
области до 1 января 2023 года принято решение о подготовке проектов межевания 
территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного 
многоквартирными домами, документации по планировке территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, 
документации по планировке территории для размещения линейных объектов в 
границах одного поселения, городского округа) 

2.7.1. ОМСУ в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает в 
Государственном бюджетном учреждении "Центр информационного обеспечения 
градостроительной деятельности Ленинградской области" справку, 
подтверждающую соответствие представленных в электронном виде документов 
требованиям пунктов 2.6.2-2.6.5 настоящего Административного регламента 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
составляет три рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса в 
указанное учреждение. 

Заявитель вправе представить документ, предусмотренный настоящим 
пунктом, по собственной инициативе. 

2.7.2. Для получения данной услуги требуется представление в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия сведений, содержащихся в 
государственной информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности Ленинградской области применительно к территории, в отношении 
которой осуществляется подготовка документации по планировке территории, 
относящихся: 

к генеральному плану (функциональное зонирование), 
к правилам землепользования и застройки поселения, городского округа 

(территориальное зонирование и градостроительный регламент), 
к утвержденной документации по планировке территории, 
к принятым решениям органа местного самоуправления о подготовке 

документации по планировке территории (в случае если документация по 
планировке не утверждена). 

2.7.3. Не допускается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ 
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
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2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются 
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для 
написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге при личной явке в ОМСУ, по телефону ОМСУ, на 
официальном сайте ОМСУ; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, 
предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и 
результате предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные 
применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в 

которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя в ОМСУ при 

подаче документов на получение муниципальной услуги; 
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников ОМСУ. 

 
Информация об услугах и согласованиях, являющихся 
необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги 
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 
случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме.  

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ. 
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3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
- 1 рабочий день; 

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной 
услуги - 17 рабочих дней. 

В период до 1 января 2024 года срок составляет 12 рабочих дней; 
3) организация проведения общественных обсуждений или публичных 

слушаний - не более 30 дней; 
 в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, за исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, частью 
10.1 статьи 45, первым предложением части 12.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, с уведомлением заявителя  
(срок указывается в соответствии с Уставом муниципального образования и (или) 
нормативным правовым актом представительного органа муниципального 
образования); 

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги -1 рабочий 
день; 

5) регистрация и выдача (направление) заявителю результата 
муниципальной  услуги - 1 рабочий день. 

3.1.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 

1) Основание для начала исполнения административной процедуры: 
поступление в ОМСУ заявления и Документации. 

2) Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник ОМСУ, 
наделенный в соответствии с должностным регламентом, должностной 
инструкцией функциями по выполнению данной административной процедуры 
(далее - ответственный за делопроизводство), принимает представленные 
(направленные) заявителем заявление и документы и осуществляет регистрацию 
заявления в установленном порядке. Регистрация документов, поступивших до 15 
часов, осуществляется в день поступления, документы, поступившие после 15 
часов, регистрируются датой следующего рабочего дня. Срок выполнения 
административного действия - 1 рабочий день. 

3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, 
является работник ОМСУ, наделенный в соответствии с должностным 
регламентом, должностной инструкцией функциями по выполнению данной 
административной процедуры. 

4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие 
решений. 

5) Результатом выполнения административной процедуры является 
регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача 
для рассмотрения руководителю ОМСУ. 
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Фиксация результата административной процедуры производится путем 
регистрации поступившего запроса в установленном порядке. 

Передача запроса на рассмотрение руководителю ОМСУ.  
3.1.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов. 
1) Основание для начала административной процедуры: прием заявления и 

документов работником Администрации, ответственным за рассмотрение 
документов и формирование проекта решения. 

2) Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его (их) выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, 
проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в 
целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение 
муниципальной услуги; 

2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 
административного регламента с использованием системы межведомственного 
информационного взаимодействия. 

 Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: 
в электронной форме с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении 
межведомственного информационного взаимодействия на бумажном носителе - 
не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, 
предоставляющие документ и информацию; 

 3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения 
заявления и документов. 

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за рассмотрение документов и 
формирование проекта решения. 

4) Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 
административного регламента. 

5) Результат выполнения административной процедуры: 
- проект решения о подготовке документации по планировке территории 

утверждении задания на подготовку документации по планировке территории, 
схемы границ территории, в отношении которой будет осуществляться 
подготовка документации по планировке территории, и задания на выполнение 
инженерных изысканий; 

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.1.3. Организация проведения общественных обсуждений или публичных 

слушаний за исключением случаев, установленных частью 12 статьи 43, первым 
предложением части 12.1 статьи 45, частью 10.1 статьи 45, частью 5.1 статьи 46 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также в период до 1 января 
2024 года - за исключением случаев, установленных постановлением 
Правительства Ленинградской области от 5 апреля 2022 года № 203 "Об 
установлении случаев утверждения в Ленинградской области в 2022 и 2023 годах 
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перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях ОМСУ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его 
работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных 
колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в 
том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа 
работников ОМСУ для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении 
муниципальной услуги наравне с другими гражданами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 
содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 
ответственного за сопровождение инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, 
ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной 
безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 
места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярских 
принадлежностей, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 



16 октября 2024 № 40 (701)

ГАЗЕТА ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 7

17 
 
делопроизводство. 

Максимальный срок выполнения – 1 рабочий день. 
3. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, 

являются руководитель ОМСУ (уполномоченное должностное лицо ОМСУ). 
4. Критерием принятия решения о выполнении административной 

процедуры является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных 
пунктом 2.10 настоящего Регламента. 

5. Результатом выполнения административной процедуры является 
направление ответственному за делопроизводство подписанного руководителем 
ОМСУ результата предоставления муниципальной услуги. 

6. Фиксация результата выполнения административной процедуры 
осуществляется посредством регистрации документов в установленном порядке. 

3.1.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной 
услуги. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание 
соответствующего результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: работник Администрации, 
ответственный за делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей 
административной процедуры направляет заявителю результат предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении. 

В случае указания в качестве способа получения результата предоставления 
муниципальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на 
ЕПГУ, результат, при наличии технической возможности. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
работник Администрации, ответственный за делопроизводство. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, 
указанным в заявлении. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в 
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг". 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю 
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной 
явки на прием в Администрацию. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить 
следующие действия: 
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пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на 

оказание муниципальной услуги; 
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ. 
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 

посредством ЕПГУ автоматизированной информационной системой 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее 
- АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ должностное 
лицо Администрации выполняет следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) 
заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и 
переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО"; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 
заявлении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный 
кабинет ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных документов 
(электронных образов документов), днем обращения за предоставлением 
муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат 
предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на 
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги в Администрации. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах. 
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3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель 
вправе представить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить 
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем или 
оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о 
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением 
сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента услуги и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием решений 
ответственными лицами 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов 
Ленинградской области, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется руководителем ОМСУ. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и 
внеплановых проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными 
лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги 

4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги ОМСУ проводятся проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
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генеральных планов, правил землепользования и застройки, проектов планировки 
территории, проектов межевания территории, изменений в генеральные планы, 
правила землепользования и застройки, проекты планировки территории, проекты 
межевания территории без проведения общественных обсуждений или публичных 
слушаний", с уведомлением заявителя. 

1) Основанием для начала административной процедуры является 
назначение Главой Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области проведения общественных 
обсуждений или публичных слушаний в порядке, установленном 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, и назначении комиссии по 
проведению общественных обсуждений или публичных слушаний. 

2) Содержание административного действия (административных действий), 
продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 

ответственное должностное лицо профильного структурного подразделения 
ОМСУ организует проведение общественных обсуждений или публичных 
слушаний в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской 
Федерации.  

Срок выполнения административного действия – не более 30 дней (срок 
указывается в соответствии с Уставом муниципального образования и (или) 
нормативным правовым актом представительного органа муниципального 
образования). 

3) Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 
является ответственное должностное лицо профильного структурного 
подразделения ОМСУ. 

4) Административная процедура не предполагает принятия решений. 
5) Результатом выполнения административной процедуры является 

подготовка и опубликование заключения о результатах общественных 
обсуждений или подготовка и опубликование заключения о результатах 
публичных слушаний. 

6) Фиксация результата выполнения административной процедуры 
осуществляется посредством опубликования заключения о результатах 
общественных обсуждений или опубликования заключения о результатах 
публичных слушаний. 

3.1.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 
1) Основанием для начала административной процедуры является 

окончание предыдущей административной процедуры. 
2) Содержание административного действия (административных действий), 

продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 
а) профильное структурное подразделение ОМСУ подготавливает проект 

правового акта ОМСУ об утверждении документации по планировки территории 
либо проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

б) руководитель ОМСУ в срок не позднее следующего рабочего дня после 
получения проекта результата услуги принимает решение о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, подписывает результат 
услуги и в тот же день передает результат услуги ответственному за 
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Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к ответственности 
в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской 
Федерации. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования. 
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 
210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной 
услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
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предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в 
электронной форме в ОМСУ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) ОМСУ, подаются по 
усмотрению заявителя либо в ОМСУ. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям 
части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - 
Федеральный закон N 210-ФЗ). 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа либо муниципального служащего, предоставляющего 
муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных 
статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
прав, свобод и законных интересов других лиц и если указанные информация и 
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую тайну. 
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5.6. Жалоба, поступившая в ОМСУ, подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 
6. Особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах. 
 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в 
силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. 
Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при 
наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для 
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реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным руководителем ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении 
проверки исполнения настоящего регламента. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный 
вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические 
проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки 
устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. 
Указанные обращения подлежат регистрации в срок не позднее следующего 
рабочего дня после их поступления в ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в 
ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в 
обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги 
4.3. Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за 
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе 
за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность 
документов. 

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления 
муниципальной услуги. 

Работники ОМСУ несут ответственность: 
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 

процедур при предоставлении муниципальной услуги; 
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 

интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 
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Приложение 1 
к административному регламенту  
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об утверждении документации по планировке территории 
 

 

 

 

(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, 
сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: 
телефон, эл. почта; 
Для физического лица – ФИО, паспортные данные, регистрация по месту жительства, 
адрес фактического проживания) 

 

Прошу утвердить документацию по планировке территории 

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и 
проект межевания территории / проект межевания территории) в границах: 
 

 

 
Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке 
территории  

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
(указывается перечень прилагаемых документов) 

 
Способ направления результата рассмотрения заявления (ответа): 
┌──┐ 
│      │ выдать на руки (заявителю или уполномоченному лицу) в ОМСУ 
└──┘ 
 
┌──┐ 
│      │ направить по почте (указать адрес) ________________________________________________________ 
└──┘ 
 
┌──┐ 
│      │ направить по электронной почте (указать адрес) ____________________________________________ 
└──┘ 
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получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;  

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или 
индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или 
индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным 
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность 
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной 
услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - 
ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет: 
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день 

обращения заявителя в МФЦ; 
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 

представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи 
передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, 
должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов. 

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо 
Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, 
передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат 
предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 
услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем 
документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации 
сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени 
телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о 
возможности получения документов в МФЦ. 

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом 25 
 
Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) 
документооборота в сфере муниципальных услуг. 
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┌──┐ 
│      │ выдать    на руки (заявителю   или   уполномоченному   лицу) в МФЦ 
└──┘  
           (указать адрес) _______________________________________________________________________  
┌──┐ 
│      │ направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ 
└──┘ 
 

"___" ___________ 20__ г. 

(дата подачи заявления) 

   

(подпись заявителя)  (полностью Ф.И.О., должность (при наличии)) 

 

 

 

 
 

 

    направить по электронной почте 
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Приложение 2 
к административному регламенту  
по предоставлению 
муниципальной услуги 
 
 

СТРУКТУРА 
РАЗМЕЩЕНИЯ И ФОРМАТОВ ФАЙЛОВ В ЭЛЕКТРОННОЙ ВЕРСИИ 

 
Подкат

алог 
Подкатал

ог 2 
Подкаталог 3 

<*> 
Содержание Форматы 

файлов <***> 

\Проек
т 
планир
овки 
террит
ории 

\Основна
я часть 

\Графическая 
часть 

- чертеж или чертежи планировки 
территории 

DWG <**>, 
PDF или JPG 

\Положения - положение о характеристиках 
планируемого развития территории, о 
характеристиках объектов 
капитального строительства жилого, 
производственного, общественно-
делового и иного назначения и 
необходимых для функционирования 
таких объектов и обеспечения 
жизнедеятельности граждан объектов 
коммунальной, транспортной, 
социальной инфраструктур; 
- положение об очередности 
планируемого развития территории 

DOC, PDF 

\Материа
лы по 
обоснова
нию 

\Графическая 
часть 

- карта, схемы DWG <**>, 
PDF или JPG 

\Текстовая 
часть 

- пояснительная записка DOC, PDF 

\Приложения - исходные данные, согласования, 
распоряжения 

PDF, XML для 
КПТ и 
выписок из 
ЕГРН 
(предоставляю
тся только в 
электронном 
виде) 

- результаты инженерно-геодезических 
изысканий; 
- результаты инженерно-геологических 
изысканий; 
- результаты инженерно-
гидрометеорологических изысканий; 
- результаты инженерно-экологических 
изысканий 

DWG <**>, 
PDF 
(предоставляю
тся только в 
электронном 
виде) 
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\Проек
т 
межева
ния 
террит
ории 

\Основна
я часть 

 - текстовая часть DOC, PDF 

- чертеж или чертежи межевания 
территории 

DWG <**>, 
PDF или JPG 

\Материа
лы по 
обоснова
нию 

 - чертеж или чертежи межевания 
территории 

DWG <**>, 
PDF или JPG 

\Геоин
формац
ионные 
слои 

  - красные линии; 
- границы существующих и 
планируемых элементов 
планировочной структуры; 
- границы зон планируемого 
размещения объектов капитального 
строительства; 
- образуемые и(или) изменяемые 
земельные участки; 
- образуемые части земельных 
участков; 
- границы территории, в отношении 
которой утверждена документация по 
планировке территории; 
- линии отступа от красных линий в 
целях определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 
сооружений 

MID, MIF 

\Проек
ты 
прилож
ений к 
постан
овлени
ю 

  - чертеж планировки территории, 
отображающий красные линии 
(включая приложения к чертежу 
планировки территории, 
отображающему красные линии); 
- перечень координат характерных 
точек красных линий; 
- чертеж планировки территории, 
отображающий границы 
существующих и планируемых 
элементов планировочной структуры; 
- чертеж планировки территории, 
отображающий границы зон 
планируемого размещения объектов 
капитального строительства; 
- положение о характеристиках 
планируемого развития территории, о 
характеристиках объектов 
капитального строительства жилого, 
производственного, общественно-
делового и иного назначения и 
необходимых для функционирования 
таких объектов и обеспечения 
жизнедеятельности граждан объектов 

Текстовая 
часть - DOC, 
графическая 
часть - PDF и 
DWG <**> 
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Приложение 3 
к административному регламенту  
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
 

ПЕРЕЧЕНЬ 
ГЕОИНФОРМАЦИОННЫХ СЛОЕВ В СОСТАВЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ВЕРСИИ 

(за исключением линейных объектов) 
 

N Кодовое наименование слоя Информация в слое 

1 Krasnye_linii Красные линии 

2 Gr_planir_strukt Границы существующих и планируемых 
элементов планировочной структуры 

3 Gr_zon_OKS Границы зон планируемого размещения 
объектов капитального строительства 

4 ZU Образуемые и(или) изменяемые земельные 
участки 

5 ZU_REZERV Образуемые земельные участки, которые будут 
отнесены к территориям общего пользования 
или имуществу общего пользования, в том числе 
в отношении которых предполагается 
резервирование и(или) изъятие для 
государственных или муниципальных нужд 

6 Gr_DPT Границы территории, в отношении которой 
утверждена документация по планировке 
территории 

7 Linii_otstupa_ot_krasnyh_linij Линии отступа от красных линий в целях 
определения мест допустимого размещения 
зданий, строений, сооружений 

 
Кодовое наименование слоя должно содержать буквы и символы латинского 

алфавита. 
 

ПЕРЕЧЕНЬ 
ГЕОИНФОРМАЦИОННЫХ СЛОЕВ В СОСТАВЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ВЕРСИИ 

(для размещения линейных объектов) 
 

N Кодовое наименование слоя Информация в слое 

1 Krasnye_linii Красные линии 

2 Gr_planir_strukt Границы существующих и планируемых 
элементов планировочной структуры 

3 Gr_zon_OKS Границы зон планируемого размещения 
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Приложение 4 
к административному регламенту  
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
ОПИСАНИЕ 

АТРИБУТИВНЫХ ДАННЫХ ГЕОИНФОРМАЦИОННЫХ СЛОЕВ 
 
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Krasnye_linii должно 

содержать: 
 

Краткое наименование Описание Тип данных Пример 

OBJECTID Идентификатор объекта UUID  

VID_KRASNOJ_LINII Существующая, 
устанавливаемая, отменяемая 
красная линия 

Символьное 
(20) 

Существующая 

KRASNYE_LINII_DOC Наименование нормативно-
правового акта, которым 
утверждена красная линия 

Символьное 
(254) 

Распоряжение 
Комитета 
градостроительно
й политики 
Ленинградской 
области 

KRASNYE_LINII_NO
MER 

Номер утверждающего 
нормативно-правового акта 

Символьное 
(10) 

22 

KRASNYE_LINII_DAT
A 

Дата принятия 
утверждающего нормативно-
правового акта 

Дата 29.05.2018 

 
Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита. 
 
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Gr_planir_strukt должно 

содержать: 
 

Краткое наименование Описание Тип данных Пример 
OBJECTID Идентификатор объекта UUID  

STATUS_ELEMENTOV_PLA
N_STRUKTURY 

Существующий или 
планируемый 

Символьное 
(20) 

Существующи
й 

ELEMENT_PLAN_STRUKTU
RY_VID 

Район; 
Микрорайон; 
Квартал; 
Территория общего 
пользования; 
Территория 
транспортно-
пересадочного узла 

Символьное 
(100) 

Квартал 

 
ELEMENT_PLAN_STRUKTU Наименование Символьное 2 
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RY_NAIM элементов 
планировочной 
структуры 

(100) 

ELEMENT_PLAN_STRUKTU
RY_DOC 

Наименование 
нормативно-правового 
акта, которым 
утвержден элемент 
планировочной 
структуры 

Символьное 
(254) 

Распоряжение 
Комитета 
градостроитель
ной политики 
Ленинградской 
области 

ELEMENT_PLAN_STRUKTU
RY_NOMER 

Номер утверждающего 
нормативно-правового 
акта 

Символьное 
(10) 

22 

ELEMENT_PLAN_STRUKTU
RY_DATA 

Дата принятия 
утверждающего 
нормативно-правового 
акта 

Дата 29.05.2018 

 
Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита. 
 
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Gr_zon_OKS должно 

содержать: 
 

Краткое наименование Описание Тип данных Пример 

OBJECTID Идентификатор объекта UUID  

NAZNACHENIYA_ZON Назначения зон 
планируемого 
размещения объектов 
капитального 
строительства 

Символьное 
(100) 

Зона 
размещения 
объектов 
дошкольного 
образования 

HARAKTERISTIKA_OBJEKT
OV 

Характеристика 
объектов 

Символьное 
(10) 200 

EDINICA_IZMERENIYA Единица измерения 
характеристики 

Символьное 
(10) 

мест 

 
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя ZU должно содержать: 

 
Краткое наименование Описание Тип данных Пример 

OBJECTID Идентификатор объекта UUID  

USLOVNYJ_NOMER_ZU Условный номер 
образуемого земельного 
участка в соответствии с 
проектом межевания 
территории 

Символьное 
(20) 

:ЗУ1 

S_ZU Площадь образуемого 
земельного участка, кв. 
м 

Целое 1000 

5 
 

коммунальной, транспортной, 
социальной инфраструктур; 
- положения об очередности 
планируемого развития территории; 
- текстовая часть проекта межевания 
территории; 
- чертеж или чертежи межевания 
территории 

 
-------------------------------- 
<*> Файлы формата PDF подкаталога 3 (Положения, Текстовая часть и 

Приложения) формируются в виде одного многостраничного файла. 
<**> Формат DWG должен поддерживаться всеми версиями AutoCAD начиная с 

2005 года. 
<***> Документы в электронном виде должны быть отсканированы с соблюдением 

следующих требований: многостраничный PDF расширением не менее 400 dpi, 
обеспечивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности, размер такого 
файла не должен превышать 200 Мб. 

7 
 

линейных объектов с указанием границ зон 
планируемого размещения объектов 
капитального строительства, проектируемых в 
составе линейных объектов 

4 ZU Образуемые и(или) изменяемые земельные 
участки 

5 ZU_REZERV Образуемые земельные участки, которые будут 
отнесены к территориям общего пользования 
или имуществу общего пользования, в том числе 
в отношении которых предполагается 
резервирование и(или) изъятие для 
государственных или муниципальных нужд 

6 Gr_DPT Границы территории, в отношении которой 
утверждена документация по планировке 
территории 

 
Кодовое наименование слоя должно содержать буквы и символы латинского 

алфавита. 
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SPOSOB_OBRAZOVANIYA_
ZU 

Возможный способ 
образования земельного 
участка 

Символьное 
(254) 

Образование 
земельного 
участка из 
земель, 
находящихся в 
государственно
й или 
муниципальной 
собственности 

VRI_ZU Вид разрешенного 
использования 
образуемого земельного 
участка 

Символьное 
(254) 

Размещение 
автомобильных 
дорог 

 
Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита. 
 
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя Gr_DPT должно 

содержать: 
 

Краткое наименование Описание Тип данных Пример 

OBJECTID Идентификатор объекта UUID  

GR_DPT_DOC Наименование 
нормативно-правового 
акта, на основании 
которого подготовлена 
документация по 
планировке территории 

Символьное 
(254) 

Распоряжение 
Комитета 
градостроительн
ой политики 
Ленинградской 
области 

GR_DPT_NOMER Номер нормативно-
правового акта о 
подготовке 
документации по 
планировке территории 

Символьное 
(10) 

22 

GR_DPT_DATA Дата принятия 
нормативно-правового 
акта о подготовке 
документации по 
планировке территории 

Дата 29.05.2018 

 
Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита. 
 
Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя 

Linii_otstupa_ot_krasnyh_linij должно содержать: 
 

Краткое наименование Описание Тип данных Пример 

OBJECTID Идентификатор объекта UUID  
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Описание атрибутивных данных геоинформационного слоя ZU_REZERV должно 
содержать: 
 

Краткое наименование Описание Тип данных Пример 

OBJECTID Идентификатор объекта UUID  

USLOVNYJ_NOMER_ZU Условный номер 
образуемого земельного 
участка в соответствии с 

проектом межевания 
территории/кадастровый 

номер земельного 
участка 

Символьное 
(20) 

:ЗУ1 

S_ZU Площадь земельного 
участка, кв. м 

Целое 1000 

ZOP Информация об 
отнесении к территории 
общего пользования или 

имуществу общего 
пользования 

Символьное 
(254) 

территория 
общего 

пользования 

REZERV Информация о 
резервировании и(или) 

изъятии для 
государственных или 
муниципальных нужд 

Символьное 
(254) 

резервирование 

 
Краткое наименование должно содержать буквы и символы латинского алфавита. 
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Приложение 5 
к административному регламенту  
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
ТРЕБОВАНИЯ 

К ОФОРМЛЕНИЮ ПРОЕКТОВ ПРИЛОЖЕНИЙ К 
ПОСТАНОВЛЕНИЮ АДМИНИСТРАЦИИ 

 
Текстовая часть приложений к постановлению оформляется: 
- шрифт - Times New Roman; 
- размер шрифта: заголовки - 14, жирный; основной текст - 14, в 

таблицах - 12; 
- выравнивания текста по ширине листа; заголовок по центру; 
- межстрочный интервал: в тексте - одинарный, в таблицах - 

одинарный; 
- размер формата листа: основной - A4, для графических материалов и 

таблиц - A4/A3; 
- абзацный отступ - 1,25 см. 
 
Чертежи должны быть выполнены на бумаге формата листа A4/A3. 
Чертежи разрабатываются в одном из следующих масштабов: 1:500, 

1:1000, 1:2000 при условии обеспечения читаемости линий, надписей и 
условных обозначений графических материалов. Топографический план в 
Приложениях к постановлению не подлежит отображению. Для линейных 
объектов протяженностью более 5 км и площадных более 50 га допускается 
подготовка чертежей в масштабе 1:5000 при условии обеспечения 
читаемости линий, надписей и условных обозначений графических 
материалов. 

В правом нижнем углу чертежей отображается масштаб чертежа. 
Угловой штамп на чертежах не оформляется. 

Вторая и последующие страницы приложения нумеруются. Номер 
проставляется посередине верхнего поля листа арабскими цифрами без 
слова "страница" или сокращения "стр." и знаков препинания. 

Не допускается включения в приложения подписей лиц (оттисков 
штампов организаций), выполнивших подготовку документации по 
планировке территории, рамок, а также иных сведений и материалов, 
включение которых не предусмотрено законодательством о 
градостроительной деятельности. 

В правом верхнем углу первого листа проставляется гриф: 
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Приложение 5 
к административному регламенту  
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
ТРЕБОВАНИЯ 

К ОФОРМЛЕНИЮ ПРОЕКТОВ ПРИЛОЖЕНИЙ К 
ПОСТАНОВЛЕНИЮ АДМИНИСТРАЦИИ 

 
Текстовая часть приложений к постановлению оформляется: 
- шрифт - Times New Roman; 
- размер шрифта: заголовки - 14, жирный; основной текст - 14, в 

таблицах - 12; 
- выравнивания текста по ширине листа; заголовок по центру; 
- межстрочный интервал: в тексте - одинарный, в таблицах - 

одинарный; 
- размер формата листа: основной - A4, для графических материалов и 

таблиц - A4/A3; 
- абзацный отступ - 1,25 см. 
 
Чертежи должны быть выполнены на бумаге формата листа A4/A3. 
Чертежи разрабатываются в одном из следующих масштабов: 1:500, 

1:1000, 1:2000 при условии обеспечения читаемости линий, надписей и 
условных обозначений графических материалов. Топографический план в 
Приложениях к постановлению не подлежит отображению. Для линейных 
объектов протяженностью более 5 км и площадных более 50 га допускается 
подготовка чертежей в масштабе 1:5000 при условии обеспечения 
читаемости линий, надписей и условных обозначений графических 
материалов. 

В правом нижнем углу чертежей отображается масштаб чертежа. 
Угловой штамп на чертежах не оформляется. 

Вторая и последующие страницы приложения нумеруются. Номер 
проставляется посередине верхнего поля листа арабскими цифрами без 
слова "страница" или сокращения "стр." и знаков препинания. 

Не допускается включения в приложения подписей лиц (оттисков 
штампов организаций), выполнивших подготовку документации по 
планировке территории, рамок, а также иных сведений и материалов, 
включение которых не предусмотрено законодательством о 
градостроительной деятельности. 

В правом верхнем углу первого листа проставляется гриф: 
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Площадь образуемых земельных участков, частей земельных участков 

указывается в квадратных метрах с округлением до 1 кв. м. 
Перечни координат характерных точек представляются с точностью 

координат - два знака после запятой. 
Приложения к постановлению на бумажном носителе должны быть 

сфальцованы в формат A4 и не сброшюрованы. 
 

  

 
Приложение № 1 

к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 

от  ____________  №  _____ 
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Приложение 6 
к административному регламенту  
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
 

Кому: _______________________ 
адрес:____________________________ 
Представитель:  
Контактные данные заявителя 
(представителя): 
Тел.:  ____________________________  
Эл. почта:  ________________________  

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
№________от___________  

(номер и дата решения) 
По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной 

услуги по принятию решений по утверждению документации по планировке территории, 
подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 
и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части  проектов 
межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры, 
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории для 
размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного городского 
округа), на основании решений органов местного самоуправления №____ 
от_____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в 
предоставлении услуги по следующим основаниям: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________ 

(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным регламентом и 
разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги) 

 
 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, а также в судебном порядке. 
 
 
 
Глава Администрации      _________________ 
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Приложение 7 
к административному регламенту  
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
 

Об утверждении документации по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 

территории/ проект межевания территории) 
От _________________ № ____________________ 

 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 6 декабря 2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от __________ № 
_________, заключения по результатам публичных слушаний / общественных 
обсуждений от ___________ г.  № ____________ (указывается в случае проведения публичных 
слушаний/ общественных обсуждений): 

1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации 
по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории / проект межевания территории), в границах: 
________________________________________. 

2. Опубликовать настоящее решение в «_________________________». 
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ___________ 

 
Должностное лицо (ФИО)        _______________ 

(подпись должностного лица) 
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е) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, 
предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 
июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы 
или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего 
объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

1.3. Информация об органе местного самоуправления, предоставляюще
муниципальную услугу, МФЦ и его филиалах, графиках работы, контактных 
телефонах, адресах электронной почты и т.д. (далее - сведения 
информационного характера) размещается:

на стендах в местах предоставления Услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления Услуги;

на официальном сайте администрации: www.zanevkaorg.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): mfc47.ru;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса 
объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса».

Сокращенное наименование муниципальной услуги не устанавливается.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Заневского городского поселения Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация,
ОМСУ).

Структурным подразделением, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, является отдел архитектуры, градостроительства и 
территориального планирования администрации (далее – отдел);

Прием документов и выдачу результата по предоставлению 
муниципальной услуги осуществляет действующие филиалы, отделы и 
удаленные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ», расположенные на территории 
Ленинградской области.

При предоставлении Услуги Администрация взаимодействует с:
- оператором федеральной информационной адресной системы –

Федеральной налоговой службой (далее - Оператор ФИАС);
- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным 

Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, 
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или 
действующей на основании акта Правительства Российской Федерации 
публично-правовой компанией, созданной в соответствии с Федеральным 
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законом "О публично-правовой компании "Роскадастр", в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия по запросу 
уполномоченного органа;

- органами государственной власти, органами местного самоуправления 
и подведомственными государственным органам или органам местного 
самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся 
документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34
Правил;

- Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из 
Единого государственного реестра юридических лиц и Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Заявление на получение Услуги с комплектом документов 
принимается:

1) при личной явке: в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах 
ГБУ ЛО "МФЦ";

2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме:
через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ, 
посредством портала федеральной информационной адресной системы 

в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - портал 
адресной системы).

Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о 
предоставлении Услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в МФЦ;
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и 

время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления Услуги установление личности заявителя 

может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации в ГБУ ЛО 
«МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации»
(при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении Услуги в электронной форме идентификация 
и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.09.2024 № 895 
д. Заневка

Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение адреса объекту адресации, изменение
и аннулирование такого адреса»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Постановлением Правительства РФ от 08.02.2023 № 176 «О внесении 
изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», 
Уставом Заневского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области, администрация Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального  района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса», согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области от 28.06.2024 № 625 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого 
адреса». 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального 
образования http://www.zanevkaorg.ru.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.
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Приложение
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 

района Ленинградской области
от 25.09.2024 № 895

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение адреса объекту адресации, изменение 
и аннулирование такого адреса»

1. Общие положения

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса» (далее – регламент, Услуга).

1.2. Заявителями, имеющими право на получение Услуги, являются 
лица, определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 (далее соответственно –
Правила, Заявитель):

а) собственники объекта адресации;
б) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект 

адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования;
в) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, 

основанных на оформленной в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального 
закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа 
местного самоуправления или органа публичной власти федеральной 
территории (далее – представитель заявителя);

г) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, 
уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания 
указанных собственников;

д) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) 
дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу 
такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого 
объединения;

2

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В.

Исполняющий обязанности 
главы администрации                                                                 И.А. Бенера
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юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к 
федеральной информационной адресной системе»;

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 
2014 г. № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в 
присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления Услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) предоставление Услуги осуществляется на основании заполненного
и подписанного Заявителем заявления. 

Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу 
Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. 
№ 146н. Справочно форма данного заявления приведена в Приложении № 1 к 
настоящему регламенту.

В случае образования 2 или более объектов адресации в результате 
преобразования существующего объекта или объектов адресации 
представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты 
адресации.

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в 
уполномоченный орган на бумажном носителе посредством почтового 
отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или 
представляется заявителем лично в МФЦ или в форме электронного 
документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 
общего пользования, в том числе федеральной государственной
информационной системы "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)" или региональных порталов 
государственных и муниципальных услуг (функций), портала федеральной 
информационной адресной системы в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет".

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, с которым уполномоченным органом в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено 
соглашение о взаимодействии.

Заявление представляется в многофункциональный центр по месту 
нахождения объекта адресации.

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
Заявление в форме электронного документа подписывается 

электронной подписью заявителя либо представителя заявителя, вид которой 
определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

8

2) в случае представления заявления при личном обращении заявителя 
или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий 
соответственно личность заявителя или представителя заявителя;

3) при представлении заявления представителем заявителя к такому 
заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, 
оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме 
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим 
образом оформленная доверенность в форме электронного документа, 
подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в 
случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности);

4) в случаях, если у объекта адресации несколько правообладателей, 
заявление о присвоении, изменении или аннулировании адреса подается от 
всех правообладателей, либо представителем заявителей, действующим на 
основании доверенности;

5) при представлении заявления кадастровым инженером к такому 
заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или 
статьей 42.3 Федерального закона "О кадастровой деятельности", на 
основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или 
комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта 
недвижимости, являющегося объектом адресации.

6) лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени 
юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и 
сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации 
юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также 
документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого 
юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и 
подписью руководителя этого юридического лица;

7) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
объект (объекты) адресации (за исключением сведений, содержащихся в 
Едином государственном реестре недвижимости);

8) решение собрания собственников помещений в многоквартирном 
доме в случае обращения с заявлением представителя, уполномоченного 
таким решением;

9) решение общего собрания членов садоводческого, огороднического 
и (или) дачного некоммерческого объединения граждан в случае обращения с 
заявлением представителя, уполномоченного таким решением.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления Услуги, находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
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оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
Услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) 
или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в 
соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства 
которых получение разрешения на строительство не требуется, 
правоустанавливающие 
и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором 
расположены указанное здание (строение), сооружение);

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об 
объектах недвижимости, следствием преобразования которых является 
образование одного 
и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 
с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении 
адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в 
соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства 
или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения 
на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод 
объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане 
или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения 
земельному участку адреса);

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае 
присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого 
помещения 
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в 
случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого 
адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) 
перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более 
новых объектов адресации 
(в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с 
образованием одного и более новых объектов адресации);

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, 
являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта 
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физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 

информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, 
их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления Услуги является:
1) выдача (направление) решения Уполномоченного органа о 

присвоении адреса объекту адресации с приложением выписки из 
государственного адресного реестра об адресе объекта адресации;

2) выдача (направление) решения Уполномоченного органа об 
аннулировании адреса объекта адресации с приложением уведомления об 
отсутствии сведений в государственном адресном реестре (допускается 
объединение с решением о присвоении адреса объекту адресации);

3) выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе 
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

Результат предоставления Услуги предоставляется (в соответствии со 
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке: в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах 
ГБУ ЛО "МФЦ";

2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ;
посредством портала адресной системы;
на адрес электронной почты.
2.4. Срок предоставления Услуги составляет:
а) в случае подачи заявления на бумажном носителе – в срок не более 6

рабочих дней со дня поступления заявления в ОМСУ;
б) в случае подачи заявления в форме электронного документа – в срок 

не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления в ОМСУ.

2.5. Правовые основания для предоставления Услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление Услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон «О кадастровой деятельности»;
Федеральный закон «О государственной регистрации недвижимости»;
Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов,

утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 19 
ноября 2014 г. № 1221 (далее – Правила);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 14 сентября 
2020 г. № 193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, 
содержащихся в государственном адресном реестре, органам 
государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и 
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услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством.

Основания для приостановления предоставления Услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления Услуги.

Основания для отказа в приеме документов не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

Услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются случаи, 

перечисленные в пункте 40 Правил:
Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 

действий
а) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего 

регламента;
Отсутствие права на предоставление услуги:
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту 
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий 
документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по 
собственной инициативе;

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 
установленным административным регламентом:

в) документы, обязанность по предоставлению которых для 
присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса 
возложена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением 
порядка, установленного законодательством Российской Федерации, или 
отсутствуют;

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации 

адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18
Правил.
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2.11. Услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги 
составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги составляет 
в ОМСУ:

при направлении запроса почтовой связью - в день поступления 
заявления или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);

при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ -
в день передачи документов из МФЦ в ОМСУ;

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО при наличии технической возможности - в 
день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий 
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, к 
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления Услуги.

2.14.1. Предоставление Услуги осуществляется в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 

процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для 
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая 
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о 
режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в 
том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается 
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с 
другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а 
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
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работника для сопровождения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида 
(костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать 
требованиям нормативных документов, действующих на территории 
Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения Услуги, канцелярскими принадлежностями, а 
также информационными стендами, содержащими актуальную и 
исчерпывающую информацию, необходимую для получения Услуги, и 
информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются 
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для 
написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества Услуги.
2.15.1. Показатели доступности Услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления Услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется Услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации об Услуге 

в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, 
предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление Услуги любым доступным способом, 
предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 
ходе и результате предоставления Услуги с использованием ЕПГУ и(или) 
ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности Услуги (специальные, применимые в 
отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в 

которых предоставляется Услуга.
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адресации 
по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил);

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре 
недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, 
являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта 
адресации 
по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в 
пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

В данном случае документы, указанные в подпунктах "а", "в", "г", "е" и 
"ж" пункта 2.7 настоящего регламента, представляемые в уполномоченный 
орган в форме электронных документов, удостоверяются электронной 
подписью заявителя (представителя заявителя), вид которой определяется в 
соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг".

Если заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 
регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в 
уполномоченный орган лично, такой орган выдает заявителю или его 
представителю расписку в получении документов в порядке, 
предусмотренном пунктом 36 Правил.

2.7.2. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением Услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и(или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг,
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального
закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, представляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
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предоставлении Услуги и внесение результата оказания Услуги в 
государственный адресный реестр – в течение 1 рабочего дня, следующего 
за днем поступления документов;

- выдача результата оказания Услуги - в течение 1 рабочего дня, 
следующего за днем принятия решения.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении Услуги.
3.1.2.1 Основание для начала административной процедуры: 

поступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных пунктом 
2.7 настоящего регламента;

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо ОМСУ 
осуществляет регистрацию заявления в соответствии с правилами 
делопроизводства в день его получения;

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного 
действия: должностное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство;

3.1.2.4. Критерии принятия решения: принятие решений не требуется;
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 

регистрация заявления о предоставлении Услуги, передача специалисту 
ОМСУ, ответственному за предоставление Услуги (далее - ответственный 
исполнитель ОМСУ), на рассмотрение.

3.1.3. Направление межведомственных запросов документов, 
перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента, посредством СМЭВ.

3.1.3.1 Основание для начала административной процедуры: 
поступление ответственному исполнителю ОМСУ заявления и документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего регламента и выявления 
необходимости запроса документов, предусмотренных пунктом 2.7 
настоящего регламента;

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и (или) максимальный срок его выполнения: ответственный исполнитель
ОМСУ осуществляет подготовку и направление запросов документов, 
перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента, посредством СМЭВ, в 
органах государственной власти, органах местного самоуправления, органах 
публичной власти федеральной территории и подведомственных 
государственным органам, органам местного самоуправления или органам 
публичной власти федеральной территории организациях, в распоряжении 
которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся 
в таких документах), в день поступления заявления;

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административного 
действия: ответственный исполнитель ОМСУ;

3.1.3.4. Критерии принятия решения: 
в случае отсутствия документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего 

регламента, принимается решение о подготовке межведомственных запросов 
и их направлении в соответствующие органы;
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в случае наличия документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего 
регламента, принимается решение об отсутствии необходимости подготовки 
межведомственных запросов.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
регистрация и направление межведомственных запросов.

3.1.4. Получение сведений и документов посредством СМЭВ.
3.1.4.1 Основание для начала административной процедуры: 

поступление ответственному исполнителю ОМСУ сведений и документов, 
перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента, посредством СМЭВ;

3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и (или) максимальный срок его выполнения: ответственный исполнитель
ОМСУ осуществляет проверку поступления документов, перечисленных в 
пункте 2.7 настоящего регламента, посредством СМЭВ в течение 3 рабочих 
дней, следующих за днем направления межведомственных запросов;

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административного 
действия: ответственный исполнитель ОМСУ;

3.1.4.4. Критерии принятия решения: принятие решений не требуется;
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 

поступление сведений и документов посредством СМЭВ.
3.1.5. Рассмотрение документов об оказании Услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление ответственному исполнителю ОМСУ полного пакета 
документов, перечисленных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего регламента,
необходимых для предоставления Услуги;

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и (или) максимальный срок его выполнения: ответственный исполнитель
ОМСУ осуществляет рассмотрение документов, перечисленных в пунктах
2.6, 2.7 настоящего регламента, необходимых для предоставления Услуги,
устанавливает наличие оснований для принятия решения о предоставлении 
Услуги или об отказе в предоставлении Услуги дня в течение 1 рабочего дня, 
следующего за днем поступления документов, перечисленных в пункте 2.7
настоящего регламента, в ОМСУ.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административного 
действия: ответственный исполнитель ОМСУ;

3.1.5.4. Критерии принятия решения: соответствие объекта адресации 
требованиям к его составу, установленным пунктом 22 Правил, а также 
требованиям раздела II Правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов (Порядок присвоения объекту адресации адреса, изменения и 
аннулирования такого адреса), утвержденных постановлением Правительства 
РФ от 19.11.2014 № 1221.

3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подготовка проекта решения о предоставлении Услуги или об отказе в 
предоставлении Услуги.
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3.1.6. Принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в 
предоставлении Услуги и внесение результата оказания Услуги в 
государственный адресный реестр.

3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление должностному лицу, ответственному за принятие решения 
проекта решения.

3.1.6.2. Критерии принятия решения: соответствие объекта адресации 
требованиям к его составу, установленным пунктом 22 Правил, а также 
требованиям раздела II Правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов (Порядок присвоения объекту адресации адреса, изменения и 
аннулирования такого адреса), утвержденных постановлением Правительства 
РФ от 19.11.2014 № 1221.

Окончательным результатом предоставления Услуги является внесение 
сведений в государственный адресный реестр, подтвержденное 
соответствующей выпиской из государственного адресного реестра, 
оформляемой по форме согласно приложению № 2 к приказу Министерства 
финансов Российской Федерации 
от 14 сентября 2020 г. № 193н «О порядке, способах и формах 
предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном 
реестре, органам государственной власти, органам местного самоуправления, 
физическим 
и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к 
федеральной информационной адресной системе».

Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объекту 
адресации справочно приведен в Приложении № 2 к настоящему регламенту.

Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимается 
Уполномоченным органом с учетом требований к его составу, 
установленных пунктом 23 Правил, а также требований раздела II Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов (Порядок присвоения 
объекту адресации адреса, изменения и аннулирования такого адреса),
утвержденных постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221.

Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса 
объекта адресации справочно приведен в Приложении № 3 к настоящему 
регламенту.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса принимается Уполномоченным органом при 
наличии оснований, перечисленных в пункте 2.10 настоящего регламента, по 
форме, установленной приложением № 2 к приказу Министерства финансов 
Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н. Справочно форма 
данного решения приведена в Приложении № 4 к настоящему регламенту.

3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административного 
действия: уполномоченное на принятие решения должностное лицо.

3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: 
Принятие решения о предоставлении Услуги (решения 

Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации, решения 
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2.15.3. Показатели качества Услуги:
1) соблюдение срока предоставления Услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и 

получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам 

МФЦ при подаче документов на получение Услуги и не более одного 
обращения при получении результата в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата Услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества 
оказания Услуги.

2.16.  Получение услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления Услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления Услуги по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления Услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено.

2.17.2. Предоставление Услуги в электронной форме осуществляется при 
технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении Услуги - в день
поступления заявления;

- направление межведомственных запросов документов, 
перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента, посредством единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) -
в день поступления заявления;

- получение сведений и документов посредством СМЭВ – в течение 2 
рабочих дней, следующих за днем направления запросов (получение 
сведений и документов посредством СМЭВ – в течение 2 рабочих дней, со 
дня поступления заявления в электронном виде);

- рассмотрение документов об оказании Услуги - в течение 1 рабочего 
дня, следующего за днем поступления документов;

- принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в 
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3.2.1. Предоставление Услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в 
соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации", постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения Услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю 
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без 
личной явки на прием в ОМСУ.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель 
должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной 

форме заявление на оказание Услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ 
ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной 
информационной системой межведомственного электронного 
взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО") 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных 
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела 
доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении Услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших 
через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), 
поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает 
должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении 
Услуги (отказе в предоставлении Услуги) заполняет предусмотренные в АИС 
"Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
"Межвед ЛО";

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 
заявлении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный 
кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6
настоящего регламента, в форме электронных документов (электронных 
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образов документов), днем обращения за предоставлением Услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Услуги 
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, 
расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат 
предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на 
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления Услуги, заявителю осуществляется в день 
регистрации результата предоставления Услуги ОМСУ.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления Услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления Услуги 
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в 
МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством 
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) 
или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме 
о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с 
изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением 
копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 
предоставления Услуги документах ответственный специалист ОМСУ 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат 
предоставления Услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или подготавливает уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат 
предоставления Услуги (документ) направляется способом, указанным в 
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению Услуги, а также принятием решений 
ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами 
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ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также 
путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником 
отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего регламента, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления Услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления Услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления Услуги проводятся не реже одного 
раза в три месяца в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением Услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 
связанный с предоставлением Услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления Услуги проводятся по 
обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки 
устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства 
ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении 
проверки исполнения регламента по предоставлению Услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления Услуги, и 
предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При 
проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки 
фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
Услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут персональную 
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения 
административных действий, полноту их совершения, соблюдение 
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления Услуги.
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Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации 
(допускается объединение с решением о присвоении адреса объекту 
адресации)) или об отказе в предоставлении Услуги (решения 
Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса) и внесение результата оказания Услуги в 
государственный адресный реестр.

3.1.6.5. После принятия Администрацией решения о присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса и размещения 
сведений об адресе объекта адресации в государственном адресном реестре 
уполномоченное лицо Администрации по запросу получает от оператора 
федеральной информационной адресной системы выписку из
государственного адресного реестра об адресе объекта адресации или 
уведомление об отсутствии сведений в государственном адресном реестре с 
использованием портала адресной системы или единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия в срок не позднее одного 
календарного дня со дня размещения сведений об адресе объекта адресации.

3.1.7. Выдача результата оказания Услуги.
3.1.7.1 Основание для начала административной процедуры: 

поступление должностному лицу ОМСУ, ответственному за 
делопроизводство, решения о предоставлении Услуги или об отказе в 
предоставлении Услуги с приложением выписки из государственного 
адресного реестра об адресе объекта адресации или уведомления об 
отсутствии сведений в государственном адресном реестре;

3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо ОМСУ, 
ответственное за делопроизводство осуществляет выдачу (направление) 
результата оказания Услуги в МФЦ - в течение 1 рабочего дня, следующего 
за днем принятия решения о предоставлении Услуги или об отказе в 
предоставлении Услуги.

3.1.7.3. Лицо, ответственное за выполнение административного 
действия: должностное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство;

3.1.7.4. Критерии принятия решения: отсутствуют.
3.1.7.5. Результат выполнения административной процедуры: 
1) выдача (направление) решения Уполномоченного органа о 

присвоении адреса объекту адресации с приложением выписки из 
государственного адресного реестра об адресе объекта адресации;

2) выдача (направление) решения Уполномоченного органа об 
аннулировании адреса объекта адресации с приложением выписки из 
государственного адресного реестра об адресе объекта адресации 
(допускается объединение с решением о присвоении адреса объекту 
адресации);

3) выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе в 
присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме.
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нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области для предоставления Услуги, у 
заявителя;

5) отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих Услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 
210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего Услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
Услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления Услуги;

9) приостановление предоставления Услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению Услуги в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении услуги документов или 
информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались 

24

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО 
"МФЦ" (далее - учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" 
подаются учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Услугу, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего Услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
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жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
Услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего Услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных статьей 11.1 Федерального закона N 210-ФЗ, при условии, что 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Услугу, ГБУ ЛО 
"МФЦ", учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" либо вышестоящий орган (при его 
наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
Услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления Услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим Услугу, многофункциональным центром в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Услуги, 
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Работники ОМСУ при предоставлении Услуги несут персональную 
ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении Услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также 

должностных лиц органа, предоставляющего Услугу,
либо муниципальных служащих, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления Услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
Услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления Услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
Услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления Услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
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Приложение № 1 
к административному регламенту

Форма заявления
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании

его адреса

Лист N ___ Всего листов 
___

1 Заявление 2 Заявление принято
регистрационный номер 
_______________
количество листов заявления 
___________
количество прилагаемых документов 
____,
в том числе оригиналов ___, копий ____, 
количество листов в оригиналах ____, 
копиях ____
ФИО должностного лица 
________________
подпись должностного лица 
____________

в
----------------------------------------
(наименование органа местного 

самоуправления
___________________________

дата "__" ____________ ____ г.

3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земельный участок Сооружение

Машино-место
Здание (строение) Помещение

3.2 Присвоить адрес

В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности

Количество образуемых земельных 
участков

Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

Количество образуемых земельных 
участков

Кадастровый номер земельного 
участка, раздел которого 
осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого 
осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Количество объединяемых земельных 
участков

Кадастровый номер объединяемого 
земельного участка <1>

Адрес объединяемого земельного участка <1>

Лист N ___ Всего листов 
___

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельных 
участков (за исключением земельного 
участка, из которого осуществляется 
выдел)

Кадастровый номер земельного 
участка, из которого осуществляется 
выдел

Адрес земельного участка, из которого 
осуществляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных 
участков

Количество образуемых земельных 
участков

Количество земельных участков, которые 
перераспределяются

Кадастровый номер земельного 
участка, который перераспределяется 
<2>

Адрес земельного участка, который 
перераспределяется <2>
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а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения Услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление Услуги посредством МФЦ осуществляется в 
подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу 
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ. 
Предоставление Услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и 
иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
Услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица 
или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического 
лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность 
документов конкретному заявителю и виду обращения за Услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее -
ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день 

обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 

представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением 
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, 
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фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 

расписку в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата 

предоставления Услуги) посредством МФЦ должностное лицо 
ОМСУ/Организации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий 
МФЦ результат предоставления услуги с приложением выписки из 
государственного адресного реестра об адресе объекта адресации или 
уведомления об отсутствии сведений в государственном адресном реестре 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги 
заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем 
документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени 
телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о 
возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере государственных и 
муниципальных услуг.

ОБРАТИТЬСЯ ЗА УСЛУГАМИ 
СОЦИАЛЬНОГО ТАКСИ МОЖНО  

ПО НОМЕРУ:  

8 (804) 700-01-34  
или на портале:  

soctaxi.lenobl.ru
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здания (строения), сооружения

Образование жилого 
помещения

Количество образуемых помещений

Образование нежилого 
помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, 
сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела 
помещения, машино-места

Назначение помещения 
(жилое (нежилое) помещение) 

<3>

Вид помещения <3> Количество помещений 
<3>

Кадастровый номер помещения, 
машино-места, раздел которого 
осуществляется

Адрес помещения, машино-места, раздел 
которого осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения 
помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество объединяемых 
помещений

Кадастровый номер объединяемого 
помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) 
перепланировки мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, 
сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, 
сооружения

Количество образуемых машиномест

Кадастровый номер здания, 
сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела 
помещения, машино-места

Количество машино-мест

Кадастровый номер помещения, 
машино-места, раздел которого 
осуществляется

Адрес помещения, машино-места раздел 
которого осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения 
помещений, машино-мест в здании, сооружении

Количество объединяемых 
помещений, машино-мест

Кадастровый номер объединяемого 
помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) 
перепланировки мест общего пользования

Количество образуемых машиномест

Кадастровый номер здания, 
сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), 
сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет 

которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. N 
218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2015, N 29, ст. 4344; 2020, N 22, ст. 3383) 
(далее - Федеральный закон "О государственной регистрации недвижимости") в 

соответствие с документацией по планировке территории или проектной 
документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-место

Кадастровый номер земельного участка, 
здания (строения), сооружения, помещения, 

Существующий адрес земельного участка, 
здания (строения), сооружения, 

Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства 
(реконструкции) в соответствии с 
проектной документацией

Кадастровый номер земельного 
участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов,
необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного 
объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом
Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о 
градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача 
разрешения на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства 
(реконструкции) (при наличии 
проектной документации указывается 
в соответствии с проектной 
документацией)

Кадастровый номер земельного 
участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Лист N ___ Всего листов 
___

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела 
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Наименование внутригородского 
района городского округа

Наименование населенного пункта

Наименование элемента 
планировочной структуры

Наименование элемента улично-
дорожной сети

Номер земельного участка

Тип и номер здания, сооружения или 
объекта незавершенного 
строительства

Тип и номер помещения, 
расположенного в здании или 
сооружении

Тип и номер помещения в пределах 
квартиры (в отношении 
коммунальных квартир)

Дополнительная информация:

В связи с:

Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с 
государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося 
объектом адресации

Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в 
части 7 статьи 72 Федерального закона "О государственной регистрации 
недвижимости" сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом 
адресации

Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

Лист N ___ Всего листов 
___

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 
адресации

физическое лицо:

фамилия: имя 
(полностью):

отчество 
(полностью) (при 

наличии):

ИНН 
(при 

наличи
и):

документ, 
удостоверяющий 

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

"__" ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 
почты (при наличии):

юридическое лицо:

полное 
наименование:

ИНН (для российского 
юридического лица):

КПП (для российского юридического 
лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 

иностранного 
юридического лица):

дата регистрации (для 
иностранного 

юридического лица):

номер регистрации 
(для иностранного 

юридического лица):

"__" ________ ____ 
г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 
почты (при наличии):

Вещное право на объект адресации:

право собственности

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

право оперативного управления имуществом на объект адресации

право пожизненно наследуемого владения земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, 
решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично в многофункциональном центре

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

На адрес электронной почты (для 
сообщения о получении заявления и 
документов)

6 Расписку в получении документов прошу:

Выдать лично Расписка получена:   
___________________________________

(подпись заявителя)

Направить почтовым отправлением 
по адресу:

Не направлять

Лист N ___ Всего листов 
___

7 Заявитель:

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 
объект адресации

Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным 
вещным правом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) 
(при наличии):

ИНН 
(при 

наличи
и):

машиноместа помещения, машиноместа

Дополнительная информация:

Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, 
машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в 

соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации 
недвижимости", адреса

Кадастровый номер земельного участка, 
здания (строения), сооружения, помещения, 
машиноместа

Адрес земельного участка, на котором 
расположен объект адресации, либо 
здания (строения), сооружения, в котором 
расположен объект адресации (при 
наличии)

Дополнительная информация:

Лист N ___ Всего 
листов ___

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование субъекта Российской 
Федерации

Наименование муниципального 
района, городского, муниципального 
округа или внутригородской 
территории (для городов 
федерального значения) в составе 
субъекта Российской Федерации, 
федеральной территории

Наименование поселения
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8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

9 Примечание:

Лист N ___ Всего листов 
___

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку 
персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные 
действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления 
органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в 
автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, 
осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях 
предоставления муниципальной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 
достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и 
содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством 
Российской Федерации требованиям.

12 Подпись Дата

_________________
(подпись)

_______________________
(инициалы, фамилия) "__" ___________ ____ г.

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

--------------------------------
<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) 

на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его 
порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими 
цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных 
сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

V .

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом 
органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города 
федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального 
образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской 
Федерации на присвоение объектам адресации адресов, органа публичной власти федеральной территории, 
а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об 
инновационном центре "Сколково", с использованием компьютерной техники могут быть заполнены 
строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не 
подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.

Приложение № 2
к административному регламенту

Форма решения о присвоении адреса объекту адресации 

документ, 
удостоверяющий 

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

"__" ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 
почты (при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:

юридическое лицо:

полное наименование:

КПП (для российского 
юридического лица):

ИНН (для российского юридического 
лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 

иностранного 
юридического лица):

дата регистрации (для 
иностранного 

юридического лица):

номер регистрации 
(для иностранного 

юридического лица):

"__" _________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 
почты (при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:

14

(наименование органа местного самоуправления)

(вид документа)
от №

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона 
от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе 
и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, а также в соответствии с 

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении 
адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми 
актами и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов федерального значения до дня вступления 

в силу Федерального закона № 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации)

(наименование органа местного самоуправления)
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Присвоить адрес 
(присвоенный объекту адресации адрес)

следующему объекту адресации   
(вид, наименование, описание местонахождения объекта адресации, 

кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации (в случае присвоения адреса 
поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости),

кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации 
(в случае образования объекта в результате преобразования существующего объекта или объектов),

аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации 
в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации),

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)

(должность, Ф.И.О.) (подпись)
М.П.

«СЕМЕЙНАЯ ЛИНИЯ»:  
8 800 300-60-03

Звонки принимаются ежедневно и круглосуточно.  
Специалисты бесплатно окажут социально-информационную, 

консультационную, юридическую и другую помощь, ответят  
на вопросы по выплатам и социальной поддержке, посоветуют,  

что делать в сложной жизненной ситуации.
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Приложение № 4
к административному регламенту

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

(регистрационный номер заявления о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

от №

(наименование органа местного самоуправления)
сообщает, что  ,

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),
,

почтовый адрес – для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в 
присвоении (аннулировании) адреса следующему объекту адресации:

(нужное подчеркнуть)
_____________________________________________________________________________________

(вид и наименование объекта адресации, описание

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

в связи с
.

(основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, 

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.09.2024 № 896 
д. Заневка

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке документации 

по планировке территории, подготовка которой осуществляется для 
размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 45 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов 
межевания территории в границах одного элемента планировочной 

структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по 
планировке территории для размещения линейных объектов в границах 

одного поселения (одного городского округа), на основании решений 
органов местного самоуправления»  

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных муниципальных услуг», Уставом Заневского городского
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, в 
целях приведения регламентов к актуальному состоянию в соответствии с 
одобренными методическими рекомендациями, администрация Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке документации по 
планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения 
объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах 
одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными 
домами, документации по планировке территории для размещения линейных 
объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на 
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к административному регламенту

Форма решения об аннулировании адреса объекта адресации 

(наименование органа местного самоуправления)

(вид документа)
от №

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона 
от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе 
и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, а также в соответствии с 

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении 
адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными 

правовыми актами и нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации - городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона № 443-ФЗ, 

и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации)

(наименование органа местного самоуправления)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Аннулировать адрес 
(аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого адреса 

объекта адресации в государственном адресном реестре)

объекта адресации   
(вид и наименование объекта адресации, 

кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета (в случае аннулирования адреса объекта 
адресации в связи с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового 

учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации),

реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации (в случае 
аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса),

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)

по причине
(причина аннулирования адреса объекта адресации)

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

М.П.
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основании решений органов местного самоуправления», согласно 
приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области от 04.07.2024 № 672 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие решений о подготовке документации по планировке территории, 
подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в 
частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
в части проектов межевания территории в границах одного элемента 
планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, 
документации по планировке территории для размещения линейных 
объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на 
основании решений органов местного самоуправления».

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального
образования http://www.zanevkaorg.ru.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального
опубликования в газете «Заневский вестник».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В.

Исполняющий обязанности 
главы администрации                                                                 И.А. Бенера

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ РЕГИОНАЛЬНОГО 
ОПЕРАТОРА ПО ОБРАЩЕНИЮ 

С ТВЕРДЫМИ КОММУНАЛЬНЫМИ 
ОТХОДАМИ В ЛЕНИНГРАДСКОЙ 

ОБЛАСТИ: 

8 (812) 207-18-18
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Муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки 
документации по планировке территории в отношении территорий 
исторических поселений федерального и регионального значения.

1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу (далее – ОМСУ, администрация), 
осуществляющего предоставление муниципальной услуги, графиках работы, 
контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного характера) 
размещается:

- в помещениях Государственного бюджетного учреждения 
Ленинградской области "Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ);

- на сайте МФЦ http://mfc47.ru/;
- на стенде в помещении ОМСУ;
- на сайте ОМСУ http://www.zanevkaorg.ru;
- на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской 

области www.gu.lenobl.ru;
- в государственной информационной системе «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области» (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная 
услуга по принятию решений о подготовке документации по планировке 
территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, 
указанных в частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, в части  проектов межевания территории в границах одного 
элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными 
домами, документации по планировке территории для размещения линейных 
объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на 
основании решений органов местного самоуправления.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная 
услуга по принятию решений о подготовке документации по планировке 
территории.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Заневского городского поселения Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области (далее – администрация).
Структурным подразделением, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, является отдел архитектуры, градостроительства и 
территориального планирования (далее – отдел, структурное подразделение 
администрации).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;
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- Управление Федеральной налоговой службы по Ленинградской 
области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Ленинградской области.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается:

1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» 

(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (при 

технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления 

о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) -

в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 
приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием 
информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, 
их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
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1) Решение о подготовке документации по планировке территории и 
утверждении задания на подготовку документации по планировке 
территории, схемы границ территории, в отношении которой будет 
осуществляться подготовка документации по планировке территории, и 
задания на выполнение инженерных изысканий (задание на выполнение 
инженерных изысканий утверждается в случаях, при которых для подготовки 
документации по планировке территории требуется выполнение инженерных 
изысканий в соответствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, 
необходимых для подготовки документации по планировке территории, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 31 
марта 2017 года 
N 402);

2) решение об отказе в предоставлении услуги;
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги 

предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты
посредством ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги (отказа в 

предоставлении муниципальной услуги) составляет 15 рабочих дня со дня 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Постановление Правительства РФ от 31.03.2017 N 402 «Об 

утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для 
подготовки документации по планировке территории, перечня видов 
инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 
планировке территории, и о внесении изменений в постановление 
Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. N 20»;

Постановление Правительства РФ от 13.03.2020 N 279 «Об 
информационном обеспечении градостроительной деятельности» (вместе с 
«Правилами ведения государственных информационных систем обеспечения 
градостроительной деятельности», «Правилами предоставления сведений, 
документов, материалов, содержащихся в государственных информационных 
системах обеспечения градостроительной деятельности»)

Постановление Правительства Ленинградской области от 18.08.2021 N 
539 «Об утверждении Положения о государственной информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности Ленинградской 
области»

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

Приложение
к постановлению администрации
Заневского городского поселения
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области

от 25.09.2024 № 896

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие решений о подготовке документации по планировке территории, 
подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в 
частях 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

в части проектов межевания территории в границах одного элемента 
планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, 
документации по планировке территории для размещения линейных 

объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на 
основании решений органов местного самоуправления»

1. Общие положения

1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги по принятию решений о подготовке 
документации по планировке территории, подготовка которой 
осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 5 - 5.2 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов 
межевания территории в границах одного элемента планировочной 
структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по 
планировке территории для размещения линейных объектов в границах 
одного поселения (одного городского округа), на основании решений 
органов местного самоуправления.

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются 
юридические и физические лица, за исключением государственных органов и 
их территориальных органов, органов государственных внебюджетных 
фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления 
(далее - Заявитель).

От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся 
представителями заявителя в силу закона или действующие на основании 
доверенности, оформленной в письменной форме.

Муниципальная услуга не предоставляется лицам, указанным в части 
1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, решения о 
подготовке документации по планировке территории которыми принимаются 
самостоятельно.
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6) графическая схема границ территории, в отношении которой будет 
осуществляться подготовка документации по планировке территории, 
подготовленная в соответствии с требованием части 1 статьи 41.1
Градостроительного кодекса РФ, предусматривающей, что подготовка 
документации по планировке территории осуществляется в отношении 
выделяемых проектом планировки территории одного или нескольких 
смежных элементов планировочной структуры, определенных правилами 
землепользования и застройки территориальных зон и(или) установленных 
схемами территориального планирования муниципальных районов, 
генеральными планами поселений, городских округов функциональных зон;

7) технические условия на подключение к инженерным сетям (в случае 
разработки документации по планировке территории применительно к 
линейным объектам);

8) схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, 
позволяющем обеспечить читаемость и наглядность отображаемой 
информации (в случае подготовки документации, предусматривающей 
размещение линейного объекта), выполненная в системе координат, 
используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости.

2.6.1. Требования к документам, указанным в пункте 2.6:
а) документы в электронном виде должны быть отсканированы с 

соблюдением следующих требований: многостраничный pdf, расширением 
не менее 150 dpi, обеспечивающим сохранение всех аутентичных признаков 
подлинности

2.7. Администрация в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает 
следующие документы (сведения):

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в 
случае, если заявителем является юридическое лицо;

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, если заявителем является индивидуальный 
предприниматель.

выписку из ЕГРН (сведения об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах объекта недвижимости)

Для получения данной услуги требуется представление в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия сведений, 
содержащихся в государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности Ленинградской области применительно к 
территории, в отношении которой осуществляется подготовка документации 
по планировке территории, относящихся:

к генеральному плану (функциональное зонирование),
к правилам землепользования и застройки поселения, городского 

округа (территориальное зонирование и градостроительный регламент),
к утвержденной документации по планировке территории,
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к принятым решениям органа местного самоуправления о подготовке 
документации по планировке территории (в случае если документация по 
планировке не утверждена).

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и(или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 
210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе:
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1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять 
заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей 
услуги для немедленного получения результата предоставления такой 
услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются:

1) несоответствие заявления о подготовке документации по планировке 
территории требованиям подпункта 1 пункта 2.6 настоящего регламента;

2) отсутствие документов, необходимых для принятия решения о 
подготовке документации по планировке территории, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего регламента, либо несоответствие представленных 
документов требованиям, предусмотренным пунктами 2.6, 2.6.1 настоящего 
регламента;

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных 
изысканий для подготовки документации по планировке территории форме, 
утвержденной ОМСУ;

4) несоответствие представленных документов документам 
территориального планирования, градостроительного зонирования, 
региональным и местным нормативам градостроительного проектирования 
Ленинградской области;

5) документы, представленные заявителем, не поддаются прочтению;
6) наличие в документах противоречивых сведений;
7) подготовка документации по планировке территории не 

предусмотрена законодательством о градостроительной деятельности;
8) наличие у лица, направившего заявление, предусмотренного 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, права самостоятельно 
принимать решение о подготовке документации по планировке территории;

9) отнесение территории, в отношении которой планируется 
подготовка документации по планировке территории (за исключением 
случаев подготовки проекта межевания территории в виде отдельного 
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актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме 
согласно приложению 1 к настоящему регламенту;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской 
Федерации, а также документы, удостоверяющие личность иностранного 
гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и 
удостоверение беженца (представляются в случае обращения физического 
лица) – в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов 
посредством личного обращения в Администрацию, в МФЦ. В случае 
направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия;

3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая 
полномочия представителя действовать от имени заявителя при получении 
муниципальной услуги, а также документ, удостоверяющий личность 
представителя (представляется в случае, если от имени заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги обращается его представитель;

4) проект задания на выполнение инженерных изысканий для 
подготовки документации по планировке территории  по примерной форме, 
согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту 
(представляется в случае, если необходимость выполнения инженерных 
изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской 
Федерации от 31 марта 2017 года № 402 «Об утверждении Правил 
выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки 
документации по планировке территории, перечня видов инженерных 
изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке 
территории, и о внесении изменений в постановление Правительства 
Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20»);

5) пояснительная записка с обоснованием отсутствия необходимости 
выполнения инженерных изысканий либо отдельных видов инженерных 
изысканий (в случае если в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402 "Об утверждении 
Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки 
документации по планировке территории, перечня видов инженерных 
изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке 
территории, и о внесении изменений в постановление Правительства 
Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20" необходимость 
выполнения инженерных изысканий либо отдельных видов инженерных 
изысканий для подготовки документации по планировке территории 
отсутствует);
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транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для 
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая 
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей наименование ОМСУ, МФЦ, а также информацию о 
режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, 
в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из 
числа работников ОМСУ или работников МФЦ для преодоления барьеров, 
возникающих при предоставлении услуги наравне с другими гражданами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а 
также содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова 
работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида 
(костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать 
требованиям нормативных документов, действующих на территории 
Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярских 
принадлежностей, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
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2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

(общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в МФЦ, при личной явке в ОМСУ, по телефону 
ОМСУ, на официальном сайте ОМСУ;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 
ходе и результате предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ;

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 
применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3 Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и 

получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в ОМСУ при 

подаче документов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников ОМСУ.
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 
случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги – 1 рабочий день;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги – не более 11 рабочих дней;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 2 рабочих дней;

4) выдача (направление) результата предоставления муниципальной 
услуги – 1 рабочий день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги.

1) Основание для начала исполнения административной процедуры: 
поступление заявления непосредственно в ОМСУ или через МФЦ с 
комплектом документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.

2) Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 
работник ОМСУ, наделенный в соответствии с должностным регламентом, 
должностной инструкцией функциями по выполнению данной 
административной процедуры (далее - ответственный за делопроизводство) 
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и 
документы и осуществляет регистрацию заявления в установленном порядке. 
Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день 
поступления, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются 
датой следующего рабочего дня. Срок выполнения административного 
действия - 1 рабочий день.

3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, 
является работник ОМСУ, наделенный в соответствии с должностным 
регламентом, должностной инструкцией функциями по выполнению данной 
административной процедуры.

4) Выполнение административной процедуры не предполагает 
принятие решений.

5) Результатом выполнения административной процедуры является 
регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и его 
передача для рассмотрения руководителю ОМСУ.

Фиксация результата административной процедуры производится в 
порядке, установленном муниципальным правовым актом.

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги.
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документа), к территориям, в пределах которых не допускается 
строительство объектов капитального строительства;

10) в документах территориального планирования отсутствуют 
сведения о размещении объектов регионального или местного значения, при 
этом отображение указанных объектов в документах территориального 
планирования предусмотрено в соответствии с законодательством 
Российской Федерации (в случае подготовки документации по планировке 
территории в целях размещения объектов регионального или местного 
значения);

11) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил 
землепользования и застройки применительно к территории, в отношении 
которой планируется подготовка документации по планировке территории 
(за исключением подготовки документации по планировке территории для 
размещения линейных объектов);

12) наличие ранее принятого решения о подготовке документации по 
планировке территории в отношении территории (или части территории), 
указанной в заявлении о подготовке документации по планировке 
территории (за исключением решения о подготовке документации по 
планировке территории для размещения линейного объекта), срок действия 
которого не истек;

13) Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги.

2.11. Муниципальная услуга заявителям предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги составляет:

при личной в ОМСУ – в день поступления заявления;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – 1

рабочий день с момента поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа 

посредством ЕПГУ О (при наличии технической возможности) – в день 
поступления запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
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даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 

процедуры: должностное лицо администрации, ответственное за принятие и 
подписание соответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и 
документов требованиям действующего законодательства, 
наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание решения о подготовке документации по планировке территории 
утверждении задания на подготовку документации по планировке 
территории, схемы границ территории, в отношении которой будет 
осуществляться подготовка документации по планировке территории, и 
задания на выполнение инженерных изысканий либо подписание решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача (направление) результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 
подписание соответствующего результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: работник администрации, 
ответственный за делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей 
административной процедуры направляет заявителю результат 
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

В случае указания в качестве способа получения результата 
предоставления муниципальной услуги: направление в электронной форме в 
личный кабинет на ЕПГУ, результат, при наличии технической возможности.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник администрации, ответственный за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется 
в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации", постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю 
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
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3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без 
личной явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить 
следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление 

на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ 
или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством через ЕПГУ автоматизированной информационной системой 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области 
(далее - АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация 
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги ЕПГУ должностное 
лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших 
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО";

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 
заявлении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный 
кабинет ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6
настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема 
документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат 
предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
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принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на 
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги в Администрации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в Администрацию/МФЦ непосредственно, 
направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное 
заявителем или оформленное в форме электронного документа и 
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) 
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) 
ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений настоящего регламента и иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных 
правовых актов Ленинградской области, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем 
ОМСУ.
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3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием 
заявления и документов работником администрации, ответственным за 
рассмотрение документов и формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и 
достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных 
заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и 
условиям на получение муниципальной услуги;

2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 
2.7 административного регламента с использованием системы 
межведомственного информационного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос: в электронной форме с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении 
межведомственного информационного взаимодействия на бумажном 
носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: формирование проекта решения по итогам 
рассмотрения заявления и документов.

Общий срок выполнения административных действий: не более 
11 рабочих дней.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник администрации, ответственный за рассмотрение 
документов и формирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 
2.10 административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке 

территории утверждении задания на подготовку документации по 
планировке территории, схемы границ территории, в отношении которой 
будет осуществляться подготовка документации по планировке территории, 
и задания на выполнение инженерных изысканий;

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление проекта решения должностному лицу, ответственному за 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 
выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о 
предоставлении муниципальной услуги в течение не более 2 рабочих дней с 
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административных действий, полноту их совершения, соблюдение 
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 

процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 

интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к 
ответственности в порядке, установленном нормативными правовыми актами 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 

случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
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Ленинградской области, муниципальными нормативными правовыми 
актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Ленинградской области;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в 
электронной форме в  ОМСУ, в МФЦ, в комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ).

Жалобы на решения и действия (бездействие) ОМСУ подаются в 
ОМСУ.

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются по 
усмотрению заявителя либо в МФЦ, либо учредителю МФЦ.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
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контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, 
что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и 
если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в ОМС, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа ОМСУ, МФЦ в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим  муниципальную услугу, многофункциональным центром 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
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Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и 
внеплановых проверок соблюдения и исполнения ответственными 
должностными лицами положений настоящего регламента и иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных 
правовых актов Ленинградской области, устанавливающих требования к 
предоставлению  муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги ОМСУ проводятся проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
не реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения 
проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении 
проверки исполнения настоящего регламента.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки 
устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в срок не позднее 
следующего рабочего дня после их поступления в ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты 
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение 
административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, 
несут ответственность за соблюдение требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения 
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Приложение 1
к административному регламенту 

по предоставлению
муниципальной услуги

В администрацию Заневского городского
поселения Всеволожского муниципального

района Ленинградской области

от____________________________

___________________________

___________________________
(для заявителя юридического лица – полное

наименование, организационно-правовая форма,
сведения о государственной регистрации, 

место нахождения, контактная инфорация:
телефон, эл. почта;

для заявителя физического лица – ФИО, 
паспортные данные, регистрация по месту жительства,

адрес фактического проживания, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(указываются: вид  подготавливаемой  документации  по  планировке  территории (проект планировки 
территории, проект межевания территории), основные характеристики зон   с   особыми  условиями  
использования территорий  в  случае,  если  установление  таких  зон  требуется в связи с размещением 
линейного объекта; текстовое описание  границ территории,   в   отношении   которой осуществляется 
подготовка документации по планировке территории; источник  финансирования работ по подготовке 
документации по планировке территории;    предлагаемый  инициатором  срок  подготовки  документации 
по планировке территории  (срок подготовки документации по планировке территории не может превышать 
24 месяцев).

ДАЮ СВОЕ СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ.

"__" _________ 20__ г.
(дата подачи заявления)

________________________  ___________________________________________________________________
(подпись заявителя)                                       (полностью Ф.И.О., должность (при наличии)

Контактное лицо, телефон для связи:
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________

"__" _________ 20__ г.

Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, на ____ л.
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В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего 
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и 
Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для 
получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического 
лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения 
юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным 
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность 
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной 
услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее 
- ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день 

обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 

представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением 
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, 
фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
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По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо администрации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий 
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до 
окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных 
от администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем 
документов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации 
сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и 
времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также 
о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.
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____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

Заявление принял:
"__" _________ 20 г.

____________________________________________________________________________________________
            (Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

Способ направления результата рассмотрения заявления (ответа):
┌──┐
│     │ выдать на руки (заявителю или уполномоченному лицу) в ОМСУ
└──┘

┌──┐
│    │ направить по почте (указать адрес) ________________________________________________________
└──┘

┌──┐
│     │ направить по электронной почте (указать адрес) ____________________________________________
└──┘

┌──┐
│     │ выдать    на  руки  (заявителю   или   уполномоченному   лицу)  в  МФЦ
└──┘ 
           (указать адрес) _______________________________________________________________________
┌──┐
│     │ направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ
└──┘

ЧТО НУЖНО ЗНАТЬ О КОРРУПЦИИ?
Под коррупцией понимается злоупотребление служебным положением, дача и получение взятки, злоупотребление полномочи-

ями, коммерческий подкуп либо иное незаконное использование физлицом своего должностного положения вопреки законным 
интересам общества и государства в целях получения выгоды в виде денег, ценностей, иного имущества или услуг имущественного 
характера, иных имущественных прав для себя или для третьих лиц либо незаконное предоставление такой выгоды указанному 
лицу другими физлицами, а также совершение указанных деяний от имени или в интересах юрлица. 

Взяткой могут быть:
– предметы – деньги, в том числе валюта, 

банковские чеки и ценные бумаги, изделия 
из драгоценных металлов и камней, авто-
мобили, продукты питания, видеотехника, 
бытовые приборы и другие товары, квар-
тиры, дачи, гаражи, земельные участки и 
прочая недвижимость; 

– услуги и выгоды – лечение, ремонтные 
и строительные работы, санаторные и ту-
ристические путевки, поездки за границу, 

оплата развлечений и других расходов без-
возмездно или по заниженной стоимости;

– завуалированная форма взятки – бан-
ковская ссуда в долг или под видом пога-
шения несуществующего долга, оплата 
товаров, купленных по заниженной цене, 
покупка товаров по завышенной цене, за-
ключение фиктивных трудовых договоров 
с выплатой зарплаты взяточнику, его род-
ственникам, друзьям, получение льготного 
кредита, завышение гонораров за лекции, 

статьи, и книги, «случайный» выигрыш в ка-
зино, прощение долга, уменьшение аренд-
ной платы, увеличение процентных ставок 
по кредиту и т. д.

Уголовный кодекс РФ предусматривает 
ответственность как за получение, так и за 
дачу взятки и посредничество во взяточ-
ничестве. 

Гражданин, давший взятку, может быть 
освобожден от ответственности, если: 

– установлен факт вымогательства; 

– он добровольно сообщил в правоохра-
нительные органы о содеянном;

– он активно способствовал раскрытию 
и (или) расследованию преступления.

Сообщения о фактах коррупции при-
нимаются на официальном сайте Генпро-
куратуры РФ: genproc.gov.ru на странице 
«Противодействие коррупции».

По материалам  
Генеральной прокуратуры РФ
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путем создания инженерно-топографического плана в 
качестве топографической основы для подготовки проекта 
планировки территории и проекта межевания территории.
Инженерно-геологические изыскания выполняются с 
целью получения материалов об инженерно-геологических 
условиях, необходимых для подготовки проекта 
планировки территории.
Инженерно-экологические изыскания должны обеспечить 
получение материалов об инженерно-экологических 
условиях, необходимых для подготовки проекта 
планировки территории.
Инженерно-гидрометеорологические изыскания должны 
обеспечить получение материалов об инженерно-
гидрометеорологических условиях, необходимых для
подготовки проекта планировки территории.

10. Виды работ в составе 
инженерных 
изысканий

Состав и объем инженерных изысканий для подготовки 
документации по планировке территории, метод их 
выполнения устанавливаются с учетом требований 
технических регламентов программой инженерных 
изысканий в соответствии с действующим 
законодательством.
Программа инженерных изысканий разрабатывается 
исполнителем инженерных изысканий на основе 
настоящего задания и утверждается Заказчиком.

11. Требования к 
точности, надежности, 
достоверности и 
обеспеченности 
данных и 
характеристик, 
получаемых при 
инженерных 
изысканиях

Выполненные инженерные изыскания должны 
соответствовать требованиям:
- СП 502.1325800.2021 «Инженерно-экологические 
изыскания для строительства. Общие правила 
производства работ»;
- СП 482.1325800.2020 «Инженерно-
гидрометеорологические изыскания для строительства. 
Общие правила производства работ»;
- СП 317.1325800.2017 «Инженерно-геодезические 
изыскания для строительства. Общие правила 
производства работ»;
- СП 446.1325800.2019 «Инженерно-геологические 
изыскания для строительства. Общие правила 
производства работ».

12. Требования к 
материалам и 
результатам 
инженерных 
изысканий

Исполнитель передает Инициатору технические отчеты по 
инженерным изысканиям в электронном виде на (CD или 
DVD - диск) носителе (по 2 экземпляра, в рабочих 
форматах (dwg, word, pdf) и форматах предусмотренных
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении 
градостроительной деятельности» и Положением о 
государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности Ленинградской области", 
утвержденным постановлением Правительства 
Ленинградской области от 18.08.2021 № 539, подписанные 
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Приложение 2
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги

Типовая форма задания
на выполнение инженерных изысканий для подготовки

документации по планировке территории

N
п/п

Перечень основных 
требований

Содержание требований

1. Наименование объекта

2. Основание для 
выполнения 
инженерных 
изысканий

2.1. МНПА______________ от ___________ № _________.
2.2. Постановление Правительства Российской Федерации 
от 31.03.2017 N 402 «Об утверждении Правил выполнения 
инженерных изысканий, необходимых для подготовки 
документации по планировке территории, перечня видов 
инженерных изысканий, необходимых для подготовки 
документации по планировке территории, и о внесении 
изменений в постановление Правительства Российской 
Федерации от 19 января 2006 г. №20»

3. Инициатор

4. Исполнитель 
инженерных 
изысканий

Определяется в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

5. Виды инженерных 
изысканий

5.1. Инженерно-геодезические изыскания.
5.2. Инженерно-геологические изыскания.
5.3. Инженерно-гидрометеорологические изыскания.
5.4. Инженерно-экологические изыскания

6. Система координат МСК-47 ____________

7. Система высот Балтийская 1977 года.

8. Район размещения 
(местоположение)

Место расположения: Ленинградская область, 
__________________________________________________
__
__________________________________________________
_.
Границы территории проектирования приняты в 
соответствии с приложением № 1 МНПА от 
_____________ № ________.

9. Цель и назначение 
работ

Подготовка исходных данных для проекта планировки 
территории и проекта межевания территории.
Инженерно-геодезические изыскания выполняются с 
целью получения данных о ситуации и рельефе местности 
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ЭЦП.
Технический отчет должен соответствовать требованиям 
СП 438.1325800.2019, СП 47.13330.2016

13. Требования к передаче 
материалов на 
электронных 
носителях

Требования к форматам отчетных материалов и к 
картографическим данным:
- форматы векторных данных: AutoCAD (.dwg). Формат 
*.dwg должен поддерживаться всеми версиями AutoCAD 
начиная с 2005 г. и форматах предусмотренных 
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении 
градостроительной деятельности» и Положением о 
государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности Ленинградской области", 
утвержденным постановлением Правительства 
Ленинградской области от 18.08.2021 № 539;
- форматы основной, сопроводительной, дополняющей 
документации: *.doc, *.xls, *.pdf;
Электронная версия комплекта графической документации 
выполняется в программе AutoCAD в формате DWG и 
Adobe Acrobat в формате PDF, текстовой документации - в 
формате Word и Adobe Acrobat в формате PDF, 
подписанные ЭЦП, и комплектно передается на (CD или 
DVD - диск) носителе, подготовленном разработчиком 
документации (оригинал-диск).
Маркировка дисков выполняется печатным способом с 
указанием наименования объекта, заказчика, разработчика 
документации, даты изготовления электронной версии, 
порядкового номера диска. Диск должен быть упакован в 
пластиковый бокс, на лицевой поверхности которого также 
делается соответствующая маркировка.
В корневом каталоге диска должен находиться текстовый 
файл содержания.
Состав и содержание диска должны соответствовать 
комплекту документации. Каждый физический раздел 
комплекта (том, книга, альбом чертежей и т.п.) должен 
быть представлен в отдельном каталоге диска файлом 
(группой файлов) электронного документа. Название 
каталога должно соответствовать названию раздела.
Файлы должны открываться в режиме просмотра 
средствами операционной системы Windows 
9x/XP/NT/2000.»

ПАМЯТКА О ВРЕДЕ НАРКОТИКОВ

Наркотики – это вещества, способные вызывать состояние 
радостного опьянения, привыкание и зависимость.

Какое воздействие на человека ока-
зывает наркотик?

Человек в состоянии наркотическо-
го опьянения перестает испытывать ду-
шевную и физическую боль, появляется 
ощущение легкости, комфорта, которое 
приводит к потере над собой и утрате 
чувства реальности. Это состояние про-
должается, только пока вещество содер-
жится в крови.

Как развивается зависимость?
У того, кто постоянно употребляет нар-

котики, постепенно снижается чувстви-
тельность к ним. Через некоторое время 
для достижения радости обычных доз уже 
не хватает, это вынуждает увеличить до-
зу. Впоследствии не хватает и этого, тогда 
происходит переход к более сильному ве-
ществу. Так постепенно человек приобща-
ется к сильным наркотикам, избавления от 
которых почти нет.

Какой вред приносят наркотики?
Абсолютно все они по своей природе яв-

ляются ядами, поражающими все системы 
органов и тканей, но особенно централь-
ную нервную систему, мозг, половую си-
стему, печень и почки. Как правило, люди с 
самым крепким здоровьем при регулярном 
употреблении наркотиков живут не более 
десяти лет. Поскольку наркоманы пользу-
ются нестерильными шприцами, среди них 
распространены многие болезни, пере-
даваемые через кровь, – СПИД, гепатит и 
другие. От этих болезней они часто уми-
рают раньше, чем произошло отравление 
организма наркотиком.

Как влияет наркомания на душевный 
облик человека?

Нарастает эмоциональное опусто-
шение, возникает раздражительность, 
апатия, расслабление воли, а при употре-
блении отдельных наркотиков появляется 
слабоумие. Внешне все это проявляется 
вялостью, черствостью, грубостью, эгоиз-
мом, лживостью. 

Рекомендации для родителей по про-
филактике наркомании и токсикома-
нии подростков

1. Не паникуйте. Даже если вы уловили 
подозрительный запах или обнаружили 
на руке сына или дочери след укола, это 
еще не означает, что теперь ваш ре-
бенок неминуемо станет наркоманом. 
Часто подростка вынуждают принять за-
прещенное вещество под давлением. 
Помните о том, что и многим взрослым 
людям приходилось употреблять нарко-
тические средства – обезболивающие 
уколы, масочный наркоз. Постарайтесь 
с первых минут стать не врагом, от кото-
рого нужно скрываться и таиться, а со-
юзником, который поможет справиться 
с бедой.

2. Сохраните доверие. Ваш собствен-
ный страх может заставить вас прибег-
нуть к угрозам, крику, запугиванию. Это 
оттолкнет подростка, заставит его зам-
кнуться. Не спешите делать выводы. Воз-
можно, для вашего ребенка это первое и 
последнее знакомство с психоактивным 
веществом или способ самоутвердиться, 
пережить личную драму или заполнить 
пустоту жизни. Будет лучше, если вы пого-
ворите с сыном или дочерью на равных. 

3. Оказывайте поддержку. «Мне не 
нравится, что ты сейчас делаешь, но 
я все же люблю тебя», – вот основная 
мысль, которую вы должны донести. По-
ощряйте интересы и увлечения ребен-
ка, которые должны стать альтернативой 
наркотику, интересуйтесь его друзьями, 
приглашайте их к себе домой. Помните, 
что сильнее всего на подростка будет 
действовать ваш личный пример. Поду-
майте о своем собственном отношении к 
некоторым веществам, таким как табак, 
алкоголь, лекарства.

4. Обратитесь к специалисту, который 
окажет квалифицированную помощь. 
Не обязательно сразу идти к наркологу, 
лучше начать с психолога или психотера-
певта. При этом важно избежать принуж-
дения. В настоящее время существуют 
различные подходы к лечению наркома-
нии. Посоветуйтесь с разными врачами, 
выберите тот метод и того врача, который 
вызовет у вас доверие. Будьте готовы к 
тому, что спасение вашего подростка 
может потребовать от вас серьезных и 
длительных усилий.
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Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных 
услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru. 

- в государственной информационной системе «Реестр государственных  
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр). 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Направление 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» на 
территории Заневского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Рассмотрение 
уведомлений об окончании строительства». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет:  
Администрация Заневского городского поселения Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области (далее – администрация). 
Структурным подразделением, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, является отдел архитектуры, градостроительства и 
территориального планирования администрации (далее – отдел). 

Прием документов и выдачу результата по предоставлению 
муниципальной услуги осуществляет действующие филиалы, отделы и 
удаленные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ», расположенные на территории 
Ленинградской области.  

Заявление на получение муниципальной услуги по форме согласно 
Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту с комплектом 
документов принимаются: 

1) при личной явке - в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ 
ЛО «МФЦ»; 

2) без личной явки: 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ. 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления  
о предоставлении муниципальной услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ГБУ ЛО «МФЦ»  
(при технической реализации); 
2) по телефону – ГБУ ЛО «МФЦ». 
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и 

время  
в пределах установленного в ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей. 
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
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Приложение 
к постановлению администрации  
Заневского городского поселения  

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 

от 26.09.2024 № 897 
 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о 

градостроительной деятельности» на территории Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области»  

 
1. Общие положения 

 
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности» на территории 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области».  

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, 
являются физические и юридические лица – застройщики, планирующие 
осуществлять строительство или реконструкцию объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома (далее – заявитель). 

Представлять интересы заявителя вправе лица, имеющие право 
представлять его интересы в силу полномочия, основанного на доверенности, 
указании закона либо акте уполномоченного на то государственного органа или 
органа местного самоуправления. 

1.3. Информация об органе местного самоуправления, предоставляющем 
муниципальную услугу, МФЦ и его филиалах, графиках работы, контактных 
телефонах, адресах электронной почты и т.д. размещается: 

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги (в доступном для заявителей месте);  

- на сайте администрации: www.zanevkaorg.ru; 
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
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от 11.01.2023 № 7 «Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности»; 

от 16.03.2023 № 208 «О внесении изменений в административный 
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление 
уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности», 
утвержденный постановлением администрации МО «Заневское городское 
поселение» от 11.01.2023 № 7». 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального 
образования http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 
 

Исполняющий обязанности  
главы администрации                                                                               И.А. Бенера 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
26.09.2024 № 897 

д. Заневка 
 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
построенных или реконструированных объектов индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства Российской Федерации о градостроительной 
деятельности» на территории Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами  
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Постановлением Правительства РФ от 08.02.2023 № 176 «О внесении 
изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», Уставом 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, администрация Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального  района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных 
или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о 
градостроительной деятельности» на территории Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области», 
согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу постановления администрации  
МО «Заневское городское поселение»: 

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ  
ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ

В РАМКАХ НАЦИОНАЛЬНОГО 
ПРОЕКТА «ОБРАЗОВАНИЕ»: 

8-800-444-22-32
Специалисты оказывают психолого-

педагогическую, методическую и 
консультативную помощь родителям, а также 
гражданам, желающим принять ребенка на 

воспитание в семью
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1) Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
2) Водный кодекс Российской Федерации; 
3) Земельный кодекс Российской Федерации; 
4) Лесной кодекс Российской Федерации; 
5) Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о 

безопасности зданий и сооружений»; 
6) Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-

эпидемиологическом благополучии населения»; 
7) Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей 

среды»; 
8) Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного 

наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»; 
9) Постановление Правительства РФ от 28.05.2021 N 815 "Об 

утверждении перечня национальных стандартов и сводов правил (частей таких 
стандартов и сводов правил), в результате применения которых на обязательной 
основе обеспечивается соблюдение требований Федерального закона 
"Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", и о признании 
утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 4 
июля 2020 г. N 985"; 

10) приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении 
форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома»; 

11) Устав администрации. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем: 

1) уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – 
уведомление об окончании строительства); 

2) документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства: 
- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей, в случае 

общедолевой собственности на земельный участок) или представителя 
заявителя, в случае представления уведомления об окончании строительства и 
прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в 
многофункциональный центр; 

- документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика в 
случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено 
представителем застройщика; 

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

7 
 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное 
юридическое лицо; 

- технический план объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома; 

- заключенное между правообладателями земельного участка соглашение 
об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные 
или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или 
реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или 
садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой 
собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне 
арендатора. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия. 

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок; 

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в 
пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе (не требуется).  

2.7.2. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением Услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
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предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 
в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и 
информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 
210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной или муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления 
муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрены. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 
установленным административным регламентом: 

а) уведомление об окончании строительства и документы, указанные в 
подпункте 2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, 
представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных 
пунктами 3.4. – 3.6. настоящего Административного регламента; 

б) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
в) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 
информацию и сведения, содержащиеся в документах;  

г) представленные документы утратили силу на день обращения за 
получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 
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личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 
документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 
ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, 
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 
года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации". 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным 
биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) уведомление о соответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности; 

2) уведомление о несоответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности; 

3) возврат заявление документов на получение услуги без рассмотрения. 
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в 

соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления): 
1) при личной явке: в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ 

ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки:  
на адрес электронной почты; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ 

(при подаче заявления на получение муниципальной услуги в электронной 
форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих 
дней с даты поступления заявления в администрацию. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 



32

16 октября 2024 № 40 (701)

ГАЗЕТА ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

10 
 
строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве; 

Отсутствие права на предоставление государственной услуги: 
г) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, 
установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании 
строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения 
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой 
объект капитального строительства не введен в эксплуатацию. 

2.10.2. Возврат заявителю уведомления и прилагаемые к нему документы 
без рассмотрения: 

Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня поступления 
уведомления об окончании строительства возвращает заявителю такое 
уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием 
причин возврата: 

1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с 
административным регламентом:  

отсутствие в уведомлении об окончании строительства следующих 
сведений: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, 
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица); 

- наименование и место нахождения застройщика (для юридического 
лица), а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за 
исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

- кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или 
описание местоположения земельного участка; 

- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о 
наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц); 

- сведения о виде разрешенного использования земельного участка и 
объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома); 

- сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты 
недвижимости; 

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
застройщиком; 

11 
 

- сведения о параметрах построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома; 

- сведения об оплате государственной пошлины за осуществление 
государственной регистрации прав; 

- сведения о способе направления застройщику уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности; 

2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

отсутствие документов, прилагаемых к уведомлению об окончании 
строительства в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного 
регламента; 

3) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в 
заявлении сведения недостоверны: 

а) уведомление об окончании строительства поступило после истечения 
десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в 
соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 

б) уведомление о планируемом строительстве ранее не направлялось (в 
том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 
Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

В этом случае уведомление об окончании строительства считается 
ненаправленными.  

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в администрации: 

при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в 
администрацию - в день передачи документов из МФЦ в администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ или ПГУ ЛО при наличии технической возможности - в день 
поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в 
случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные 
дни). 
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2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами 
их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к 
зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для 
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая 
места для специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о 
режиме его работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных 
колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в 
том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается 
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с 
другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а 
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида 
(костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной 
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удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным лицом); 

2) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках 
услуги: 

уведомление об окончании строительства представлено в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги: 

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю 
уведомления о несоответствии: 

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 
установленным административным регламентом: 

а) параметры построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома не 
соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по 
планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами; 

Представленные заявителем документы недействительны/указанные в 
заявлении сведения недостоверны: 

б) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта 
или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом 
строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в 
уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено 
уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 
статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае 
строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома в границах исторического поселения 
федерального или регионального значения; 

в) вид разрешенного использования построенного или 
реконструированного объекта капитального строительства не соответствует 
виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 
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не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц 
администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества 
оказания услуги. 

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуется.  

Получение согласований, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления Услуги по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления Услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление Услуги в электронной форме осуществляется при 
технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме. 

 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
 прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги – 1 рабочий день; 
 рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги - 

5 рабочих дней; 
 принятие решения о соответствии или несоответствии объекта 

недвижимости необходимым требованиям и выдача результата - 1 
рабочий день; 

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 
в Администрацию уведомления об окончании строительства и документов, 
предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента. 
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3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем 
уведомление об окончании строительства и документы, регистрирует их в 
соответствии с правилами делопроизводства, установленными в 
Администрации, составляет опись документов, вручает копию описи заявителю 
под роспись. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство. 

3.1.2.4. Критерием принятия решения: наличие/отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.9 настоящего 
административного регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
уведомления об окончании строительства и прилагаемых к ним документов. 

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 

уведомления об окончании строительства и прилагаемых к ним документов 
должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:  

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, 
проверка сведений, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на 
получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по 
итогам рассмотрения уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о 
градостроительной деятельности и документов в течение 1 дня с даты 
окончания первой административной процедуры. 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса 
(межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного 
регламента) в электронной форме с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на 
межведомственные запросы в течение 5 дней с даты окончания первой 
административной процедуры. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование проекта 
решения. 

3.1.3.4. Критерий принятия решения:  
- определение соответствия документов и сведений установленным 

требованиям в пункте 2.10.1 настоящего административного регламента; 
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- наличие/отсутствие оснований для возврата документов без 
рассмотрения, установленных подпунктом 2.10.2. настоящего 
административного регламента 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка 
проекта решения о предоставлении услуги или возврат документов заявителю 
без рассмотрения. 

3.1.4. Принятие решения о соответствии или несоответствии объекта 
необходимым требованиям и выдача результата. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
представление должностным лицом, ответственным за формирование проекта 
решения, проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

1 действие: рассмотрение проекта решения, а также уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности и представленных 
документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание 
соответствующего решения (о предоставлении услуги или об отказе в 
предоставлении услуги).  

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, 
регистрирует результат предоставления муниципальной услуги: уведомление о 
соответствии или уведомление о несоответствии. 

3 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, 
направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, 
указанным в заявлении.  

В случае подготовки проекта уведомления о несоответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности по основанию, предусмотренному подпунктом а или б пункта 
2.10.1 настоящего Административного регламента, одновременно 
осуществляется подготовка проекта сопроводительного письма о направлении 
копии указанного уведомления в комитет государственного строительного 
надзора и государственной экспертизы Ленинградской области. 

В случае подготовки проекта уведомления о несоответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности по основанию, предусмотренному подпунктом б пункта 2.10.1 
настоящего Административного регламента, одновременно осуществляется 
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безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются 
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для 
написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в администрации, ГБУ ЛО «МФЦ», по телефону, на 
официальном сайте администрации, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, 
предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ 
и(или) ПГУ ЛО. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 
применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в 

которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам 

ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и 
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приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 
электронных документов в администрацию посредством функционала ЕПГУ 
или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной 
системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской 
области (далее - АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация 
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении Услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ 
должностное лицо администрации выполняет следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 
ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших 
посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному 
лицу, наделенному функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении 
Услуги (отказе в предоставлении Услуги) заполняет предусмотренные в АИС 
"Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
"Межвед ЛО"; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 
заявлении: направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных документов 
(электронных образов документов), днем обращения за предоставлением 
Услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Услуги 
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, 
расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат 
предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на 
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость). 
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Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 
предоставления Услуги, заявителю осуществляется в день регистрации 
результата предоставления Услуги администрации. 

 
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления Услуги документах. 
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления Услуги 

документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в 
МФЦ, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью 
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и 
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление 
в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и 
приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления 
Услуги документах ответственный специалист администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления Услуги 
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления Услуги 
(документ) администрация направляет способом, указанным в заявлении о 
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок. 

3.4. Документы, прилагаемые к уведомлению об окончании 
строительства, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде файлов в 
формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,  
не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, 
в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также 
документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи. 
3.5. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению об 

окончании строительства, выданы и подписаны уполномоченным органом на 
бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с 
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оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 
использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии  
в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

3.6.  Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению об окончании 
строительства, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

 
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами 
администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим Административным регламентом содержанием действий и сроками 
их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем 
руководителя, начальником отдела) администрацией проверок исполнения 
положений настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 
реже одного раза в три месяца в соответствии с планом проведения проверок, 
утвержденным руководителем администрации. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
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подготовка проекта сопроводительного письма о направлении копии указанного 
уведомления в комитет по культуре Ленинградской области. 

В случае подготовки проекта уведомления о несоответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности по основанию, предусмотренному подпунктом в или г пункта 2.10 
настоящего Административного регламента, одновременно осуществляется 
подготовка проекта сопроводительного письма о направлении копии указанного 
уведомления в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 
осуществление государственного земельного надзора, орган местного 
самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание 
соответствующего решения, ответственное за делопроизводство. 

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:  
подписание уведомления о соответствии или уведомления о 

несоответствии. 
направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в заявлении. 
 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме. 

3.2.1. Предоставление Услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в 
соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг". 

3.2.2. Для получения Услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю 
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

3.2.3. Услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без 
личной явки на прием в администрацию. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель 
должен выполнить следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной 

форме заявление на оказание Услуги; 
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законодательством Российской Федерации. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра являются: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
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муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
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указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО 
«МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия 
(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».  

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, 
через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
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(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки 
устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. 
Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт администрации о 
проведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в 
ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении 
внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, 
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут 
персональную ответственность за соблюдение требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения 
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 
поведения с заявителями, сохранность документов. 

Руководитель администрации несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги 
несут персональную ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
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правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы: 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.» 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 

 
6. Особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 
 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в 
силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и администрацией. 
Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при 
наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
"МФЦ" и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для 
получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица 
или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического 
лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
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должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 
ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 
ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если 
указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
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г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным 
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность 
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной 
услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью; 
ж) направляет копии документов и реестр документов в 

ОИВ/администрацию: 
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день 

обращения заявителя в МФЦ; 
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 

представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением 
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, 
фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов. 

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов: 
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных 

в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания 
для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего 
административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с 
настоящим регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены; 
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых 

документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной 
услуги; 

распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием 
перечня документов, которые заявителю необходимо представить для 
получения муниципальной услуги, и вручает ее заявителю; 

б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на 
получение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего 
регламента, а также наличие соответствующего основания для отказа в приеме 
документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного 
регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим 
регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение 
муниципальной услуги; 

распечатывает расписку о предоставлении консультации. 
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата 
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Приложение 1 
ФОРМА 

Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 

«  «  20  г. 

 
 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной 

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Место жительства  
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 
 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
застройщиком является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  
1.2.2 Место нахождения  
1.2.3 Государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц, 
за исключением случая, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное 
юридическое лицо 
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предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо 
администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, 
передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат 
предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем 
документов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации 
сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и 
времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о 
возможности получения документов в МФЦ. 

6.5. При обращении заявителя в МФЦ за получением нескольких услуг 
посредством комплексного запроса специалист МФЦ руководствуется 
Порядком организации предоставления взаимосвязанных государственных 
и(или) муниципальных услуг по комплексному запросу в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг Ленинградской области, утвержденным постановлением 
Правительства Ленинградской области от 20.05.2019 N 228. 

6.6. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
актом, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) 
документооборота в сфере муниципальной услуг.
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Приложение 3 
 

ФОРМА 

 
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной 

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 
 
 

 
 

 
 

Почтовый адрес:  
 

 
 

 
 

Адрес электронной почты  
(при наличии):  
 

 
 

Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности 

«  «  20  г. №  

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  
(далее – уведомление), 

направленного 
(дата направления уведомления)  
зарегистрированного 
(дата и номер регистрации уведомления)  

уведомляем о несоответствии   
(построенного или реконструированного) 

 , 
(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке 
 
 

 
(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка) 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности по следующим 
основаниям: 
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2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка 
(при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 
земельного участка 

 

2.3 Сведения о праве застройщика на 
земельный участок 
(правоустанавливающие документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на 
земельный участок (при наличии) 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного 
использования земельного участка 

 

3. Сведения об объекте капитального строительства 

3.1 Сведения о виде разрешенного 
использования объекта капитального 
строительства (объект индивидуального 
жилищного строительства или садовый 
дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления 
(строительство или реконструкция) 

 

3.3 Сведения о параметрах:  
3.3.1 Количество надземных этажей  
3.3.2 Высота  
3.3.3 Сведения об отступах от границ 

земельного участка 
 

3.3.4 Площадь застройки  

4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта капитального
строительства на земельном участке
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Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 
 
 

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности прошу направить следующим способом:   

 

 
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в многофункциональном центре) 

Настоящим уведомлением подтверждаю, что   
 

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) 
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости, а также оплату 
государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав 
 

 . 
(реквизиты платежного документа) 

Настоящим уведомлением я   
 

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является 
физическое лицо). 

     
(должность, в случае если 

застройщиком является 
юридическое лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
(при наличии) 

К настоящему уведомлению прилагается: 
 
 

 
(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498; 2008, № 20, ст. 2251; 
№ 30, ст. 3616; 2009, № 48, ст. 5711; 2010, № 31, ст. 4195; 2011, № 13, ст. 1688; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4591; № 49, ст. 
7015; 2012, № 26, ст. 3446; 2014, № 43, ст. 5799; 2015, № 29, ст. 4342, 4378; 2016, № 1, ст. 79; 2016, № 26, ст. 3867; 
2016, № 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, № 52, ст. 7494; 2018, № 32, ст. 5133, 5134, 5135) 
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Приложение 2 
 

ФОРМА 

 
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 
 
 

 
 

 
 

Почтовый адрес:  
 

 
 

 
 

Адрес электронной почты  
(при наличии):  
 

 
 

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности 

«  «  20  г. №  

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  
(далее – уведомление), 

направленного 
(дата направления уведомления)  
зарегистрированного 
(дата и номер регистрации уведомления)  

уведомляет о соответствии   
(построенного или реконструированного) 

 , 
(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке 
 
 

 
(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка) 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

     
34 

 
(должность уполномоченного лица уполномоченного 

на выдачу разрешений на строительство 
федерального органа исполнительной власти,  

органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П.
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Приложение 4 
 

ФОРМА 
 
 

Кому 
_____________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

_________________________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в приеме документов  

 
__________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 
 

В приеме документов для предоставления услуги "Направление уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности либо несоответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности" Вам отказано по следующим основаниям: 

№ пункта 
Администрати

вного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов 

подпункт "2" 
пункта 2.9 

уведомление об окончании 
строительства представлено в орган 
государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство 
предоставляет услугу, 
информация о его 
местонахождении 

подпункт "г" 
пункта 2.9 

представленные документы утратили 
силу на момент обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

подпункт "б" 
пункта 2.9 

представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих подчистки и 
исправления текста, не 
заверенные в порядке, 
установленном 
законодательством Российской 
Федерации 
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1.  
 

 
(сведения о несоответствии параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, 
5135) предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или 
обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами) 

2.  
 

 
(сведения о несоответствии внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о 
планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома (далее – уведомление о планируемом строительстве), или типовому архитектурному решению, указанному в 
уведомлении о планируемом строительстве, или сведения о том, что застройщику было направлено уведомление о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, 
указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135), в случае строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического 
поселения федерального или регионального значения) 

3.  
 

 
(сведения о несоответствии вида разрешенного использования построенного или реконструированного объекта 
капитального строительства виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве) 

4.  
 

 
(сведения о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 
соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации на дату поступления уведомления, за исключением случаев, если указанные ограничения 
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, 
принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и 
такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию) 

     
(должность уполномоченного лица уполномоченного 

на выдачу разрешений на строительство 
федерального органа исполнительной власти,  

органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
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№ пункта 
Администрати

вного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов 

подпункт "в" 
пункта 2.9 

представленные в электронном виде 
документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги 
 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих повреждения 

подпункт "а" 
пункта 2.9 

уведомление об окончании 
строительства и документы, 
необходимые для предоставления 
услуги, поданы в электронной форме с 
нарушением требований, установленных 
пунктами 2.5-2.7 Административного 
регламента 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, поданных с 
нарушением указанных 
требований, а также нарушенные 
требования 

 
Дополнительно информируем: 

_________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 
Приложение: 
_______________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________. 

(прилагаются документы, представленные заявителем) 
 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

 
Дата 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
26.09.2024 № 898 

д. Заневка 
 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение 

изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство» 

на территории Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области» 

 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами  
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Постановлением Правительства РФ от 08.02.2023 № 176 «О внесении 
изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», Уставом 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, администрация Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального  района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение 
изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство» на 
территории Заневского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области», согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации  
МО «Заневское городское поселение» от 16.03.2023 № 205 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на 
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строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство».3. Настоящее постановление подлежит 
опубликованию в газете «Заневский вестник» и размещению на официальном 
сайте муниципального образования http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 
 

Исполняющий обязанности  
главы администрации                                                                         И.А. Бенера 
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экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации (за исключением объектов капитального 
строительства, проектная документация которых подлежит экспертизе 
исключительно в соответствии с частью 3.3 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации):  

-    юридические лица (за исключением государственных органов и их 
территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов 
и их территориальных органов, органов местного самоуправления);  

- физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве 
индивидуальных предпринимателей.   

Представлять интересы заявителя имеют право: 
- от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве 

индивидуальных предпринимателей: 
представители, действующие в силу полномочий, основанных на 

доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, 
уполномоченного на то государственного органа или органа местного 
самоуправления; 

- от имени юридических лиц: 
представители, действующие в соответствии с законом или 

учредительными документами от имени заявителя без доверенности; 
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на 

основании доверенности или договора. 
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, организации, участвующей в 
предоставлении услуги и не являющейся многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, 
контактных телефонах, адресах электронной почты размещается: 

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги (в доступном для заявителей месте);  

- на сайте органа местного самоуправления; 
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru. 

- в государственной информационной системе «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 
области» (далее - Реестр). 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения 

на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 
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числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство» на территории Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Выдача 
разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство». 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного 
подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

Администрация Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области (далее – администрация). 

Структурным подразделением, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, является отдел архитектуры, градостроительства и 
территориального планирования администрации (далее – отдел). 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
ГБУ ЛО «МФЦ». 
Организации, участвующие в предоставлении услуги в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия: 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Ленинградской области; 
комитет градостроительной политики Ленинградской области; 
комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской области. 
 
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 

документов принимается: 
1) при личной явке - в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах 

ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ 

ЕПГУ. 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления  
о предоставлении муниципальной услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ГБУ ЛО «МФЦ»  
(при технической реализации); 
2) по телефону – ГБУ ЛО «МФЦ». 
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и 

время в пределах установленного в ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема 
заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
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и аутентификации в ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных 
технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (при наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, 
их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы 

строительства, реконструкции объекта капитального строительства); 
- решение об отказе в выдаче разрешения на строительство; 
- решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство. 
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
а) при личной явке: в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах 

ГБУ ЛО «МФЦ»; 
б) в электронной форме с использованием ПГУ ЛО или ЕПГУ. 
2.3.1. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется 
в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по 
форме, приведенной в Приложении № 6 к настоящему Административному 
регламенту. 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 
строительство оформляется в форме электронного документа либо документа 
на бумажном носителе по форме, приведенной в Приложении № 7 к 
настоящему Административному регламенту. 

При предоставлении заявителем заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство (далее - заявление о 
внесении изменений), уведомления о переходе прав на земельный участок, 
права пользования недрами, об образовании земельного участка, 

Приложение  
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 

от 26.09.2024 № 898 
 
 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на 

строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» на территории Заневского 

городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» 

 
1. Общие положения 

 
          1.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство».  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
по выдаче разрешения на строительство, внесению изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство (далее – административный 
регламент, муниципальная услуга) устанавливает стандарт предоставления 
муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 
предоставления муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) 
порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного 
самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, 
работников МФЦ. Настоящий Административный регламент регулирует 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство» в соответствии со статьей 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 
услуги, (далее - заявители), являются застройщики, планирующие 
осуществлять (осуществляющие) строительство, реконструкцию объектов 
капитального строительства, проектная документация которых не подлежит 
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внесения изменений в разрешение на строительство, подлежащих 
представлению заявителем: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление в случаях, предусмотренных 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, по формам согласно 
Приложениям 1 - 4 к настоящему Административному регламенту; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя, в случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство и прилагаемых к нему документов посредством личного 
обращения в МФЦ. В случае направления заявления посредством ПГУ/ЕПГУ 
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги 
представителя заявителя). В случае представления документов в электронной 
форме посредством ПГУ/ЕПГУ указанный документ, выданный заявителем, 
являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса; 

г) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства 
в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 
6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей 
всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции 
одного из домов блокированной застройки (в случае представления 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство); 

д) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест 
в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным 
законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, 
если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера 
общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников 
помещений и машино-мест в многоквартирном доме (в случае представления 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство); 
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е) правоустанавливающие документы на земельный участок, в случае 
если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости; 

ж) результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся в 
утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной 
документации в случае если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре 
недвижимости или едином государственном реестре заключений. 

2.6.1.1. для получения разрешения на строительство объектов 
капитального строительства, не являющихся линейными объектами, на двух 
и более земельных участках (далее – смежные земельные участки), 
подлежащих представлению заявителем: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство по форме согласно 
Приложению 1 к настоящему Административному регламенту; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя, в случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство и прилагаемых к нему документов посредством личного 
обращения в МФЦ. В случае направления заявления посредством ПГУ/ЕПГУ 
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги 
представителя заявителя). В случае представления документов в электронной 
форме посредством ПГУ/ЕПГУ указанный документ, выданный заявителем, 
являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса;  

г) правоустанавливающие документы на смежные земельные участки, в 
случае если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости  

ж) результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся в 
утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной 
документации в случае если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре 
недвижимости или едином государственном реестре заключений. 

2.6.2. Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление направляется заявителем или его 
представителем вместе с прилагаемыми документами, указанными в 
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подпунктах "б" - "д" пункта 2.6.1, пункте 2.6.1.1 настоящего 
Административного регламента.  

В случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним 
документов в электронной форме, они подписываются заявителем или его 
представителем, уполномоченным на подписание такого заявления 
(уведомления), простой электронной подписью, либо усиленной 
квалифицированной электронной подписью, либо усиленной 
неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки 
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием 
средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 
подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным 
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 
соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 
№ 63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об 
использовании простой электронной подписи при оказании государственных 
и муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 
634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (далее 
– усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения 
на строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, 
представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде файлов в 
формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте 
"в" настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым 

содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
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предусмотренного частью 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации (далее - уведомление) внесение изменений в 
разрешение на строительство осуществляется путем выдачи заявителю 
разрешения на строительство с внесенными в него изменениями. Дата и 
номер выданного разрешения на строительство не изменяются, а в 
соответствующей графе формы разрешения на строительство указывается 
основание для внесения изменений (реквизиты заявления либо уведомления 
и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) и дата внесения изменений. 

 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 
не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче 

разрешения на строительство объекта капитального строительства, в том 
числе разрешения на строительство в отношении этапов строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства (далее - заявление о 
выдаче разрешения на строительство), заявления о внесении изменений, 
уведомления Администрацией, за исключением случая, предусмотренного 
частью 111 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

не более тридцати календарных дней со дня получения заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления Администрацией в случае предоставления услуги в 
соответствии с частью 111 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно 
регулирующих предоставление муниципальной услуги. 

Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости»; 
Постановление Правительства РФ от 06.04.2022 № 603 «О случаях и 

порядке выдачи разрешений на строительство объектов капитального 
строительства, не являющихся линейными объектами, на двух и более 
земельных участках, разрешений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а 
также выдачи необходимых для этих целей градостроительных планов 
земельных участков»; 

Приказ Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении 
формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию». 

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем: 

2.6.1. для получения разрешения на строительство (за исключением 
выдачи разрешения на строительство объекта капитального строительства, не 
являющегося линейным объектом, на смежных земельных участках), 
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государственной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия: 

 2.7.1. в случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство (за исключением выдачи разрешения на строительство 
объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, 
на смежных земельных участках), заявления о внесении изменений (в связи с 
внесением изменений в проектную документацию): 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 
публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой 
был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный 
план земельного участка в случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, или реквизиты 
утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории в случае, предусмотренном частью 73 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом 
государственной власти (государственным органом), Государственной 
корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией 
по космической деятельности "Роскосмос", органом управления 
государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное 
соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок 
правообладателя, с которым заключено это соглашение; 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем 
за три года до дня представления заявления на получение разрешения на 
строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка; 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 
содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной 
документации: 

пояснительная записка; 
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
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земельного участка, а в случае подготовки проектной документации 
применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в 
соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории); 

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а 
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа 
инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки 
проектной документации применительно к объектам здравоохранения, 
образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-
культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, 
торговли, общественного питания, объектам делового, административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального 
строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов 
капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции 
других объектов капитального строительства); 

д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено 
такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации); 

е) в случае проведения реконструкции объекта капитального 
строительства государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся 
органом государственной власти (государственным органом), 
Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", 
Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", 
органом управления государственным внебюджетным фондом или органом 
местного самоуправления, на объекте капитального строительства 
собственности, правообладателем которого является государственное 
(муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) 
бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный 
орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или 
права собственника имущества, – соглашение о проведении такой 
реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения 
ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении 
реконструкции; 

ж) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объекта 
капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 
особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 
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условиями использования территории или ранее установленная зона с 
особыми условиями использования территории подлежит изменению; 

з) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства планируется 
осуществлять в границах территории, в отношении которой органом 
местного самоуправления принято решение о комплексном развитии 
территории (за исключением случаев принятия самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или 
муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории 
или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или 
субъектом Российской Федерации); 

и) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, о соответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства, содержащего архитектурные решения, предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения (в случае, если строительство или реконструкция 
объекта капитального строительства планируется в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения); 

к) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта 
капитального строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным 
законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия 
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" для 
исторического поселения, в границах которого планируется строительство, 
реконструкция объекта капитального строительства; 

л) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при 
обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

2.7.1.1. для получения разрешения на строительство объектов 
капитального строительства, не являющихся линейными объектами, на двух 
и более земельных участках: 

а) правоустанавливающие документы на смежные земельные участки; 
б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 

бюджетным законодательством Российской Федерации, органом 
государственной власти (государственным органом), Государственной 
корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией 
по космической деятельности "Роскосмос", органом управления 
государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 
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изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" 
настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи. 
В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 

выдаче разрешения на строительство, заявлению о внесении изменений, 
уведомлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном 
носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала 
документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi 
(масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием 
следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения 
на строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, 
представляемые в электронной форме, должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и 
возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 
является частью графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для 
документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 
(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 
форме. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
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з) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства планируется 
осуществлять в границах территории, в отношении которой органом 
местного самоуправления принято решение о комплексном развитии 
территории (за исключением случаев принятия самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или 
муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории 
или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или 
субъектом Российской Федерации). 

2.7.2. в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при 
обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, образованном путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых выдано разрешение на 
строительство; 

в) решение об образовании земельных участков путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано 
разрешение на строительство, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления. 

2.7.3. в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при 
обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, образованном путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых выдано разрешение на строительство; 

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых выдано разрешение на строительство, в случае если в 
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соответствии с земельным законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления; 

г) градостроительный план земельного участка, на котором 
планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта 
капитального строительства. 

2.7.4. в случае представления уведомления о переходе права 
пользования недрами: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при 
обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, в отношении которого прежнему правообладателю 
земельного участка выдано разрешение на строительство; 

в) решение о предоставлении права пользования недрами и решение о 
переоформлении лицензии на право пользования недрами. 

2.7.5. в случае представления уведомления о переходе прав на 
земельный участок: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при 
обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в 
отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано 
разрешение на строительство. 

2.7.6. в случае представления заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство: 

документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках 
государственного строительного надзора, государственного земельного 
надзора или муниципального земельного контроля факта отсутствия начатых 
работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

информация о наличии извещения о начале работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с 
продлением срока действия такого разрешения, если направление такого 
извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 
статьи 52 ГрК РФ.  

Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в 
пунктах 2.7.1, 2.7.1.1, 2.7.2 – 2.7.6 настоящего Административного 
регламента, по собственной инициативе. Непредставление заявителем 
указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги. 
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При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
Заявителя: 

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и(или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, представляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством. 
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заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное 
соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок 
правообладателя, с которым заключено это соглашение; 

в) градостроительные планы земельных участков в отношении каждого 
из смежных земельных участков или градостроительный план земельного 
участка, единый для всех смежных земельных участков; 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 
содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной 
документации: 

пояснительная записка; 
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка, а в случае подготовки проектной документации 
применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в 
соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории); 

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а 
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа 
инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки 
проектной документации применительно к объектам здравоохранения, 
образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-
культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, 
торговли, общественного питания, объектам делового, административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального 
строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов 
капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции 
других объектов капитального строительства); 

д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено 
такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации); 

ж) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объекта 
капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 
особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории или ранее установленная зона с 
особыми условиями использования территории подлежит изменению; 
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случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории); 

г) несоответствие представленных документов разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 
и действующим на дату выдачи разрешения на строительство; 

д) несоответствие представленных документов требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции; 

е) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, о несоответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства предмету охраны исторического поселения и 
требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального 
значения. 

2.10.2. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об 
образовании земельного участка в случае, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство. 

2.10.3. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство:  

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги  
а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 

раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
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участков реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, 
если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство; 

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
градостроительного плана образованного земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 

г) представленный градостроительный план земельного участка, 
образованного путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство, выдан ранее чем за три года до дня направления уведомления 
об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков; 

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, и действующим на дату принятия решения о 
внесении изменений в разрешение на строительство в случае образования 
земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство. 

2.10.4. В случае представления уведомления о переходе права 
пользования недрами: 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги  
а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами 

реквизитов решения о предоставлении права пользования недрами и решения 
о переоформлении лицензии на право пользования недрами; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
права пользования недрами. 

2.10.5. В случае представления заявителем уведомления о переходе 
прав на земельный участок: 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:  
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а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок 
реквизитов правоустанавливающих документов на такой земельный участок; 

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный 
участок в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не 
содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный 
участок; 

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
прав на земельный участок, в отношении которого в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство. 

2.10.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство: 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
а) наличие информации о выявленном в рамках государственного 

строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по 
строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство; 

Нарушен срок подачи документов: 
б) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих 

дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 
2.10.7. В случае представления заявителем заявления о внесении 

изменений в связи с внесением изменений в проектную документацию: 
Представление неполного комплекта документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.3.1 
настоящего Административного регламента; 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 

строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство или для 
внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного 
плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка, выданного 
после получения разрешения на строительство, но ранее чем за три года до 
дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство; 

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
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Основания для приостановления муниципальной услуги не 
предусмотрены. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги 
1) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 

внесении изменений, уведомление представлено в орган местного 
самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление 
муниципальной услуги; 

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 
установленным административным регламентом 

2) представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста; 

3) неполное заполнение полей в форме уведомления.  
2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, оформляется по форме согласно 
Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.  

2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю способом, 
определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на 
строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении, не позднее 
рабочего дня, следующего за днем получения таких заявлений, уведомления 
уполномоченным органом местного самоуправления. 

2.9.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя в 
уполномоченный орган местного самоуправления за получением услуги. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство: 

Представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.1.1 
настоящего Административного регламента; 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
б) несоответствие представленных документов требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка; 

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением 
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лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, 
в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником ГБУ ЛО «МФЦ», 
администрации  инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а 
также содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова 
работника, ответственного за сопровождение инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида 
(костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать 
требованиям нормативных документов, действующих на территории 
Российской Федерации.       

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.  

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в Администрации, ГБУ ЛО «МФЦ», по телефону, на 
официальном сайте Администрации, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО; 
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4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 
ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием 
ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 
применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам 

ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной 
услуги и не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО 
«МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц 
администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, 
предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ 
или ПГУ ЛО, либо посредством ГБУ ЛО «МФЦ», заявителю обеспечивается 
возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 
случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме. 

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством 
многофункциональных центров осуществляется в подразделениях 
многофункциональных центров при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между многофункциональными центрами и 
администрацией.  

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 
и/или ЕПГУ. 

2.17.3. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено. 
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

 
3.1. Выдача разрешения на строительство 
Принятие решения о выдаче разрешения на строительство (за 

исключением случая, указанного в части 111 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) осуществляется в течение пяти рабочих 
дней. 

Принятие решения о выдаче разрешения на строительство в случае, 
указанном в части 111 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, осуществляется в течение тридцати календарных дней. 

Указанные сроки исчисляются с даты регистрации запросов заявителей 
о предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

а) прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на 
строительство - 1 рабочий день; 

б) рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство - 3 
рабочих дня с даты регистрации заявления, за исключением случая, 
указанного в части 111 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, а в случае, указанном в части 111 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации - 25 календарных дней с даты регистрации 
заявления; 

в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги - 5 рабочих дней с даты 
регистрации заявления, за исключением случая, указанного в части 111 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а в случае, 
указанном в части 111 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации - 30 календарных дней с даты регистрации заявления; 

г) информирование о результате предоставления муниципальной 
услуги - 1 день, но не позднее истечения общего срока предоставления 
муниципальной услуги, указанного в настоящем пункте. 

3.1.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на 
строительство. 

1) Основание для начала административной процедуры: поступление в 
Администрацию через МФЦ, либо через ПГУ ЛО или ЕПГУ заявления и 
документов, перечисленных в пунктах 2.6.1, 2.6.1.1, 2.6.3.1 настоящего 
Административного регламента.  

2) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист, ответственный за делопроизводство. 

3) Специалист, ответственный за делопроизводство, принимает 
представленные (направленные) заявителем документы и осуществляет их 
регистрацию в день их поступления в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в Администрацию. При направлении 
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Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о 
внесении изменений в разрешение на строительство; 

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в администрации: 

при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в 
администрацию - в день передачи документов из МФЦ в администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО при наличии технической возможности - в 
день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий 
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни). 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                                  
в специально выделенных для этих целей помещениях администрации или в 
многофункциональных центрах. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен многофункциональный центр, располагается 
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том 
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование  администрации,  а также 
информацию о режиме работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
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поселения, выполняется в течение 2 рабочих дней с даты регистрации 
заявления; 

в) проверка соответствия проектной документации требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям 
проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также 
допустимости размещения объекта капитального строительства в 
соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации (в целях принятия решения о 
выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, не 
являющегося линейным объектом, на смежных земельных участках не 
учитываются установленные правилами землепользования и застройки 
минимальные отступы от общих границ смежных земельных участков в 
целях определения мест допустимого размещения объекта капитального 
строительства, не являющегося линейным объектом, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, строений и сооружений. При этом 
предоставление заявителем разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции не требуется. В 
случае если для получения разрешения на строительство заявителем 
представлен градостроительный план земельного участка, единый в 
отношении всех смежных земельных участков, при проведении 
предусмотренной настоящим подпунктом проверки подлежат учету 
ограничения, установленные в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации в отношении всех смежных 
земельных участков, на которых планируется строительство. Соответствие 
проектной документации требованиям максимального процента застройки в 
границах смежных земельных участков определяется исходя из суммарной 
площади всех смежных земельных участков, на которых планируются 
строительство, реконструкция объекта капитального строительства, не 
являющегося линейным объектом); 

г) проверка соответствия проектной документации требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции в случае выдачи лицу 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции, выполняется в течение трех рабочих дней с 
даты регистрации заявления; 

д) проверка соответствия проектной документации требованиям 
градостроительного плана земельного участка, красным линиям, а также 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае выдачи 
лицу такого разрешения при подаче заявления о выдаче разрешения на 
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строительство объекта капитального строительства, который не является 
линейным объектом и строительство или реконструкция которого 
планируется в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на 
строительство не приложено заключение органа исполнительной власти 
Ленинградской области, уполномоченного в области охраны объектов 
культурного наследия, о соответствии раздела "архитектурные решения" 
проектной документации объекта капитального строительства предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения, либо в заявлении о выдаче разрешения на 
строительство не содержится указание на типовое архитектурное решение, в 
соответствии с которым планируется строительство или реконструкция 
объекта капитального строительства, выполняется в течение двадцати пяти 
дней с даты регистрации заявления.  

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо отдела. 

4) Критерии принятия решения о направлении межведомственного 
запроса в государственные органы, органы местного самоуправления: 

а) отсутствие документов, представленных (направленных) заявителем, 
документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного 
регламента. 

5) Результат выполнения административной процедуры: подготовка 
разрешения на строительство или проекта решения об отказе в выдаче 
разрешения на строительство. 

3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

1) Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом отдела, ответственным за формирование проекта 
решения, проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие 
и подписание соответствующего решения. 

2) Содержание административного действия: рассмотрение проекта 
решения, а также заявления и представленных документов должностным 
лицом, ответственным за принятие и подписание решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

Продолжительность и(или) максимальный срок выполнения 
административного действия: 

а) в отношении объектов капитального строительства, строительство 
или реконструкция которых осуществляются вне границ территории 
исторического поселения федерального или регионального значения - 1 
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рабочий день со дня завершения предшествующей административной 
процедуры; 

б) в отношении объектов капитального строительства, которые не 
являются линейными объектами и строительство или реконструкция которых 
планируются в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения, если к заявлению не приложено заключение 
органа исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в 
области охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела 
"архитектурные решения" проектной документации объекта капитального 
строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к 
архитектурным решениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом применительно к 
территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения, либо в заявлении не 
содержится указания на типовое архитектурное решение, в соответствии с 
которым планируется строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства, - 1 рабочий день со дня завершения 
предшествующей административной процедуры. 

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
Глава Администрации или иное должностное лицо Администрации, 
уполномоченное распоряжением Администрации на подписание разрешений 
на строительство (далее - Уполномоченное лицо). 

4) Критерии принятия решения: 
4.1) О подготовке и подписании разрешения на строительство - 

наличие всех документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.1.1 
настоящего Административного регламента, и соответствие проектной 
документации или схемы планировочной организации земельного участка 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство градостроительного плана 
земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта 
межевания территории, а также разрешенному использованию земельного 
участка и(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату 
выдачи разрешения на строительство, требованиям, установленным в 
разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции; 

4.2) О подготовке и подписании решения об отказе в выдаче 
разрешения на строительство: 

а) отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных 
пунктами 2.6.1, 2.6.1.1 настоящего Административного регламента, или 
несоответствие проектной документации или схемы планировочной 
организации земельного документов требованиям к строительству, 
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запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ или 
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни). 

4) Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов, передача указанных документов в отдел Администрации. 

3.1.2. Рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство. 
1) Основание для начала административной процедуры: поступление 

заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, 
ответственному за формирование проекта решения. 

2) Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: 

а) проверка наличия представленных (направленных) заявителем 
документов и направление межведомственных запросов в государственные 
органы, органы местного самоуправления, подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые 
для выдачи разрешения на строительство, о предоставлении указанных 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), в случае, если 
заявитель не представил такие документы; 

б) направление раздела "архитектурные решения" проектной 
документации объекта капитального строительства в орган исполнительной 
власти Ленинградской области, уполномоченный в области охраны объектов 
культурного наследия в случае, если строительство или реконструкция 
объекта капитального строительства планируется в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения и к 
заявлению не приложено заключение указанного органа исполнительной 
власти Ленинградской области о соответствии раздела "архитектурные 
решения" проектной документации объекта капитального строительства 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения, либо в заявлении не содержится 
указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым 
планируется строительство или реконструкция объекта капитального 
строительства, за исключением случаев строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства в соответствии с типовым 
архитектурным решением объекта капитального строительства, 
утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года 
N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации" для данного исторического 
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журнал регистрации разрешений на строительство, который ведется в 
электронной форме по форме согласно Приложению 8 к настоящему 
Административному регламенту (далее - журнал регистрации), и в 
электронную базу выданных разрешений на строительство. Специалист 
делопроизводства Администрации уведомляет заявителя о принятом 
решении с помощью указанных в заявлении средств связи в течение 1 
рабочего дня с даты окончания предшествующей административной 
процедуры, но не позднее истечения общего срока предоставления 
муниципальной услуги. 

2.2) В течение пяти рабочих дней со дня подписания разрешения на 
строительство информация о его выдаче размещается на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

2.3) Документы, представленные (направленные) заявителем для 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме, хранятся в 
Администрации, в том числе, если по результатам их рассмотрения вынесено 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Документы, 
представленные (направленные) заявителем для предоставления 
муниципальной услуги на бумажных носителях, подлежат возврату 
заявителю с сохранением их копий в Администрации. 

3) Специалист делопроизводства Администрации МО. 
4) Результат выполнения административной процедуры: 

информирование заявителя о результате предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении. 

 
3.2. Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с 

внесением изменений в проектную документацию 
Принятие решения о внесении изменений в разрешение на 

строительство в связи с внесением изменений в проектную документацию 
осуществляется в течение пяти рабочих дней с даты регистрации запроса 
заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

а) прием и регистрация заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с внесением изменений в проектную документацию 
- 1 рабочий день; 

б) рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с внесением изменений в проектную документацию - 3 
рабочих дня с даты регистрации уведомления; 

в) принятие решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с внесением изменений в проектную документацию 
или решения об отказе во внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи внесением изменений в проектную документацию - 5 
рабочих дней с даты регистрации заявления; 
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г) информирование о результате предоставления муниципальной 
услуги – 1 рабочий день день, но не позднее истечения общего срока 
предоставления муниципальной услуги. 

3.2.1. Прием и регистрация заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с внесением изменений в проектную 
документацию. 

1) Основание для начала административной процедуры: поступление в 
Администрацию через МФЦ, либо через ПГУ ЛО или ЕПГУ заявления и 
документов, перечисленных в пунктах 2.6.1, 2.6.3.1 настоящего 
Административного регламента.  

2) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист, ответственный за делопроизводство. 

3) Специалист, ответственный за делопроизводство, принимает 
представленные (направленные) заявителем документы и осуществляет их 
регистрацию в день их поступления в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в Администрации. При направлении 
запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ или 
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни). 

4) Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
внесением изменений в проектную документацию и прилагаемых к нему 
документов. 

3.2.2. Рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с внесением изменений в проектную документацию. 

1) Основание для начала административной процедуры: поступление 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
внесением изменений в проектную документацию и прилагаемых к нему 
документов должностному лицу отдела, ответственному за формирование 
проекта решения. 

2) Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: 

а) проверка наличия представленных (направленных) заявителем 
документов и направление межведомственных запросов в государственные 
органы, органы местного самоуправления, подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые 
для внесения изменений в разрешение на строительство, о предоставлении 
указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них) в 
случае, если заявитель не представил такие документы; 

б) направление раздела "архитектурные решения" проектной 
документации объекта капитального строительства (с учетом внесенных в 
нее изменений) в орган исполнительной власти Ленинградской области, 
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уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, в случае, 
если строительство или реконструкция объекта капитального строительства 
планируется в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения и к заявлению о внесении изменений в 
разрешение на строительство не приложено заключение органа 
исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области 
охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела 
"архитектурные решения" проектной документации объекта капитального 
строительства (с учетом внесенных в нее изменений) предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения, либо в заявлении о внесении изменений в 
разрешение на строительство не содержится указания на типовое 
архитектурное решение, в соответствии с которым планируется 
строительство или реконструкция объекта капитального строительства, за 
исключением случаев строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства в соответствии с типовым архитектурным решением объекта 
капитального строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным 
законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия 
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" для 
данного исторического поселения, выполняется в течение 2 рабочих дней с 
даты регистрации заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с внесением изменений в проектную документацию; 

в) проверка соответствия проектной документации (с учетом 
внесенных в нее изменений) требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка или в случае внесения 
изменений в разрешение на строительство линейного объекта, требованиям 
проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также 
допустимости размещения объекта капитального строительства в 
соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующими на дату выдачи 
разрешения на строительство, выполняется в течение 3 рабочих дней с даты 
регистрации заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с внесением изменений в проектную документацию; 

г) проверка соответствия проектной документации (с учетом 
внесенных в нее изменений) требованиям, установленным в разрешении на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, 
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реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта - требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории, а также 
разрешенному использованию земельного участка и(или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на 
строительство, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (отказ в 
выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, не 
являющегося линейным объектом, на смежных земельных участках в связи с 
несоответствием представленной проектной документации минимальным 
отступам от границ смежных земельных участков в целях определения мест 
допустимого размещения объекта капитального строительства, не 
являющегося линейным объектом, за пределами которых запрещено 
строительство зданий, строений и сооружений, не допускается); 

б) в случае, предусмотренном частью 111 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, - также наличие 
заключения органа исполнительной власти Ленинградской области, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о 
несоответствии раздела проектной документации объекта капитального 
строительства (архитектурные решения) предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального 
значения; 

5) Результат выполнения административной процедуры: 
а) выдача разрешения на строительство; 
б) принятие решения об отказе в выдаче разрешения на строительство. 
3.1.4. Информирование о результате предоставления муниципальной 

услуги. 
1) Основание для начала административной процедуры: подписанное 

разрешение на строительство или решение об отказе в выдаче разрешения на 
строительство, являющееся результатом предоставления муниципальной 
услуги. 

2) Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения. 

2.1) Разрешение на строительство оформляется в двух экземплярах, 
один из которых выдается заявителю, второй хранится в Администрации. 
Выдача разрешения на строительство фиксируется должностным лицом 
отдела путем внесения сведений о выданном разрешении на строительство в 
день его подписания Главой Администрации (Уполномоченным лицом) в 
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или решения об отказе во внесении изменений в разрешение на 
строительство. 

1) Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом отдела проекта решения должностному лицу, 
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения. 

2) Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: рассмотрение проекта решения, 
а также заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в 
связи с внесением изменений в проектную документацию и представленных 
документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание 
решения о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
внесением изменений в проектную документацию или решения об отказе во 
внесении изменений в разрешение на строительство в связи с внесением 
изменений в проектную документацию, выполняется в течение 1 рабочего 
дня с даты завершения предшествующей административной процедуры. 

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
Глава Администрации (Уполномоченное лицо). 

4) Критерии принятия решения: 
4.1) О подготовке и подписании разрешения на строительство с 

внесенными изменениями - наличие всех документов, предусмотренных 
пунктами 2.6.1 и 2.6.3.1 настоящего Административного регламента, и 
соответствие проектной документации (с учетом внесенных в нее изменений) 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для внесения 
изменений градостроительного плана земельного участка, или в случае 
внесения изменений в разрешение на строительство линейного объекта - 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории, а также разрешенному использованию земельного участка 
и(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи 
разрешения на строительство, требованиям, установленным в разрешении на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции; 

4.2) О подготовке и подписании решения об отказе во внесении 
изменений в разрешение на строительство: 

а) отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных 
пунктами 2.6.1, 2.6.3.1 настоящего Административного регламента; 

б) несоответствие проектной документации (с учетом внесенных в нее 
изменений) требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для внесения изменений градостроительного плана 
земельного участка, или в случае внесения изменений в разрешение на 
строительство линейного объекта - требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания территории, а также разрешенному 
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использованию земельного участка и(или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 
и действующим на дату выдачи разрешения на строительство, требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции; 

г) наличие заключения органа исполнительной власти Ленинградской 
области, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, 
о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального 
строительства (архитектурные решения) (после внесения в нее изменений) 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения. 

5) Результат выполнения административной процедуры: 
а) выдача разрешения на строительство с внесенными изменениями; 
б) принятие решения об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство. 
3.2.4. Информирование о результате предоставления муниципальной 

услуги. 
1) Основание для начала административной процедуры: подписанное 

разрешение на строительство с внесенными изменениями или решение об 
отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 

2) Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения. 

2.1) Разрешение на строительство с внесенными изменениями 
фиксируется должностным лицом отдела в день подписания Главой 
Администрации (Уполномоченным лицом) разрешения на строительство с 
внесенными изменениями путем внесения соответствующих сведений в 
журнал регистрации. Специалист делопроизводства Администрации 
уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи в течение 1 рабочего дня с даты внесения сведений о 
разрешении на строительство с внесенными изменениями в журнал 
регистрации, но не позднее истечения общего срока предоставления 
муниципальной услуги. 

2.2) В течение месяца информация о внесении изменений в разрешение 
на строительство размещается на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

2.3) Документы, представленные (направленные) заявителем для 
внесения изменений в разрешение на строительство в связи с внесением 
изменений в проектную документацию, хранятся в архиве Администрации 
вместе с документами, ранее представлявшимися для получения разрешения 
на строительство. 
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3) Лица, ответственные за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо отдела, специалист делопроизводства. 

4) Результат выполнения административной процедуры: 
информирование заявителя о результате предоставления муниципальной 
услуги. 

 
3.3. Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с 

необходимостью продлением срока действия разрешения на строительство 
Принятие решения о внесении изменений в разрешение на 

строительство в связи с необходимостью продления срока действия такого 
разрешения осуществляется в течение пяти рабочих дней с даты регистрации 
запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

а) прием и регистрация заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с необходимостью продления срока действия - 1 
рабочий день с даты поступления заявления; 

б) рассмотрение документов о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия - 3 
рабочих дня с даты регистрации заявления; 

в) принятие решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия, об 
отказе во внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока действия - 5 рабочих дней с даты 
регистрации заявления; 

г) информирование о результате предоставления муниципальной 
услуги - 1 рабочий день с даты завершения предшествующей процедуры, но 
не позднее истечения общего срока предоставления муниципальной услуги, 
указанного в настоящем пункте. 

3.3.1. Прием и регистрация заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с необходимостью продлением срока 
действия. 

1) Основание для начала административной процедуры: поступление в 
Администрацию через МФЦ, либо через ПГУ ЛО или ЕПГУ заявления.  

2) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист, ответственный за делопроизводство. 

3) Специалист, ответственный за делопроизводство, принимает 
представленное (направленное) заявителем заявление и осуществляет его 
регистрацию в день его поступления в соответствии с правилами 
делопроизводства, установленными в Администрацию. При направлении 
запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ или 
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступления 
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни). 
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выполняется в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство в связи с внесением 
изменений в проектную документацию; 

д) проверка соответствия проектной документации (с учетом 
внесенных в нее изменений) требованиям градостроительного плана 
земельного участка, красным линиям, а также требованиям, установленным в 
разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции в случае выдачи лицу такого разрешения при 
подаче заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства, который не является линейным 
объектом и строительство или реконструкция которого планируется в 
границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения, и к заявлению о внесении изменений в разрешение 
на строительство не приложено заключение органа исполнительной власти 
Ленинградской области, уполномоченного в области охраны объектов 
культурного наследия, о соответствии раздела "архитектурные решения" 
проектной документации объекта капитального строительства (с учетом 
внесенных в нее изменений) предмету охраны исторического поселения и 
требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального 
значения, либо в заявлении о внесении изменений в разрешение на 
строительство не содержится указания на типовое архитектурное решение, в 
соответствии с которым планируется строительство или реконструкция 
объекта капитального строительства, выполняется в течение 3 рабочих дней с 
даты регистрации заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с внесением изменений в проектную документацию. 

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо отдела. 

4) Критерием принятия решения о направлении межведомственного 
запроса в органы государственной власти или органы местного 
самоуправления о представлении документов, указанных в пункте 2.6.3.1 
настоящего Административного регламента, или сведений, содержащихся в 
них, является непредставление заявителем по собственной инициативе 
указанных документов вместе с заявлением о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с внесением изменений в проектную 
документацию. 

5) Результат выполнения административной процедуры: подготовка 
разрешения на строительство с внесением изменений или проекта решения 
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 

3.2.3. Принятие решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с внесением изменений в проектную документацию 
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б) подача заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство не менее чем за десять рабочих дней до истечения срока 
действия разрешения на строительство; 

4.2) Об отказе в продлении срока действия разрешения на 
строительство: 

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного 
строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по 
строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство; 

б) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих 
дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 

5) Результат выполнения административной процедуры: 
а) подписание разрешения на строительство с продленным сроком 

действия; 
б) подписание решения об отказе во внесении изменений в разрешение 

на строительство. 
3.3.4. Информирование о результате предоставления муниципальной 

услуги. 
1) Основание для начала административной процедуры: подписанное 

разрешение на строительство с продленным сроком действия, подписанное 
решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 

2) Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: 

2.1) Продление срока действия разрешения на строительство 
фиксируется должностным лицом отдела в день принятия Главой 
Администрации (Уполномоченным лицом) разрешения на строительство с 
продленным сроком действия путем внесения соответствующих сведений в 
журнал регистрации. Специалист делопроизводства уведомляет заявителя о 
принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи в 
течение 1 рабочего дня с даты внесения сведений о продлении срока 
действия разрешения на строительство в журнал регистрации, но не позднее 
истечения общего срока предоставления муниципальной услуги. 

2.2) В течение 5 рабочих дней информация о продлении срока действия 
разрешения на строительство размещается на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

2.3) Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в 
связи с необходимостью продления срока хранится в Администрации вместе 
с документами, ранее представлявшимися для получения разрешения на 
строительство. 

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо отдела, специалист делопроизводства. 
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4) Результат выполнения административной процедуры: 
информирование заявителя о результате предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении. 

 
3.4. Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с 

уведомлением о переходе прав на земельный участок, права пользования 
недрами, об образовании земельного участка, предусмотренного частью 2110 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Принятие решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с уведомлением о переходе прав на земельный 
участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка, 
предусмотренного частью 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации осуществляется в течение пяти рабочих дней с даты 
регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

а) прием и регистрация уведомления - 1 рабочий день; 
б) рассмотрение уведомления и приложенных к нему документов (при 

наличии) - 3 рабочих дня с даты регистрации уведомления; 
в) принятие решения о внесении изменений в разрешение на 

строительство в связи с уведомлением о переходе прав на земельный 
участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка, 
предусмотренного частью 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, об отказе во внесении изменений в разрешение на 
строительство - 5 рабочих дней с даты регистрации уведомления; 

г) информирование о результате предоставления муниципальной 
услуги - 1 рабочий день с даты завершения предшествующей процедуры, но 
не позднее истечения общего срока предоставления муниципальной услуги, 
указанного в настоящем пункте. 

3.4.1. Прием и регистрация уведомления о переходе прав на земельный 
участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка, 
предусмотренного частью 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации. 

1) Основание для начала административной процедуры: поступление в 
Администрацию через МФЦ, либо через ПГУ ЛО или ЕПГУ 
соответствующего уведомления.  

2) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
специалист, ответственный за делопроизводство. 

3) Специалист, ответственный за делопроизводство, принимает 
представленное (направленное) заявителем уведомление с приложенными к 
нему документами (при их наличии) и осуществляет его регистрацию в день 
его поступления в соответствии с правилами делопроизводства, 
установленными в Администрацию. При направлении запроса на 
предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при 
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наличии технической возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ 
или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни). 

4) Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
уведомления. 

3.4.2. Рассмотрение уведомления с приложенными к нему документами 
(при их наличии). 

1) Основание для начала административной процедуры: поступление 
уведомления должностному лицу отдела, ответственному за формирование 
проекта решения. 

2) Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: 

а) в случае поступления уведомления об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

- проверка наличия в уведомлении сведений о реквизитах документа, 
указанного в подпункте "в" пункта 2.6.3.2 настоящего Административного 
регламента, выполняется в течение 3 рабочих дней с даты регистрации 
уведомления; 

- проверка наличия документов, содержащих сведения, указанные в 
пункте 2.6.3.2 настоящего Административного регламента в случае, если 
заявитель представил (направил) такие документы вместе с уведомлением, 
выполняется в течение 2 рабочих дней с даты регистрации уведомления; 

- направление межведомственных запросов в органы государственной 
власти или органы местного самоуправления о представлении документов, 
указанных в пункте 2.6.3.2 настоящего Административного регламента, или 
сведений, содержащихся в них, в случае если заявитель не представил 
указанные документы вместе с уведомлением; 

б) в случае поступления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство: 

- проверка наличия в уведомлении сведений о реквизитах документа, 
указанного в подпункте "в" пункта 2.6.3.3 настоящего Административного 
регламента, выполняется в течение 3 рабочих дней с даты регистрации 
уведомления; 

- проверка наличия документов, содержащих сведения, указанные в 
пункте 2.6.3.3 настоящего Административного регламента, в случае если 
заявитель представил (направил) такие документы вместе с уведомлением, 
выполняется в течение 2 рабочих дней с даты регистрации уведомления; 

- направление межведомственных запросов в органы государственной 
власти или органы местного самоуправления о представлении документов, 
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4) Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство. 

3.3.2. Рассмотрение заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продлением срока действия 
разрешения на строительство. 

1) Основание для начала административной процедуры: поступление 
заявления должностному лицу отдела, ответственному за формирование 
проекта решения. 

2) Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: проверка наличия документа, 
предусмотренного пунктом 2.6.3.6 настоящего Административного 
регламента, осуществляется в течение 3 рабочих дней с даты регистрации 
заявления. 

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо отдела. 

4) Результат выполнения административной процедуры: подготовка 
разрешения на строительство с продлением срока его действия или проекта 
решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 

3.3.3. Принятие решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока, об отказе во 
внесении изменений в разрешение на строительство. 

1) Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом отдела проекта решения должностному лицу, 
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения. 

2) Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: рассмотрение проекта решения, 
а также заявления и документа, предусмотренного пунктом 2.6.3.6 
настоящего Административного регламента (при наличии), выполняется 
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание разрешения 
на строительство с продленным сроком его действия или решения об отказе 
во внесении изменений разрешения на строительство, в течение 5 рабочих 
дней с даты регистрации заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство. 

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
Глава Администрации (Уполномоченное лицо). 

4) Критерии принятия решения: 
4.1) О продлении срока действия разрешения на строительство: 
а) наличие информации о начале работ по строительству, 

реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство; 
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3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо отдела. 

4) Критерием принятия решения о направлении межведомственного 
запроса в органы государственной власти или органы местного 
самоуправления о представлении документов, указанных в пунктах 2.6.3.2 – 
2.6.3.5 настоящего Административного регламента, или сведений, 
содержащихся в них, является непредставление заявителем в инициативном 
порядке указанных документов вместе с уведомлением. 

5) Результат выполнения административной процедуры: подготовка 
разрешения на строительство с внесенными изменениями или проекта 
решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 

3.4.3. Принятие решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с уведомлением о переходе прав на земельный 
участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка, 
предусмотренного частью 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации или решения об отказе во внесении изменений в 
разрешение на строительство. 

1) Основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом отдела проекта решения должностному лицу, 
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения. 

2) Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: рассмотрение проекта решения, 
а также уведомления и представленных документов должностным лицом, 
ответственным за принятие и подписание решения о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с уведомлением о переходе прав на 
земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного 
участка, предусмотренного частью 2110 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации или решения об отказе во внесении 
изменений в разрешение на строительство, выполняется в течение 1 рабочего 
дня с даты завершения предшествующей административной процедуры, но 
не позднее 5 рабочих дней с даты регистрации уведомления. 

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
Глава Администрации (Уполномоченное лицо). 

4) Критерии принятия решения. 
4.1) О внесении изменений в разрешение на строительство – при 

одновременном соблюдении следующих условий:  
а) в случае поступления уведомления об образовании земельного 

участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

- наличие в уведомлении сведений о реквизитах документа, указанного 
в подпункте "в" пункта 2.6.3.2 настоящего Административного регламента; 

- достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении 
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которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 

б) в случае поступления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство: 

- наличие в уведомлении сведений о реквизитах документа, указанного 
в подпункте "в" пункта 2.6.3.3 настоящего Административного регламента; 

- достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство; 

- соответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
градостроительного плана образованного земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 

- представленный градостроительный план земельного участка, 
образованного путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство, выдан не ранее чем за три года до дня направления 
уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков; 

- соответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, и действующим на дату принятия решения о 
внесении изменений в разрешение на строительство в случае образования 
земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство; 

в) в случае поступления уведомления о переходе права пользования 
недрами: 

- наличие в уведомлении о переходе права пользования недрами 
реквизитов решения о предоставлении права пользования недрами и решения 
о переоформлении лицензии на право пользования недрами; 

- достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права 
пользования недрами; 
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г) в случае представления уведомления о переходе прав на земельный 
участок: 

- наличие в уведомлении о переходе прав на земельный участок 
реквизитов правоустанавливающих документов на такой земельный участок; 

- наличие документов, содержащих сведения, указанные в пункте 
2.6.3.5 настоящего Административного регламента, в случае если в Едином 
государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о 
правоустанавливающих документах на земельный участок; 

- достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, в отношении которого в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство; 

4.2) Об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство – 
при наличии одного из следующих условий: 

а) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

- отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об 
образовании земельного участка в случае, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления; 

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 

б) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство:  

- отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, 
если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления; 

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
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указанных в пункте 2.6.3.3 настоящего Административного регламента, или 
сведений, содержащихся в них, в случае если заявитель не представил 
указанные документы вместе с уведомлением; выполняется в течение 2 
рабочих дней с даты регистрации уведомления 

- проверка соответствия планируемого объекта капитального 
строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, 
выполняется в течение 3 рабочих дней со дня регистрации уведомления; 

- проверка соответствия планируемого объекта капитального 
строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строительство; 

в) в случае поступления уведомления о переходе права пользования 
недрами: 

- проверка наличия в уведомлении сведений о реквизитах документа, 
указанного в подпункте "в" пункта 2.6.3.4 настоящего Административного 
регламента, выполняется в течение 2 рабочих дней с даты регистрации 
уведомления; 

- проверка наличия документов, содержащих сведения, указанные в 
пункте 2.6.3.4 настоящего Административного регламента, в случае если 
заявитель представил (направил) такие документы вместе с уведомлением, 
выполняется в течение 2 рабочих дней с даты регистрации уведомления; 

- направление межведомственных запросов в органы государственной 
власти или органы местного самоуправления о представлении документов, 
указанных в пункте 2.6.3.4 настоящего Административного регламента, или 
сведений, содержащихся в них, в случае если заявитель не представил 
указанные документы вместе с уведомлением, выполняется в течение 2 
рабочих дней с даты регистрации уведомления; 

г) в случае представления уведомления о переходе прав на земельный 
участок: 

- проверка наличия в уведомлении сведений о реквизитах документов, 
указанных в подпункте "б" пункта 2.6.3.5 настоящего Административного 
регламента, выполняется в течение 2 рабочих дней с даты регистрации 
уведомления; 

- проверка наличия документов, содержащих сведения, указанные в 
пункте 2.6.3.5 настоящего Административного регламента, в случае если 
заявитель представил (направил) такие документы вместе с уведомлением, 
выполняется в течение 2 рабочих дней с даты регистрации уведомления; 

- направление межведомственных запросов в органы государственной 
власти или органы местного самоуправления о представлении документов, 
указанных в пункте 2.6.3.5 настоящего Административного регламента, или 
сведений, содержащихся в них, в случае если заявитель не представил 
указанные документы вместе с уведомлением, выполняется в течение 2 
рабочих дней с даты регистрации уведомления. 
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5) Результат выполнения административной процедуры: 
а) подписание разрешения на строительство с внесенными 

изменениями; 
б) подписание решения об отказе во внесении изменений в разрешение 

на строительство. 
3.4.4. Информирование о результате предоставления муниципальной 

услуги. 
1) Основание для начала административной процедуры: подписанное 

разрешение на строительство с внесенными изменениями, подписанное 
решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 

2) Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: 

2.1) Внесение изменений в разрешение на строительство фиксируется 
должностным лицом отдела в день подписания Главой Администрации 
(Уполномоченным лицом) разрешения на строительство с внесенными 
изменениями путем внесения соответствующих сведений в журнал 
регистрации. Специалист делопроизводства уведомляет заявителя о 
принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи в 
течение 1 рабочего дня с даты внесения сведений о продлении срока 
действия разрешения на строительство в журнал регистрации, но не позднее 
истечения общего срока предоставления муниципальной услуги. 

2.2) В течение 5 рабочих дней информация о внесении изменений в 
разрешение на строительство размещается на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

2.3) Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в 
связи с направлением уведомления хранится в Администрации вместе с 
документами, ранее представлявшимися для получения разрешения на 
строительство. 

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо отдела, специалист делопроизводства. 

4) Результат выполнения административной процедуры: 
информирование заявителя о результате предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении. 
 

3.5 Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме 

 
3.5.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации", постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг". 
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3.5.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через 
ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации 
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

3.5.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо 
через ЕПГУ. 

3.5.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель 
должен выполнить следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной 

форме заявление на оказание муниципальной услуги; 
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ 
или ПГУ ЛО. 

3.5.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной 
информационной системой межведомственного электронного 
взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО") 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ. 

3.5.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо 
через ЕПГУ должностное лицо Администрации выполняет следующие 
действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших 
через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), 
поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает 
должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги), заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО"; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 
заявлении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный 
кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.5.7. В случае поступления всех документов, указанных в пунктах 
2.6.1, 2.6.3 настоящего Административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема 
документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 
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Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.5.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при 
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги Администрацией. 

 
3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 
3.6.1. В случае если в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в Администрацию/МФЦ непосредственно, 
направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное 
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в 
форме электронного документа и подписанное усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме 
о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с 
изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением 
копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.6.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
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Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство; 

- несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
градостроительного плана образованного земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 

- представленный градостроительный план земельного участка, 
образованного путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство, выдан ранее чем за три года до дня направления уведомления 
об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков; 

- несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, и действующим на дату принятия решения о 
внесении изменений в разрешение на строительство в случае образования 
земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство; 

в) в случае представления уведомления о переходе права пользования 
недрами: 

- отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами 
реквизитов решения о предоставлении права пользования недрами и решения 
о переоформлении лицензии на право пользования недрами; 

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
права пользования недрами; 

г) в случае представления уведомления о переходе прав на земельный 
участок: 

- отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок 
реквизитов правоустанавливающих документов на такой земельный участок; 

- отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок 
в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не 
содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный 
участок; 

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав 
на земельный участок, в отношении которого в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство. 
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Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, 
несут персональную ответственность за соблюдение требований 
действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение 
сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Глава Администрации несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги 
несут персональную ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством РФ. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, 
а также должностных лиц органа, предоставляющего государственную 
услугу, либо государственных или муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг 

 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра в 
том числе являются: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
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многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
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принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в Администрацию, предоставляющую муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и 
инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 
учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее - учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы 
на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ". 

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих 
при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, 
процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах 
строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в 
соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном 
статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в 
антимонопольный орган. 
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устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами 
Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим административным регламентом содержанием действий и 
сроками их осуществления, а также путем проведения Главой 
Администрации (заместителем главы Администрации, начальником отдела) 
проверок исполнения положений настоящего административного регламента, 
иных нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 
проверок, утвержденным Главой Администрации. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки 
устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства 
Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о 
проведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты 
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 
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если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющую 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
"МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, 
многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 
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6. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах 

 
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 

осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего 
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и 
Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для 
получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица 
или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического 
лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным 
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность 
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной 
услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - 
ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в 
Администрацию: 

- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день 
обращения заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 
представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением 
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, 
фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов. 

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо Администрации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий 
МФЦ результат предоставления услуги или решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для 
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Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица 
Администрации предоставляющей муниципальную услугу, муниципального 
служащего, Главу Администрации, предоставляющей муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет", официального сайта Администрации, предоставляющей 
муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование Администрации, предоставляющей муниципальную 

услугу, должностного лица Администрации, предоставляющей 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя и(или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного 
лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО "МФЦ", его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) Администрации, предоставляющей 
муниципальную услугу, должностного лица Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, 
что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и 
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его последующей выдачи заявителю: 

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю или решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю или решения об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, но не 
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем 
документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации 
сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и 
времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также 
о возможности получения документов в МФЦ.

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ ПРОЕКТА 

«МЫ ВМЕСТЕ»: 
8-800-200-34-11

В настоящий момент на горячей линии 
открыто три направления:  

операторы получают тысячи заявок на 
оказание адресной, психологической  

и юридической помощи 
военнослужащим и их семьям
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предусмотренных законодательством Российской Федерации) 
 
Сведения об условном номере земельного участка (земельных участков) на утвержденной схеме расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории<4> 
______________________________________________________________________________________________________ 
 
Сведения о схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории<5> 
______________________________________________________________________________________________________ 

(указываются дата и номер решения; наименование организации, уполномоченного органа или лица, принявшего решение об утверждении схемы  
______________________________________________________________________________________________________ 

расположения земельного участка или земельных участков) 
 
Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории ____________________________________________ 

                                                                                                                                  (заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев,  
_____________________________________________________________________________________________________ 
предусмотренных законодательством Российской Федерации; указываются дата и номер решения об утверждении проекта планировки и проекта  
 
___________________________________________________________________________________________________ 
 межевания территории (в соответствии со сведениями, содержащимися в ИСОГД) и уполномоченный орган или лицо, принявшие такое решение) 
 
Сведения о проектной документации ____________________________________________________________________ 

                                           (указывается кем, когда разработана проектная документация) 
____________________________________________________________________________________________________ 
         (реквизиты документа, наименование проектной организации; дата (при наличии)  и номер (при наличии) решения об утверждении проектной 

документации <6>) 
 
Сведения о положительном заключении экспертизы проектной документации __________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 

(указываются наименование организации, выдавшей заключение, номер и дата утверждения<7>) 
 

Сведения о положительном заключении государственной экологической проектной документации _________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы (дата, номер), в случае 

 
_______________________________________________________________________________________________________________________________ 

если в соответствии с законодательством Российской Федерации проектная документация подлежит государственной экологической экспертизе 
 
Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации<8> _____________________________________________ 

                                                                                                                                   (указываются сведения о специалисте по организации архитектурно- 
_______________________________________________________________________________________________________________________________ 

строительного проектирования в должности главного инженера проекта, утвердившем подтверждение соответствия вносимых в проектную 
_______________________________________________________________________________________________________________________________ 

документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, дата и номер) 
 

Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации<9> _____________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 

(указываются сведения об организации, проводившей оценку соответствия; дата и номер) 
 
Сведения о разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в 
случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) 
____________________________________________________________________________________________________ 

(указываются наименование органа, выдавшего разрешение, 
____________________________________________________________________________________________________ 

              регистрационный номер и дата выдачи разрешения) 
 
Сведения о типовом архитектурном решении объекта капитального строительства, в соответствии с которым 
планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства, в случае строительства или  
реконструкции объекта капитального строительства в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения 
 
___________________________________________________________________________________________________ 

(наименование органа (организации), утвердившего типовое архитектурное 
___________________________________________________________________________________________________ 

            решение, регистрационный номер и дата утверждения) 
 
Сведения о заключении органа исполнительной власти Ленинградской области о соответствии раздела 
"архитектурные решения" проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального  строительства,  
установленным  градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения  федерального или регионального значения, в случае если  строительство  или  
реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения, за исключением случаев строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитального 
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строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" для данного исторического 
поселения" 
 
__________________________________________________________________________________________________ 

             (регистрационный номер и дата выдачи заключения) 
 
Срок действия разрешения на строительство (месяцев) ____________________________________________________ 
                                                                                         (в соответствии с разделом проектной документации "Проект организации строительства") 
 
 
Проектные характеристики объекта капитального строительства <10>: 
 
Вид объекта капитального 
строительства<11> 
 

 

Назначение объекта<12> 
 

 

Площадь участка (кв. м):  Количество этажей (шт.):  

Площадь застройки (кв. м) <13>  в том числе, количество подземных 
этажей: 

 

Площадь застройки части объекта 
капитального строительства (кв. 
м): <14> 

 Площадь жилых помещений (кв. м):  

Площадь (кв. м): <15>  Площадь нежилых помещений (кв. м):  

Площадь части объекта 
капитального строительства (кв. 
м): <16> 

 Количество помещений (штук):  

Объем (куб. м):  Количество нежилых помещений (штук):  

в том числе подземной части (куб. 
м): 

 Количество жилых помещений (штук):  

Высота (м):  в том числе квартир (штук):  

Вместимость (чел.):  Количество машино-мест (штук):  

Иные показатели <17>:  

Краткие проектные характеристики линейного объекта <18>: 

Категория (класс):  

Протяженность: <19>  

Протяженность участка или части линейного 
объекта (м): <20> 

 

Мощность (пропускная способность, 
грузооборот, интенсивность движения): 

 

Тип (кабельная линия электропередачи, 
воздушная линия электропередачи, кабельно-
воздушная линия электропередачи), уровень 
напряжения линий электропередачи: 
 

 

Перечень конструктивных элементов, 
оказывающих влияние на безопасность: 

 

Иные показатели <21>:  
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К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение).  
Интересы застройщика в Администрации МО _____уполномочен представлять: 
 
_________________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность, контактный телефон) 
 
По доверенности <22> N _________________________ от ________________________ 
                                                        (реквизиты доверенности) 
 
Результат рассмотрения заявления прошу: 
 выдать на руки в МФЦ 

 
 

 направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО 
(при подаче заявления через ПГУ ЛО или ЕПГУ) 
 

 
 
_______________________________________  _________  _______________________ 
                        (должность для застройщика,                      (подпись)                  (расшифровка подписи) 
                    являющегося юридическим лицом) <23> 
 
М.П. <24> 
 
Заявление застройщика и указанные в описи документы принял и зарегистрировал специалист МФЦ 
 
__________________            _________________________________ 
                (подпись)                                                     (фамилия, инициалы) 
 
    "__" ______________ 20__ г. 

-------------------------------- 

<1> Указывается при наличии. 

<2> Заполняется в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем. 

<3> Указывается адрес объекта капитального строительства, а при отсутствии - указывается местоположение 
объекта капитального строительства посредством заполнения соответствующих строк; для линейных объектов 
указывается местоположение в виде наименования(-ий) субъекта(-ов) Российской Федерации и муниципального(-ых) 
образования(-ий), на территории которого(-ых) планируется строительство такого линейного объекта. В случае 
реконструкции линейных объектов указывается местоположение в виде наименования(-ий) субъекта(-ов) Российской 
Федерации и муниципального(-ых) образования(-ий), на территории которого(-ых) планируется реконструкция такого 
линейного объекта. 

Сведения об адресе либо местоположении объекта капитального строительства заполняются в соответствии с 
Перечнем элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, 
типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правилами сокращенного 
наименования адресообразующих элементов, утвержденными приказом Министерства финансов Российской 
Федерации от 5 ноября 2015 г. № 171н. 

<4> Заполняется в случаях, указанных в части 7.3 статьи 51 и части 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, если предусматривается образование двух и более земельных участков. Заполнение не 
является обязательным при выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта 

<5> Сведения указываются в случаях, предусмотренных частью 7.3 статьи 51 и частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

<6> Указываются дата и номер решения об утверждении проектной документации в соответствии с частями 15, 
15.2 и 15.3 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации. При обращении застройщика за внесением 
изменений в разрешение на строительство в связи с внесенными в проектную документацию изменениями в данной 
строке указываются дата и номер решения об утверждении таких изменений. 

<7> Информация о положительном заключении экспертизы проектной документации указывается в 
соответствии со сведениями, содержащимися в едином государственном реестре заключений экспертизы проектной 
документации объектов капитального строительства. В случае, если проектная документация содержит сведения, 
составляющие государственную тайну, то информация о выданном заключении экспертизы проектной документации 
указывается в соответствии со сведениями, указанными в таком заключении. 

<8> Указываются сведения в отношении представленного застройщиком подтверждения соответствия 
вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, если такие изменения внесены в проектную документацию до обращения 
застройщика за выдачей разрешения на строительство либо если застройщик обратился за внесением изменений в 
разрешение на строительство в связи с внесенными в проектную документацию изменениями. 

 
 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

 
ФОРМА 

 
                                               Главе Администрации 

Заневского городского поселения  
Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области _________________ 
 

______________________________________ 
                                            (наименование застройщика: 

                                     ______________________________________ 
                                         полное наименование юридического лица, 
                                     ______________________________________ 

ИНН, ОГРН 
                                     ______________________________________ 

почтовый индекс, адрес, адрес 
                                               электронной почты; 

______________________________________ 
                                      фамилия, имя, отчество<1> - для физического лица, 

индивидуального предпринимателя 
______________________________________ 
                                             ИНН, ОГРНИП<2> 

                                     ______________________________________ 
                                          почтовый индекс, адрес, адрес 

                                                 электронной почты) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче разрешения на строительство 

 
Прошу выдать разрешение на строительство объекта капитального строительства / реконструкцию объекта 
капитального строительства / строительство линейного объекта / реконструкцию линейного объекта                           
(ненужное зачеркнуть) 
 
Наименование объекта _______________________________________________________________________________ 

(в соответствии с утвержденной проектной документацией) 
___________________________________________________________________________________________________ 
 
Кадастровый номер реконструируемого объекта ___________________________________________________________ 

                                               (в случае реконструкции) 
____________________________________________________________________________________________________ 
 
Этап строительства ___________________________________________________________________________________ 

                      (указывается в случае выделения этапа строительства и приводится описание такого этапа) 
 

Адрес (местоположение) объекта _______________________________________________________________________ 
                                                         (указывается адрес<3> объекта капитального  строительства, а при наличии - адрес объекта 

____________________________________________________________________________________________________ 
капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов 

____________________________________________________________________________________________________ 
документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов указывается описание местоположения 

____________________________________________________________________________________________________  
     в виде наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования) 

 
Кадастровый номер земельного участка (земельных участков) _______________________________________________ 

                                                                                                                            (заполнение не является обязательным при выдаче 
____________________________________________________________________________________________________ 

разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта) 
 

Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов) _____________________________________________________ 
                                                                                                                            (заполнение не является обязательным при выдаче 

____________________________________________________________________________________________________ 
разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта) 

 
Сведения о градостроительном плане земельного участка ___________________________________________________ 

                                                                                                                   (указываются дата выдачи градостроительного плана земельного участка, 
_____________________________________________________________________________________________________ 
   его номер и орган, выдавший градостроительный план земельного участка; не заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, 
____________________________________________________________________________________________________ 
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4.4. Разделы, содержащие архитектурные и 
конструктивные решения 

   

4.5. Проект организации строительства    

4.6. Проект организации работ по сносу объекта 
капитального строительства, его частей  

   

4.7. Перечень мероприятий по обеспечению доступа 
инвалидов в случае подготовки проектной 
документации применительно к объектам 
здравоохранения, образования, культуры, 
отдыха, спорта и иным объектам социально-
культурного и коммунально-бытового 
назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, 
административного, финансового, религиозного 
назначения, объектам жилищного фонда. 

   

5. Положительное заключение экспертизы 
проектной документации<*> 

   

6. Положительное заключение экспертизы 
государственной экологической экспертизы 
проектной документации <*> 

   

7. Подтверждение соответствия вносимых в 
проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, предоставленное лицом, 
являющимся членом саморегулируемой 
организации, основанной на членстве лиц, 
осуществляющих подготовку проектной 
документации, и утвержденное привлеченным 
этим лицом в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации специалистом по организации 
архитектурно-строительного проектирования в 
должности главного инженера проекта, в случае 
внесения изменений в проектную документацию 
в соответствии с частью 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации<*> 
 

   

8. Подтверждение соответствия вносимых в 
проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, предоставленное организацией, 
проводившей экспертизу проектной 
документации, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения в соответствии с частью 3.9 
статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации 

   

9. Разрешение на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, 
реконструкции <*> 

   

10. Согласие всех правообладателей объекта 
капитального строительства в случае 
реконструкции такого объекта (за исключением 
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случаев реконструкции многоквартирных 
домов), согласие правообладателей всех домов 
блокированной застройки в одном ряду в случае 
реконструкции одного из домов блокированной 
застройки  

11. Соглашение о проведении государственным 
(муниципальным) заказчиком, являющимся 
органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной 
корпорацией по атомной энергии "Росатом", 
органом управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления, на объекте капитального 
строительства государственной 
(муниципальной) собственности, 
правообладателем которого является 
государственное (муниципальное) унитарное 
предприятие, государственное (муниципальное) 
бюджетное или автономное учреждение, в 
отношении которого указанный орган 
осуществляет соответственно функции и 
полномочия учредителя или права собственника 
имущества, реконструкции, определяющее в 
том числе условия и порядок возмещения 
ущерба, причиненного указанному объекту при 
осуществлении реконструкции  

   

12. Решение общего собрания собственников 
помещений и машино-мест в многоквартирном 
доме, принятое в соответствии с жилищным 
законодательством в случае реконструкции 
многоквартирного дома или если в результате 
такой реконструкции произойдет уменьшение 
размера общего имущества в многоквартирном 
доме, - согласие всех собственников помещений 
и машино-мест в многоквартирном доме  

   

13. Копия решения об установлении или изменении 
зоны с особыми условиями использования 
территории в случае строительства объекта 
капитального строительства, в связи с 
размещением которого в соответствии с 
законодательством Российской Федерации 
подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории, или в 
случае реконструкции объекта капитального 
строительства, в результате которой в 
отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории или ранее 
установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит 
изменению <*> 

   

14. Типовое архитектурное решение объекта 
капитального строительства, в соответствии с 
которым планируется строительство или 
реконструкция объекта капитального 
строительства, в случае строительства или 
реконструкции объекта капитального 
строительства в границах территории 
исторического поселения федерального или 
регионального значения <*> 

   

15. Заключение органа исполнительной власти  
Ленинградской области, уполномоченного в 
области охраны объектов культурного наследия, 
о соответствии раздела "архитектурные 
решения" проектной документации объекта 
капитального строительства предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к 
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<9> Указываются сведения в отношении представленного застройщиком подтверждения соответствия 
вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, если такие изменения внесены в проектную документацию до обращения 
застройщика за выдачей разрешения на строительство либо если застройщик обратился за внесением изменений в 
разрешение на строительство в связи с внесенными в проектную документацию изменениями. 

<10> В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела. 

<11> Указывается один из видов объектов капитального строительства: здание, строение, сооружение. 

<12> Указывается назначение объекта из числа предусмотренных пунктом 9 части 5 статьи 8 Федерального 
закона от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости"  

<13> В случае, если заявление о выдаче разрешения на строительство подается в отношении этапа 
строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части объекта капитального 
строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от 
строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства (далее в настоящей сноске - 
этап), указывается площадь застройки объекта капитального строительства, соответствующая всем ранее введенным в 
эксплуатацию этапам такого объекта капитального строительства и этапа, в отношении которого подано заявление о 
выдаче разрешения на строительство, реконструкцию. 

<14> Заполняется в случае, если заявление о выдаче разрешения на строительство подается в отношении этапа 
строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части объекта капитального 
строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от 
строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства. 

<15> В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении этапа строительства, 
реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части объекта капитального строительства, которая 
может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от строительства или 
реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства, указывается площадь объекта капитального 
строительства, соответствующая всем ранее введенным в эксплуатацию этапам такого объекта капитального 
строительства и этапа, в отношении которого подано заявление о выдаче разрешения на строительство, 
реконструкцию. 

<16> Заполняется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении этапа 
строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части объекта капитального 
строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от 
строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства (указывается площадь 
этапа, в отношении которого подано заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию). 

<17> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного 
кадастрового учета объекта капитального строительства. 

<18> Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показателей, содержащихся в утвержденной 
проектной документации. Допускается заполнение не всех граф раздела. 

<19> В случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство в отношении этапа строительства, 
реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части линейного объекта, которая может быть введена 
в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей 
этого объекта, указывается протяженность линейного объекта, соответствующая всем ранее введенным в 
эксплуатацию этапам такого линейного объекта и этапа, в отношении которого подано заявление о выдаче 
разрешения на строительство, реконструкцию. 

В случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство в отношении линейного объекта в целях 
реконструкции, предусматривающей изменение участка (участков) или части (частей) такого линейного объекта, 
влекущее изменение протяженности линейного объекта, указывается протяженность всех ранее введенных в 
эксплуатацию участков или частей линейного объекта и участков или частей линейного объекта, в отношении 
которого подано заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию. 

<20> Заполняется в случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство в отношении этапа 
строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части линейного объекта, которая 
может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от строительства или 
реконструкции иных частей этого объекта (далее в настоящей сноске - этап), либо в случае подачи заявления о выдаче 
разрешения на строительство в отношении линейного объекта в целях реконструкции, предусматривающей изменение 
участка (участков) или части (частей) такого линейного объекта, влекущее изменение протяженности линейного 
объекта. 

<21> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного 
кадастрового учета объекта капитального строительства. 

<22> Указывается в случае, если от имени застройщика или технического заказчика обращается лицо, не 
имеющее права представлять его интересы на основании закона или акта уполномоченного на то государственного 
органа или органа местного самоуправления. 
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<23> Заявление подписывается физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, 
являющимся застройщиком, или законным представителем (руководителем) юридического лица, являющегося 
застройщиком, или иным лицом, уполномоченным представлять интересы застройщика на основании выданной в 
соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности. 

<24> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федерации установлено наличие 
печати у организации. 
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Приложение  
к заявлению о выдаче разрешения 

на строительство 
"____" ________ 20___ года 

 
ОПИСЬ 

документов, представляемых заявителем в Администрацию МО ________ для получения 
разрешения на строительство 

№ Наименование документа Документы представлены 

на бумажных носителях на электронных 
носителях 

кол-во 
экземпляр

ов 

кол-во 
листов в 
одном 

экземпляре 

наименование 
файла, его 

формат и объем 
<**> 

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 
установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, 
на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан 
градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 
57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (вид документа, дата, номер, 
срок действия) <*> 

1.1.     

1.2.     

2. Соглашения о передаче в случаях, 
установленных бюджетным законодательством 
Российской Федерации, органом 
государственной власти (государственным 
органом), Государственной корпорацией по 
атомной энергии "Росатом", Государственной 
корпорацией по космической деятельности 
"Роскосмос", органом управления 
государственным внебюджетным фондом или 
органом местного самоуправления полномочий 
государственного (муниципального) заказчика, 
заключенное при осуществлении бюджетных 
инвестиций <*> 

   

3. Градостроительный план земельного участка 
<*> 

   

4. 
Результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся в утвержденной в 
соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
проектной документации: <*> 

4.1. Пояснительная записка    

4.2. Схема планировочной организации земельного 
участка, выполненная в соответствии с 
информацией, указанной в градостроительном 
плане земельного участка, с обозначением места 
размещения объекта капитального 
строительства, подъездов и проходов к нему, 
границ объектов археологического наследия 

   

4.3. Проект полосы отвода в отношении линейного 
объекта, выполненный в соответствии с 
проектом планировки территории (за 
исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории) 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 

 

ФОРМА                                        

 
                                               Главе Администрации 

Заневского городского поселения  
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области _____________ 

 
______________________________________ 

                                            (наименование застройщика: 
                                     ______________________________________ 
                                         полное наименование юридического лица, 
                                     ______________________________________ 

ИНН, ОГРН 
                                     ______________________________________ 

почтовый индекс, адрес, адрес 
                                               электронной почты; 

______________________________________ 
                                      фамилия, имя, отчество<1> - для физического лица, 

индивидуального предпринимателя 
______________________________________ 
                                             ИНН, ОГРНИП<2> 

                                     ______________________________________ 
                                          почтовый индекс, адрес, адрес 

                                                 электронной почты) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о внесении изменений в разрешение на строительство 

в связи с внесением изменений в проектную документацию 
 
 
В связи с внесением изменений в проектную документацию прошу внести изменения в разрешение на 

строительство № 
___________________________________________________________________________________________________ 

(номер разрешения на строительство) 
выданное "_______" __________________ _______ года 
                          (число)                        (месяц)                   (год) 
 
со сроком действия до "_______" __________________ _______ года 
                                                     (число)                       (месяц)                   (год) 
______________________________________________________________________________________________ 

(указывается орган, выдавший разрешение на строительство) 
 

для строительства, реконструкции (ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства 
 

Наименование объекта _______________________________________________________________________________ 
(в соответствии с утвержденной проектной документацией) 

___________________________________________________________________________________________________ 
 
Кадастровый номер реконструируемого объекта ___________________________________________________________ 

                                               (в случае реконструкции) 
____________________________________________________________________________________________________ 
 
Этап строительства ___________________________________________________________________________________ 

                      (указывается в случае выделения этапа строительства и приводится описание такого этапа) 
 

Адрес (местоположение) объекта _______________________________________________________________________ 
                                                         (указывается адрес<3>: объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта 

____________________________________________________________________________________________________ 
капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов 

____________________________________________________________________________________________________ 
документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов указывается описание местоположения 

____________________________________________________________________________________________________  
     в виде наименования(-ий) субъекта(-ов) Российской Федерации и муниципального(-ых) образования(-ий)) 

 
Кадастровый номер земельного участка (земельных участков) _______________________________________________ 
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                                                                                                                            (заполнение не является обязательным при выдаче 
____________________________________________________________________________________________________ 

разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта) 
 

Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов) _____________________________________________________ 
                                                                                                                            (заполнение не является обязательным при выдаче 

____________________________________________________________________________________________________ 
разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта) 

 
Сведения о градостроительном плане земельного участка ___________________________________________________ 

                                                                                                                   (указываются дата выдачи градостроительного плана земельного участка, 
_____________________________________________________________________________________________________ 
   его номер и орган, выдавший градостроительный план земельного участка; заполнение не является обязательным в отношении  
____________________________________________________________________________________________________ 

линейных объектов) 
 
Сведения об условном номере земельного участка (земельных участков) на утвержденной схеме расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории<4> 
______________________________________________________________________________________________________ 
 
Сведения о схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории<5> 
______________________________________________________________________________________________________ 

(указываются дата и номер решения; наименование организации, уполномоченного органа или лица, принявшего решение об утверждении схемы  
______________________________________________________________________________________________________ 

расположения земельного участка или земельных участков) 
 
Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории ____________________________________________ 
                                                                                                                                                (заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев,  

_____________________________________________________________________________________________________ 
предусмотренных законодательством Российской Федерации; указываются дата и номер решения об утверждении проекта планировки и проекта  
 
______________________________________________________________________________________________________ 
 межевания территории (в соответствии со сведениями, содержащимися в ИСОГД) и уполномоченный орган или лицо, принявшие такое решение) 
 
Сведения о проектной документации _____________________________________________________________________ 

                                           (указывается кем, когда разработана проектная документация, реквизиты документа, 
______________________________________________________________________________________________________ 

наименование проектной организации; дата (при наличии) и номер (при наличии) решения об утверждении проектной документации <6>) 
 

Сведения о положительном заключении экспертизы проектной документации __________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 

(указываются наименование организации, выдавшей заключение, номер и дата утверждения<7>) 
 

Сведения о положительном заключении государственной экологической проектной документации _________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы (дата, номер), в случае 

 
_______________________________________________________________________________________________________________________________ 

если в соответствии с законодательством Российской Федерации проектная документация подлежит государственной экологической экспертизе 
 
Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации<8> _____________________________________________ 

                                                                                                                                   (указываются сведения о специалисте по организации архитектурно- 
_______________________________________________________________________________________________________________________________ 

строительного проектирования в должности главного инженера проекта, утвердившем подтверждение соответствия вносимых в проектную 
_______________________________________________________________________________________________________________________________ 

документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, дата и номер) 
 

Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации<9> _____________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 

(указываются сведения об организации, проводившей оценку соответствия; дата и номер) 
 
Сведения о разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в 
случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) 
____________________________________________________________________________________________________ 

(указываются наименование органа, выдавшего разрешение, 
____________________________________________________________________________________________________ 

              регистрационный номер и дата выдачи разрешения) 
 
 
Сведения о типовом архитектурном решении объекта капитального строительства, в соответствии с которым 
планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства, в случае строительства или  
реконструкции объекта капитального строительства в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения 
____________________________________________________________________________________________________ 
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(наименование органа (организации), утвердившего типовое архитектурное 
____________________________________________________________________________________________________ 

            решение, регистрационный номер и дата утверждения) 
 
Сведения о заключении органа исполнительной власти Ленинградской области о соответствии раздела 

"архитектурные решения" проектной документации  объекта капитального строительства (с учетом внесенных 
изменений) предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, в 
случае если строительство или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случаев 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства в соответствии с типовым архитектурным 
решением объекта капитального строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 
2002 года № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации" для данного исторического поселения 
___________________________________________________________________________________________________ 

(регистрационный номер и дата выдачи заключения) 
 
 
 
Проектные характеристики объекта капитального строительства <10>: 
  
Вид объекта капитального 
строительства<11> 
 

 

Назначение объекта<12> 
 

 

Площадь участка (кв. м):  Количество этажей (шт.):  

Площадь застройки (кв. м) <13>  в том числе, количество подземных 
этажей: 

 

Площадь застройки части объекта 
капитального строительства (кв. 
м): <14> 

 Площадь жилых помещений (кв. м):  

Площадь (кв. м): <15>  Площадь нежилых помещений (кв. м):  

Площадь части объекта 
капитального строительства (кв. 
м): <16> 

 Количество помещений (штук):  

Объем (куб. м):  Количество нежилых помещений (штук):  

в том числе подземной части (куб. 
м): 

 Количество жилых помещений (штук):  

Высота (м):  в том числе квартир (штук):  

Вместимость (чел.):  Количество машино-мест (штук):  

Иные показатели <17>:  

Краткие проектные характеристики линейного объекта <18>: 

Категория (класс):  

Протяженность: <19>  

Протяженность участка или части линейного 
объекта (м): <20> 

 

Мощность (пропускная способность, 
грузооборот, интенсивность движения): 

 

Тип (кабельная линия электропередачи, 
воздушная линия электропередачи, кабельно-
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архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или 
регионального значения, в случае если 
строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства планируется в 
границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения, за 
исключением случаев строительства, 
реконструкции объекта капитального 
строительства в соответствии с типовым 
архитектурным решением объекта капитального 
строительства, утвержденным в соответствии с 
Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 
73-ФЗ "Об объектах культурного наследия 
(памятниках истории и культуры) народов 
Российской Федерации" для данного 
исторического поселения <*> 

16. Иные документы в соответствии с законодательством Российской Федерации (указать 
наименования) <*> 

16.1     

16.2.     

17. Сведения об электронном носителе  

17.1. Наименование носителя    

17.2. Количество    

<*> Заполняется в случае, если указанные документы представляются застройщиком вместе с заявлением. 
     

(должность для застройщика, являющегося юридическим 
лицом) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. <**>     
__________________________________ 
<**> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федерации установлено наличие 
печати у организации.      "___" ________ 20___ г. 

«ЗЕЛЕНАЯ ЛИНИЯ»:  
+7 (921) 908-50-86 

(пн. – пт. с 09:00 до 18:00)
Принимаются обращения граждан по фактам нарушений в области охраны 
окружающей среды на территории региона: несанкционированные свалки, 
загрязнение атмосферного воздуха, незаконная рубка леса, загрязнение 

водоемов, безлицензионное пользование недрами, нарушения режима особо 
охраняемых природных территорий.
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составляющие государственную тайну, то информация о выданном заключении экспертизы проектной документации 
указывается в соответствии со сведениями, указанными в таком заключении. 

<8> Указываются сведения в отношении представляемого застройщиком подтверждения соответствия 
вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. 

<9> Указываются сведения в отношении представляемого застройщиком подтверждения соответствия 
вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. 

<10> В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела. 

<11> Указывается один из видов объектов капитального строительства: здание, строение, сооружение. 

<12> Указывается назначение объекта из числа предусмотренных пунктом 9 части 5 статьи 8 Федерального 
закона от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости"  

<13> В случае подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в отношении 
этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части объекта капитального 
строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от 
строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства (далее в настоящей сноске - 
этап), указывается площадь застройки объекта капитального строительства, соответствующая всем ранее введенным в 
эксплуатацию этапам такого объекта капитального строительства и этапа, в отношении разрешения на строительство 
которого подано заявление о внесении изменений. 

<14> Заполняется в случае подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в 
отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части объекта 
капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть 
независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства. 

<15> В случае подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в отношении 
этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части объекта капитального 
строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от 
строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства, указывается площадь 
объекта капитального строительства, соответствующая всем ранее введенным в эксплуатацию этапам такого объекта 
капитального строительства и этапа, в отношении разрешения на строительство которого подано заявление о 
внесении изменений. 

<16> Заполняется в случае подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в 
отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части объекта 
капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть 
независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства (указывается 
площадь этапа, в отношении разрешения на строительство которого подано заявление о внесении изменений). 

<17> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного 
кадастрового учета объекта капитального строительства. 

<18> Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показателей, содержащихся в утвержденной 
проектной документации. Допускается заполнение не всех граф раздела. 

<19> В случае подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в отношении 
этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части линейного объекта, которая 
может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от строительства или 
реконструкции иных частей этого объекта, указывается протяженность линейного объекта, соответствующая всем 
ранее введенным в эксплуатацию этапам такого линейного объекта и этапа, в отношении разрешения на 
строительство которого подано заявление о внесении изменений. 

В случае подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в отношении линейного 
объекта в целях реконструкции, предусматривающей изменение участка (участков) или части (частей) такого 
линейного объекта, влекущее изменение протяженности линейного объекта, указывается протяженность всех ранее 
введенных в эксплуатацию участков или частей линейного объекта и участков или частей линейного объекта, в 
отношении разрешения на строительство которого подано заявление о внесении изменений. 

<20> Заполняется в случае подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в 
отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части линейного 
объекта, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от 
строительства или реконструкции иных частей этого объекта (далее в настоящей сноске - этап), либо в случае подачи 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в отношении линейного объекта в целях 
реконструкции, предусматривающей изменение участка (участков) или части (частей) такого линейного объекта, 
влекущее изменение протяженности линейного объекта. 

<21> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного 
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воздушная линия электропередачи), уровень 
напряжения линий электропередачи: 
 

Перечень конструктивных элементов, 
оказывающих влияние на безопасность: 

 

Иные показатели <21>:  
 

К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение). 
Интересы застройщика в  Администрации Заневского городского поселения Всеволожского муниципального 

района Ленинградской области уполномочен представлять уполномочен представлять: 
 

_________________________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., должность, контактный телефон) 

 
По доверенности <22> № _________________________ от ________________________ 
                                                            (реквизиты доверенности) 
 
Результат рассмотрения заявления прошу: 
 выдать на руки в МФЦ 

 
 направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО 

(при подаче заявления через ПГУ ЛО или ЕПГУ) 
 
 
_______________________________________  _________  _______________________ 
      (должность для застройщика,                                            (подпись)               (расшифровка подписи) 

   являющегося юридическим лицом) <23><7> 
 
М.П. <24> 
 
Заявление застройщика и указанные в описи документы принял и зарегистрировал специалист 

Администрации МО ____ /МФЦ) 
          (нужное подчеркнуть                              
 
__________________            _________________________________ 
               (подпись)                                               (фамилия, инициалы) 
 
    "__" ______________ 20__ г. 

-------------------------------- 

<1> Указывается при наличии. 

<2> Заполняется в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем. 

<3> Указывается адрес объекта капитального строительства, а при отсутствии - указывается местоположение 
объекта капитального строительства посредством заполнения соответствующих строк; для линейных объектов 
указывается местоположение в виде наименования(-ий) субъекта(-ов) Российской Федерации и муниципального(-ых) 
образования(-ий), на территории которого(-ых) планируется строительство такого линейного объекта. В случае 
реконструкции линейных объектов указывается местоположение в виде наименования(-ий) субъекта(-ов) Российской 
Федерации и муниципального(-ых) образования(-ий), на территории которого(-ых) планируется реконструкция такого 
линейного объекта. 

Сведения об адресе либо местоположении объекта капитального строительства заполняются в соответствии с 
Перечнем элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, 
типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правилами сокращенного 
наименования адресообразующих элементов, утвержденными приказом Министерства финансов Российской 
Федерации от 5 ноября 2015 г. № 171н. 

<4> Заполняется в случаях, указанных в части 7.3 статьи 51 и части 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, если предусматривается образование двух и более земельных участков. Заполнение не 
является обязательным при внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) линейного объекта 

<5> Сведения указываются в случаях, предусмотренных частью 7.3 статьи 51 и частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

<6> Указываются дата и номер решения об утверждении внесенных в проектную документацию изменений. 

<7> Информация о положительном заключении экспертизы проектной документации указывается в 
соответствии со сведениями, содержащимися в едином государственном реестре заключений экспертизы проектной 
документации объектов капитального строительства. В случае, если проектная документация содержит сведения, 
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кадастрового учета объекта капитального строительства. 

<22> Указывается в случае, если от имени застройщика или технического заказчика обращается лицо, не 
имеющее права представлять его интересы на основании закона или акта уполномоченного на то государственного 
органа или органа местного самоуправления. 

<23> Заявление подписывается физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, 
являющимся застройщиком, или законным представителем (руководителем) юридического лица, являющегося 
застройщиком, или иным лицом, уполномоченным представлять интересы застройщика на основании выданной в 
соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности. 

<24> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федерации установлено наличие 
печати у организации. 
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Приложение  
к заявлению о внесении изменений 

в разрешение на строительство 
в связи с внесением изменений 

в проектную документацию 
"____" _________ 20___ года 

 
 

ОПИСЬ 
документов, представленных в Администрацию Заневского городского поселения Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области для внесения изменений в разрешение на строительство в связи 
внесением изменений в проектную документацию 

  
№ Наименование документа Документы представлены 

на бумажных носителях на электронных 
носителях 

кол-во 
экземпляр

ов 

кол-во 
листов в 
одном 

экземпляре 

наименование 
файла, его 

формат и объем 
<**> 

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 
установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, 
на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан 
градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 
57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (вид документа, дата, номер, 
срок действия) <*> 

1.1.     

1.2.     

2. Соглашения о передаче в случаях, 
установленных бюджетным законодательством 
Российской Федерации, органом 
государственной власти (государственным 
органом), Государственной корпорацией по 
атомной энергии "Росатом", Государственной 
корпорацией по космической деятельности 
"Роскосмос", органом управления 
государственным внебюджетным фондом или 
органом местного самоуправления полномочий 
государственного (муниципального) заказчика, 
заключенное при осуществлении бюджетных 
инвестиций <*> 

   

3. Градостроительный план земельного участка 
<*> 

   

4. 
Результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся в утвержденной в 
соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
проектной документации: <*> 

4.1. Пояснительная записка    

4.2. Схема планировочной организации земельного 
участка, выполненная в соответствии с 
информацией, указанной в градостроительном 
плане земельного участка, с обозначением места 
размещения объекта капитального 
строительства, подъездов и проходов к нему, 
границ объектов археологического наследия 

   

4.3. Проект полосы отвода в отношении линейного 
объекта, выполненный в соответствии с 
проектом планировки территории (за 
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исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории) 

4.4. Разделы, содержащие архитектурные и 
конструктивные решения 

   

4.5. Проект организации строительства    

4.6. Проект организации работ по сносу объекта 
капитального строительства, его частей  

   

4.7. Перечень мероприятий по обеспечению доступа 
инвалидов в случае подготовки проектной 
документации применительно к объектам 
здравоохранения, образования, культуры, 
отдыха, спорта и иным объектам социально-
культурного и коммунально-бытового 
назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, 
административного, финансового, религиозного 
назначения, объектам жилищного фонда. 

   

5. Положительное заключение экспертизы 
проектной документации<*> 

   

6. Положительное заключение экспертизы 
государственной экологической экспертизы 
проектной документации <*> 

   

7. Подтверждение соответствия вносимых в 
проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, предоставленное лицом, 
являющимся членом саморегулируемой 
организации, основанной на членстве лиц, 
осуществляющих подготовку проектной 
документации, и утвержденное привлеченным 
этим лицом в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации специалистом по организации 
архитектурно-строительного проектирования в 
должности главного инженера проекта, в случае 
внесения изменений в проектную документацию 
в соответствии с частью 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации<*> 
 

   

8. Подтверждение соответствия вносимых в 
проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, предоставленное организацией, 
проводившей экспертизу проектной 
документации, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения в соответствии с частью 3.9 
статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации 

   

9. Разрешение на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, 
реконструкции <*> 

   

10. Согласие всех правообладателей объекта 
капитального строительства в случае 
реконструкции такого объекта (за исключением 
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случаев реконструкции многоквартирных 
домов), согласие правообладателей всех домов 
блокированной застройки в одном ряду в случае 
реконструкции одного из домов блокированной 
застройки  

11. Соглашение о проведении государственным 
(муниципальным) заказчиком, являющимся 
органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной 
корпорацией по атомной энергии "Росатом", 
органом управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления, на объекте капитального 
строительства государственной 
(муниципальной) собственности, 
правообладателем которого является 
государственное (муниципальное) унитарное 
предприятие, государственное (муниципальное) 
бюджетное или автономное учреждение, в 
отношении которого указанный орган 
осуществляет соответственно функции и 
полномочия учредителя или права собственника 
имущества, реконструкции, определяющее в 
том числе условия и порядок возмещения 
ущерба, причиненного указанному объекту при 
осуществлении реконструкции  

   

12. Решение общего собрания собственников 
помещений и машино-мест в многоквартирном 
доме, принятое в соответствии с жилищным 
законодательством в случае реконструкции 
многоквартирного дома или если в результате 
такой реконструкции произойдет уменьшение 
размера общего имущества в многоквартирном 
доме, - согласие всех собственников помещений 
и машино-мест в многоквартирном доме  

   

13. Копия решения об установлении или изменении 
зоны с особыми условиями использования 
территории в случае строительства объекта 
капитального строительства, в связи с 
размещением которого в соответствии с 
законодательством Российской Федерации 
подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории, или в 
случае реконструкции объекта капитального 
строительства, в результате которой в 
отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории или ранее 
установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит 
изменению <*> 

   

14. Типовое архитектурное решение объекта 
капитального строительства, в соответствии с 
которым планируется строительство или 
реконструкция объекта капитального 
строительства, в случае строительства или 
реконструкции объекта капитального 
строительства в границах территории 
исторического поселения федерального или 
регионального значения <*> 

   

15. Заключение органа исполнительной власти  
Ленинградской области, уполномоченного в 
области охраны объектов культурного наследия, 
о соответствии раздела "архитектурные 
решения" проектной документации объекта 
капитального строительства предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к 
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архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или 
регионального значения, в случае если 
строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства планируется в 
границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения, за 
исключением случаев строительства, 
реконструкции объекта капитального 
строительства в соответствии с типовым 
архитектурным решением объекта капитального 
строительства, утвержденным в соответствии с 
Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 
73-ФЗ "Об объектах культурного наследия 
(памятниках истории и культуры) народов 
Российской Федерации" для данного 
исторического поселения <*> 

16. Иные документы в соответствии с законодательством Российской Федерации (указать 
наименования) <*> 

16.1     

16.2.     

17. Сведения об электронном носителе  

17.1. Наименование носителя    

17.2. Количество    

__________________________________ 
-------------------------------- 

<*> Заполняется в случае, если указанные документы представляются застройщиком вместе с заявлением. 
 

     

(должность для застройщика, являющегося 
юридическим лицом) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. <**>     
__________________________________ 
<**> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федерации установлено наличие печати у организации. 
 

"___" ________ 20___ г. 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 

 
 

ФОРМА 
 
 

                                               Главе Администрации 
Заневского городского поселения  

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области ______________ 

 
______________________________________ 

                                            (наименование застройщика: 
                                     ______________________________________ 
                                         полное наименование юридического лица, 
                                     ______________________________________ 

ИНН, ОГРН 
                                     ______________________________________ 

почтовый индекс, адрес, адрес 
                                               электронной почты; 

______________________________________ 
                                      фамилия, имя, отчество<1> - для физического лица, 

индивидуального предпринимателя 
______________________________________ 
                                             ИНН, ОГРНИП<2> 

                                     ______________________________________ 
                                          почтовый индекс, адрес, адрес 

                                                 электронной почты) 
 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о внесении изменений в разрешение на строительство 

в связи с необходимостью продления срока его действия 
 

 
Прошу внести изменения в разрешение на строительство № ________________________________________________ 

                                                                                                        (номер разрешения на строительство) 
выданное "_______" __________________ _______ года  

       (число)                        (месяц)                     (год) 
 
со сроком действия до "_______" __________________ _______ года 

                                  (число)                       (месяц)                    (год) 
___________________________________________________________________________________________________ 

(указывается орган, выдавший разрешение на строительство) 
 

для строительства, реконструкции объекта капитального строительства _______________________________________ 
(ненужное зачеркнуть)                                                                                                 (указывается наименование объекта в соответствии с 

 
______________________________________________________________________________________________________ 

с разрешением на строительство) 
этап строительства ____________________________________________________________________________________ 

(указывается в случае выделения этапа строительства) 
на земельном участке по адресу: _________________________________________________________________________ 

(наименование муниципального района; поселения или городского округа, улицы, проспекта, 
____________________________________________________________________________________________________ 

переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка) 
принадлежащем на праве _______________________________________________________________________________ 

(вид права, на основании которого земельный участок 
____________________________________________________________________________________________________, 

принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право) 
 

продлив его действие на срок до "_______" __________________ _______ года. 
                                                        (число)                       (месяц)                     (год) 

Строительство, реконструкция объекта капитального строительства начаты "__"_______ 20__ года. 
 

Внесенные в проект организации строительства изменения, устанавливающие новый  срок окончания строительства, 
реконструкции, утверждены застройщиком (техническим застройщиком) "__" _______ 20__ года (приказ 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 

 
 

ФОРМА 
 
 

                                               Главе Администрации 
Заневского городского поселения  

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области ______________ 

 
______________________________________ 

                                            (наименование застройщика: 
                                     ______________________________________ 
                                         полное наименование юридического лица, 
                                     ______________________________________ 

ИНН, ОГРН 
                                     ______________________________________ 

почтовый индекс, адрес, адрес 
                                               электронной почты; 

______________________________________ 
                                      фамилия, имя, отчество<1> - для физического лица, 

индивидуального предпринимателя 
______________________________________ 
                                             ИНН, ОГРНИП<2> 

                                     ______________________________________ 
                                          почтовый индекс, адрес, адрес 

                                                 электронной почты) 
 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о внесении изменений в разрешение на строительство 

в связи с необходимостью продления срока его действия 
 

 
Прошу внести изменения в разрешение на строительство № ________________________________________________ 

                                                                                                        (номер разрешения на строительство) 
выданное "_______" __________________ _______ года  

       (число)                        (месяц)                     (год) 
 
со сроком действия до "_______" __________________ _______ года 

                                  (число)                       (месяц)                    (год) 
___________________________________________________________________________________________________ 

(указывается орган, выдавший разрешение на строительство) 
 

для строительства, реконструкции объекта капитального строительства _______________________________________ 
(ненужное зачеркнуть)                                                                                                 (указывается наименование объекта в соответствии с 

 
______________________________________________________________________________________________________ 

с разрешением на строительство) 
этап строительства ____________________________________________________________________________________ 

(указывается в случае выделения этапа строительства) 
на земельном участке по адресу: _________________________________________________________________________ 

(наименование муниципального района; поселения или городского округа, улицы, проспекта, 
____________________________________________________________________________________________________ 

переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка) 
принадлежащем на праве _______________________________________________________________________________ 

(вид права, на основании которого земельный участок 
____________________________________________________________________________________________________, 

принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право) 
 

продлив его действие на срок до "_______" __________________ _______ года. 
                                                        (число)                       (месяц)                     (год) 

Строительство, реконструкция объекта капитального строительства начаты "__"_______ 20__ года. 
 

Внесенные в проект организации строительства изменения, устанавливающие новый  срок окончания строительства, 
реконструкции, утверждены застройщиком (техническим застройщиком) "__" _______ 20__ года (приказ 22 
 
(распоряжение) № _________). 

 
В настоящее время на объекте выполнены _________________________________________________________________ 

                                                   (перечисляются фактические объемы выполненных работ) 
 

Интересы застройщика в Администрации Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области уполномочен представлять: 
_____________________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность, контактный телефон) 
 

По доверенности № _______________ от ______________________________________ 
(заполняется в случае получения решения лицом, не имеющим права представлять интересы юридического лица в соответствии с 

учредительными документами) 
 
Результат рассмотрения заявления прошу: 
 
 выдать на руки в МФЦ 

 
 
 

направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО 
(при подаче заявления через ПГУ ЛО или ЕПГУ) 

 
 

________________________________  ________________  _______________________ 
 (должность законного или иного                    (подпись)                        (расшифровка подписи) 
 уполномоченного  представителя 
застройщика - юридического лица) 
 
М.П. <*> 

-------------------------------- 
<*> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федерации установлено наличие печати у 
организации. 

 

<1> Указывается при наличии. 

<2> Заполняется в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем. 23 
 

Приложение № 4 
к Административному регламенту 

 
 

ФОРМА 
Главе Администрации 

Заневского городского поселения  
Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области ______________ 
 

                                     ______________________________________ 
                                            (наименование застройщика: 

                                     ______________________________________ 
                                         полное наименование юридического лица, 
                                     ______________________________________ 

ИНН, ОГРН 
                                     ______________________________________ 

почтовый индекс, адрес, адрес 
                                               электронной почты; 

______________________________________ 
                                      фамилия, имя, отчество<1> - для физического лица, 

индивидуального предпринимателя 
______________________________________ 
                                             ИНН, ОГРНИП<2> 

                                     ______________________________________ 
                                          почтовый индекс, адрес, адрес 

                                                 электронной почты) 
 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка  

в целях внесения изменений в разрешение на строительство 
 

"___" ________ 20___ года 
 
В соответствии с частью 21.10 статьи  51  Градостроительного  кодекса Российской Федерации настоящим уведомляю 
о переходе прав на земельный  участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка  

(нужное подчеркнуть) 
 
для внесения изменений в разрешение на строительство № _________________________________________________ 

                                                                                                                      (номер разрешения на строительство) 
выданное "_______" __________________ _______ года  
                        (число)                         (месяц)                 (год) 
со сроком действия до "_______" __________________ _______ года 
                                                   (число)                      (месяц)                    (год) 
___________________________________________________________________________________________________ 

(указывается орган, выдавший разрешение на строительство) для строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
                                            (ненужное зачеркнуть) 

 
Наименование объекта ________________________________________________________________________________ 

(в соответствии с утвержденной проектной документацией) 
____________________________________________________________________________________________________ 
 
Адрес (местоположение) объекта: _______________________________________________________________________ 
                                                      (указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта капитального строительства   
_____________________________________________________________________________________________________ 

в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных 
______________________________________________________________________________________________________ 
объектов - указывается описание местоположения в виде наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования) 
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Основания внесения изменений в разрешение на строительство<*> 
1. В связи с образованием земельного участка путем объединения земельных 

участков, в отношении которых или одного из которых выдано 
разрешение на строительство 

 

1.1. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем 
объединения земельных участков 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае 
если в соответствии с земельным законодательством решение об 
образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления) 

 

2. В связи с образованием земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство 

 

2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного участка 
(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший градостроительный 
план земельного участка) 

 

2.2. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае 
если в соответствии с земельным законодательством решение об 
образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления) 

 

3. В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами новым 
пользователем недр на земельном участке, предоставленном пользователю 
недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием 
недрами, в отношении которого прежнему правообладателю земельного 
участка выдано разрешение на строительство 

 

3.1. Реквизиты решения о предоставления права пользования недрами  
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение) 

 

3.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право пользования 
недрами 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение) 

 

4. В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении 
которого прежнему правообладателю земельного участка выдано 
разрешение на строительство 

 

4.1. Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок 
(указывается номер и дата выдачи, кадастровый номер земельного 
участка) 

 

 
Интересы застройщика в Администрации МО ____ уполномочен представлять: 
_____________________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность, контактный телефон) 
 
По доверенности № _______________ от ______________________________________ 
(заполняется в случае получения решения лицом, не имеющим права представлять интересы юридического лица в соответствии с учредительными 

документами) 
 
Результат рассмотрения заявления прошу: 
 

 выдать на руки в МФЦ 
 

 
 

направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО 
(при подаче заявления через ПГУ ЛО или ЕПГУ) 
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________________________________  ________________  _______________________ 
 (должность законного или иного                                  (подпись)                        (расшифровка подписи) 
 уполномоченного  представителя 
застройщика - юридического лица) 
 
М.П. <**> 
-------------------------------- 
 
<*>Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изменения в разрешение на 
строительство. 
<**> Печать проставляется в случае, если законодательством Российской Федерации установлено наличие печати у 
организации. 
________________________________  ________________  _______________________ 
 (должность законного или иного                                  (подпись)                      (расшифровка подписи) 
 уполномоченного  представителя 
застройщика - юридического лица) 
 
 

<1> Указывается при наличии. 

<2> Заполняется в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем. 
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Приложение № 5 
к Административному регламенту 

 

ФОРМА 
 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
                          почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

 
Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов  
 
 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 
 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разрешения на строительство, внесению изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство " Вам отказано по следующим основаниям: 

 

№ пункта 
Административног
о регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 
 в приеме документов 

подпункт 1 пункта 
2.9 

заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление представлено в орган местного 
самоуправления, в полномочия которого не 
входит предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство 
предоставляет услугу, информация о его 
местонахождении 

подпункт "2" 
пункта 2.9 

представленные документы содержат подчистки 
и исправления текста 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих подчистки и 
исправления текста 

подпункт "3" 
пункта 2.9 

неполное заполнение полей в форме уведомления Указываются основания такого вывода 

 
Дополнительно информируем:______________________________________________________________________. 

 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов,  
а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

"___" ________ 20___ года 
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Приложение № 6 
к Административному регламенту 

 

ФОРМА 
 
 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
                            почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче разрешения на строительство 

__________________________________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство от 
 ________________№_________________ принято решение об отказе в выдаче разрешения на строительство. 
                             (дата и номер регистрации) 
 
 

№ пункта 
Административного 
регламента 

Наименование основания для отказа 
в выдаче разрешения на строительство 
в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 
разрешения на строительство 

подпункт "а" пункта 
2.10.1 

отсутствие документов, предусмотренных 
подпунктами пунктами 2.6.1, 2.6.3.1 
настоящего Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "б" пункта 
2.10.1 

несоответствие представленных документов 
требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного 
участка 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "в" пункта 
2.10.1 

несоответствие представленных 
документов, в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, 
требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории) 

Указываются основания такого вывода 

28 
 
подпункт "г" пункта 
2.10.1 

несоответствие представленных документов 
разрешенному использованию земельного 
участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным 
и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату выдачи 
разрешения на строительство 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "д" пункта 
2.10.1 

несоответствие представленных документов 
требованиям, установленным в разрешении 
на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "е" пункта 
2.10.1 

заключение органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны 
объектов культурного наследия, о 
несоответствии раздела проектной 
документации объекта капитального 
строительства предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к 
архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, 
установленным градостроительным 
регламентом применительно к 
территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического 
поселения федерального или регионального 
значения 

Не требуется 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на строительство после устранения 

указанных нарушений. 
 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________________, а также в судебном порядке. 
 
Дополнительно информируем:____________________________________________________________________  

                                                                                (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 
_____________________________________________________________________________________________________.  

разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

"___" ________ 20___ года 

ЛЕНОБЛАСТЬ РАЗВИВАЕТ ПРОФИЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Губернатор Ленинградской области Дрозденко поручил опреде-
лить возможный вклад бизнеса в развитие системы профильного 
образования и обосновать вопрос открытия филиалов техниче-
ских вузов в регионе.

Партнером по развитию специализиро-
ванного образования в западных районах 
области станет Уфимский нефтяной госу-
ниверситет.  

«Лидерство Ленобласти в сфере промыш-
ленных инвестиций – это не только почет, но и 
задачи по подготовке рабочих кадров»,– под-
черкнул глава региона. 

Для подготовки востребованных кадров 

для ленинградской промышленности реги-
он совместно с университетом задействует 
образовательные мощности и помещения в 
Сланцах и Кингисеппе. Потребность в под-
готовке высококвалифицированных кадров 
на местах есть также в Волхове и Киришах.

Пресс-служба губернатора  
и правительства Ленинградской области
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Приложение № 7 

к Административному регламенту 
 
 

ФОРМА 
 
 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

 (для физического лица, зарегистрированного в качестве  
индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

 полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

                             почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 

 
____________________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 
 
по результатам рассмотрения ___________________________________* от  ________________ № _______________  
 
принято решение от "____" _______ ______ года № ____ об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 
                                                (дата и номер регистрации) 
 

№ пункта 
Административного 
регламента 

Наименование основания для отказа во внесении 
изменений в разрешение на строительство в 

соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во 
внесении изменений в разрешение на 

строительство 

подпункт "а" пункта 
2.10.2 

отсутствие в уведомлении об образовании 
земельного участка путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, реквизитов решения 
об образовании земельного участка в случае, если 
в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного 
самоуправления 

Не требуется 

подпункт "б" пункта 
2.10.2 

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении об образовании земельного участка 
путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "а" пункта 
2.10.3 

отсутствие в уведомлении об образовании 
земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков реквизитов решения 
об образовании земельных участков в случае, если 
в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка 

Не требуется 
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подпункт "б" пункта 
2.10.4 

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении о переходе права пользования 
недрами 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "а" пункта 
2.10.5 

отсутствие в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок реквизитов 
правоустанавливающих документов на такой 
земельный участок 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "б" пункта 
2.10.5 

отсутствие правоустанавливающих документов на 
земельный участок в случае, если в Едином 
государственном реестре недвижимости не 
содержатся сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "в" пункта 
2.10.5 

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении о переходе прав на земельный 
участок, в отношении которого в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "а" пункта 
2.10.6 

наличие информации о выявленном в рамках 
государственного строительного надзора, 
государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте 
отсутствия начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления о 
внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на 
строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "б" пункта 
2.10.6 

подача заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство менее чем за десять 
рабочих дней до истечения срока действия 
разрешения на строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "а" пункта 
2.10.7 

отсутствие документов, предусмотренных 
подпунктом «а» пункта 2.6.1, пунктом 2.6.3.1 
Административного регламента 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "б" пункта 
2.10.7 

несоответствие планируемого размещения объекта 
капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство или для внесения 
изменений в разрешение на строительство 

Указываются основания такого 
вывода 
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принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного 
самоуправления 

подпункт "б" пункта 
2.10.3 

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении об образовании земельного участка 
путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "в" пункта 
2.10.3 

несоответствие планируемого размещения объекта 
капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на 
дату выдачи градостроительного плана 
образованного земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "г" пункта 
2.10.3 

представленный градостроительный план 
земельного участка, образованного путем раздела, 
перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, выдан ранее чем за 
три года до дня направления уведомления об 
образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "д" пункта 
2.10.3 

несоответствие планируемого объекта 
капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской 
Федерации, и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство в случае образования земельных 
участков путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "а" пункта 
2.10.4 

отсутствие в уведомлении о переходе права 
пользования недрами реквизитов решения о 
предоставлении права пользования недрами и 
решения о переоформлении лицензии на право 
пользования недрами 

Указываются основания такого 
вывода 
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градостроительного плана земельного участка 

подпункт "в" пункта 
2.10.7 

представление для внесения изменений в 
разрешение на строительство градостроительного 
плана земельного участка, выданного после 
получения разрешения на строительство, но ранее 
чем за три года до дня направления заявления о 
внесении изменений в разрешение на 
строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "г" пункта 
2.10.7 

несоответствие планируемого объекта 
капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "д" пункта 
2.10.7 

несоответствие планируемого размещения объекта 
капитального строительства требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "е" пункта 
2.10.7 

подача заявления о внесении изменений менее чем 
за десять рабочих дней до истечения срока 
действия разрешения на строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с _______________________* после устранения указанных нарушений. 
 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________________, а также в судебном порядке. 
 
Дополнительно информируем:___________________________________________________________________ 

                                                           (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 
___________________________________________________________________________________________________.  

во внесении изменений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

"___" ________ 20___ года 
 
*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о 
внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 
земельного участка. 

Приложение № 8 
к Административному регламенту

ФОРМАЖУРНАЛ 
регистрации разрешений на строительство

№ 
п/п

Номер разрешения на 
строительство

Дата выдачи/ срок 
действия 

разрешения на 
строительство

Наименование 
застройщика

Наименование 
объекта 

капитального 
строительства

Адрес объекта 
капитального 
строительства

Дата внесения изменений в 
разрешение на строительство (с 

указанием существа таких 
изменений)

1 2 3 4 5 6 7 
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КАК ЗАЩИТИТЬ ДЕТЕЙ В МЕССЕНДЖЕРАХ?
 «Если ты не сделаешь, как мы скажем, то эти фото окажутся в интернете!» – такие угрозы часто используют мошенники, шан-

тажирующие подростков в соцсетях и мессенджерах.
Вместе с Альянсом по защите детей в циф-

ровой среде и Киберполицией России портал 
объясняем.рф подготовил информацию о том, 
как обезопасить ваших детей от шантажа в 
соцсетях.

Виды интернет-шантажа
• Эмоциональный. Ребенка заставляют 

выполнить преступные действия, угрожая 
компроматом.

• Финансовый. Преступники вымогают 
деньги или подарки в обмен на молчание или 
бездействие.

• «Сексторшн». Злоумышленники угрожа-
ют прислать родным или друзьям интимные 
фото либо видео, которые получили обманным 
путем.

• Фейки. С участием ребенка создают дип-
фейки и грозят распространить поддельные 
фото и видео как настоящие.

Типичный алгоритм шантажа

1. Преступники выбирают подростка, ко-
торый подходит для их целей. Чаще всего это 
юноши и девушки, которые много времени 
проводят в соцсетях, публикуют посты и ком-
ментарии, активно общаются в мессендже-
рах.

2. Создают фейковый аккаунт, с которого 
переписываются. Они пытаются войти в до-
верие к подростку, заслужить его симпатию 
и обманным путем выманить личные данные, 
фото или видео. Не гнушаются и созданием 
дипфейков.

3. Начинают давить на жертву, чтобы та 
выполняла их условия.

Признаки, что ребенка шантажируют
У ребенка может создаться ложное впе-

чатление безысходности, непонимания, кто 
сможет помочь. Необходимо обратить вни-
мание на его перемены в поведении:

• замкнутость и тревожность. Подросток 
внезапно стал скрытным, ничего не расска-

зывает, избегает вопросов про свои занятия 
в интернете;

• незнакомые аккаунты. В профиле ребен-
ка или в его смартфоне появились странные 
запросы либо сообщения от чужих людей;

• блокировка родителей и близких в соц-
сетях. Под давлением мошенников или из-за 
стыда дети ограничивают доступ родителей к 
своим аккаунтам.

Что делать, если ребенка шантажируют
Шаг 1. Прекратить общение ребенка с 

шантажистом: отсечь все контакты, любые 
сообщения могут усугубить ситуацию.

Шаг 2. Фиксировать все угрозы и действия. 
Собрать скриншоты переписок, аудиосооб-
щения, фотографии и прочие файлы.

Шаг 3. Обратиться в правоохранительные 
органы. Шантаж – это преступление, о кото-
ром можно сообщить в полицию.

Шаг 4. Поддержать ребенка, создав атмос-
феру доверия. Пусть он не чувствует вины в 

произошедшем, наоборот, он должен пони-
мать, что может рассчитывать на вашу помощь.

Как защитить ребенка от шантажа
• Настройте приватный доступ к аккаунтам 

ребенка – пусть только друзья и близкие смо-
гут просматривать их. Это уменьшит шансы 
злоумышленника найти и использовать личные 
данные.

• Объясните детям, что нельзя отправлять 
незнакомцам личные данные или компроме-
тирующие материалы.

• Научите ребенка критически относиться 
к любым предложениям, полученным от неиз-
вестных аккаунтов.

• Не нарушая личные границы, интересуй-
тесь, чем занимаются ваши дети в социаль-
ных сетях и мессенджерах, чтобы знать об 
их интересах.

• Установите антивирус. Он защитит от 
вредоносных программ и фишинговых атак, 
которые могут вылиться в шантаж.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.09.2024 № 901
д. Заневка

О размещении проездов, в том числе вдольтрассовых, и подъездных 
дорог в Заневском городском поселении

В соответствии с п.3 ст.39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 
03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение 
которых может осуществляться на землях или земельных участках, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и установления сервитутов», 
постановлением Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 № 301 
«Об утверждении Порядка и условий размещения отдельных видов 
объектов на землях или земельных участках, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, без предоставления 
земельных участков и установления сервитутов на территории 
Ленинградской области», Правилами благоустройства и санитарного 
содержания территории муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области, утвержденными решением совета депутатов МО «Заневское 
городское поселение» от 25.02.2020 № 7, рассмотрев заявление Абдулаева 
Мухтара Абдулаевича вх. от 16.09.2024 № 4706-02-08 о выдаче разрешения 
на использование земель, земельного участка или части земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, схему 
границ предполагаемых к использованию под размещение объекта земель 
или земельного участка на кадастровом плане территории, администрация 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Разрешить Абдулаеву Мухтару Абдулаевичу разместить элемент 
благоустройства территории - проезды, в том числе вдольтрассовые, и 
подъездные дороги, для размещения которых не требуется разрешение на 
строительство, без предоставления земельных участков и установления 

2

сервитутов, на землях неразграниченной государственной собственности, в 
границах кадастрового квартала 47:07:1039001, площадью 365 кв.м., согласно 
схеме границ, предполагаемых к использованию на кадастровом плане 
территории (приложение к постановлению), сроком на 49 лет с даты 
согласования проектной документации элемента благоустройства.

2. Абдулаеву Мухтару Абдулаевичу согласовать проектную 
документацию элемента благоустройства, планируемого к размещению с 
отделом дорожного хозяйства и благоустройства администрации Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области.

3. Сектору землепользования и природопользования администрации 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области:

3.1. Направить настоящее постановление Абдулаеву Мухтару 
Абдулаевичу в течение 1 рабочего дня со дня его принятия.

3.2. Направить настоящее постановление в течение 10 рабочих дней со 
дня его принятия в федеральный орган исполнительной власти, 
уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания.
5. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 

вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru.

6. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В.

Исполняющий обязанности 
главы администрации И.А. Бенера

ЛИНИЯ ПОМОЩИ «ДЕТИ ОНЛАЙН» – 
всероссийская служба телефонного и онлайн-

консультирования для детей и взрослых по проблемам 
безопасного использования интернета: 

8 (800) 25-000-15 
(пн. – пт., 09:00–18:00, анонимно, бесплатно)

Приложение к посталовлеиию здмигистрации 
Запевского городского поселения 
Всеволожского муниципального района 
Лепипградской области
от 26.09.2024 № 901

Схема границ земель, предполагаемых к использованию под 
размещение объекта, на кадастровом плане территории

Местоположение: Российская Федерация, Ленинградская область, 
Всеволожский муниципальный район, Заневское городское поселение

в грашщах кадастрового квартала 47:07:1039001

Система координат МСК 47 зона 2
Площадь земельного участка: 356 кв.м

Каталог координат

Номер X
1
2
3
4
5
1

433 251,13
433 249,76
433 245,53
433 232,02
433 239,36
433 251,13

Y
2 229 762,24
2 229 776,28
2 229 779,28
2 229 742,73
2 229 738,62
2 229 762,24

47:07:103900

:1К80и

: 18799
;18801

:1879я

Масштаб 1:3000Условные обозначения:

:18801

• 1
47:07:11139001

- граница и кадастровый номер земельного участка, 
сведения о котором содержатся в ЕГРН
- граница земельного участка предполагаемого к использованию
- обозначение характерных точек границ участка
- граница и номер кадастрового квартала
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«ТРЕВОЖНЫЙ ЧЕМОДАНЧИК»
Что такое «тревожный чемодан-

чик»?
«Тревожным чемоданчиком» принято 

называть базовый набор вещей для вы-
живания в экстремальных ситуациях до 
прибытия спасателей или до безопасной 
эвакуации из зоны ЧС, будь то землетря-
сение, наводнение, пожар. Правильно 
укомплектованный «тревожный чемодан-
чик» может обеспечить автономное су-
ществование человека, когда поблизости 
нет воды, еды, тепла, крыши над головой.

Минимальное количество запасов, 
необходимое для автономного пребыва-
ния, рассчитывается исходя из времени, 
за которое чрезвычайные службы смогут 
отреагировать и вмешаться в ситуацию. 
Период автономного пребывания в ожи-
дании помощи спасателей зависит от 
вероятности возникновения природной 
или техногенной чрезвычайной ситуа-
ции на данной местности и удаленности 
от крупных населенных пунктов. Таким 
образом, в каждом конкретном случае 
«тревожный чемоданчик» комплектуется 
в соответствии с местом проживания 
и индивидуальными особенностями че-
ловека. 

Как правильно укладывать вещи
Строгих рекомендаций на этот счет 

нет, но лучше следовать туристическому 
правилу: легкие предметы и предметы 
первой необходимости (аптечка, фона-
рик, нож) разместить сверху и в карма-
нах, сменное белье, еду убрать на дно. 

Чтобы защитить содержимое от влаги, 
используйте вакуумные пакеты с зажи-
мом. К тому же перед укладкой вещи 
можно, предварительно обмотав скот-
чем, упаковать в обычные полиэтилено-
вые пакеты. 

Обязательно ли иметь «тревожный 
чемоданчик»?

Наличие «тревожного чемоданчика» 
зависит от жизненного опыта. Многие 
люди, ставшие свидетелями Великой 
Отечественной войны, делают запасы 
продуктов и всего необходимого на ме-
сяц вперед. Важно объективно учиты-
вать необходимость наличия дома или 
на работе «тревожного чемоданчика». 
Например, вероятность его использова-
ния в мегаполисе и не в сейсмоопасном 
регионе низка. В таком случае при себе 
желательно иметь комплект первой необ-
ходимости – легкий и компактный набор, 
который удобно носить с собой.

Комплект первой необходимости 
может включать в себя фонарик, мини-
радиоприемник, универсальный нож с 
набором инструментов, спички (охот-
ничьи) или зажигалку, еду из расчета на 
сутки (любые калорийные, занимающие 
немного места, легкие продукты). Стоит 
взять с собой деньги и документы. Кроме 
того, не помешает набор средств первой 
медицинской помощи. 

В аптечку стоит положить индивиду-
альные перевязочные пакеты, набор 
бактерицидных пластырей; клей БФ 
(используется вместо йода и зеленки, 
образует на ране защитную пленку); 
препараты, снижающие болевой син-
дром (зубная и головная боль, боль при 
травмах, ожогах, лихорадочное состо-
яние); лекарства, применяемые при 
аллергии; набор прописанных врачом 
лекарств, принимаемых периодически 
или постоянно. 

Перечисленные выше предметы не 
занимают много места, а их наличие 
поможет избежать многих трудностей.

Если вы живете в крупном населен-
ном пункте, то обеспечение предмета-
ми первой необходимости и продуктами 
питания на двое-трое суток не станет 
большой проблемой. 

Обязательно сделайте цветные или 
черно-белые копии всех необходимых 
документов: паспорта, военного билета 
или приписного свидетельства, удосто-
верения, документов, устанавливающих 
право на собственность. Если есть воз-
можность, то копии лучше заверить но-

тариально. Желательно, чтобы документы 
были записаны на электронный носитель 
и упакованы в водонепроницаемую упа-
ковку.

В каких случаях особенно реко-
мендуется иметь «тревожный чемо-
данчик»?

Если вы живете в районе возможных 
землетрясений или цунами, повторя-
ющихся серьезных наводнений (поло-
водье), серьезных площадных лесных 
пожаров, в пределах предприятий, ра-
ботающих с вредными веществами, либо 
в зоне, где есть вероятность возникнове-
ния вооруженных конфликтов.

Выбор «тревожного чемоданчика»
«Тревожный чемоданчик», как прави-

ло, представляет собой укомплектован-
ный на случай чрезвычайной ситуации 
рюкзак или сумку объемом около 30 
литров. Содержимое рюкзака: необ-
ходимый минимум одежды, предметов 
гигиены, медикаментов, инструментов, 
средств индивидуальной защиты и про-
дуктов питания. 

Выбирайте рюкзак яркой расцветки 
со светоотражающими полосами. В слу-
чае чрезвычайной ситуации это должно 
привлечь внимание спасателей. Следует 
отказаться от камуфляжного цвета, так 
как во время вооруженного конфликта 
человека с таким рюкзаком могут при-
нять за участника боевых действий. 

Предпочтителен рюкзак из непромо-
каемых, легких, но в то же время плотных, 
прочных материалов, поскольку содер-
жимое нужно защитить от возможных 
повреждений. Необходимо, чтобы его 
было удобно носить длительное время, 
поэтому рюкзак стоит примерить и по-
догнать лямки. 

Собирая «тревожный чемоданчик», 
помните, что он должен быть компактным 
и не очень тяжелым. 

Возможный базовый набор для 
«тревожного чемоданчика»:

– аптечка первой помощи;
– фонарик ручной и налобный (же-

лательно диодный) и запас батареек к 
ним (можно инерционный с функцией 
подзарядки сотового телефона); 

– мини-радиоприемник с запасом 
батареек (или сотовый телефон с функ-
цией радио); 

– универсальный нож (с набором ин-
струментов); 

– охотничий нож; 
– запас еды и воды (минимум на трое 

суток); 
– нижнее белье и носки; 
– свисток (потребуется, чтобы звать 

на помощь); 
– охотничьи спички, сухой спирт, газо-

вые зажигалки (две – три штуки); 
– ремонтный комплект (нитки, иголки 

и прочее);
– одноразовая посуда; 
– средства гигиены. 
Если позволяет место и средства, 

положите спальный мешок, палатку, га-
зовую туристическую горелку с баллон-
чиком 200–400 г. Этого вполне хватит на 
первое время для приготовления еды и 
обогрева. 

Может пригодиться маленький блок-
нот и карандаш, который в отличие от 
шариковой ручки пишет всегда. 

В зависимости от местности будет 
меняться и содержимое «тревожного 
чемоданчика». Например, в сельском 
районе может понадобиться компас, а 
в городских условиях этот предмет вряд 
ли будет востребован. 

Рекомендуется протестировать уже 
собранный «тревожный чемоданчик», а 
затем скорректировать его содержимое.

Отдел  
надзорной деятельности и 

профилактической работы 
Всеволожского района УНД и ПР 

Главного управления МЧС России  
по Ленинградской области
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ПАМЯТКА НАСЕЛЕНИЮ

МЕРЫ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ  
ПРИ ПОЛЬЗОВАНИИ ГАЗОВЫМИ 

ПРИБОРАМИ
1. Запрещается включать газо-

вые приборы и пользоваться ими 
детям и лицам, не знакомым с 
устройством этих приборов.

2. При запахе газа необходи-
мо немедленно выключить газовые 
приборы. 

3. Обнаружение утечки газа из 
газопроводов, баллонов или газо-
вых приборов производится спе-
циалистами с помощью мыльного 
раствора (пены). Во избежание 
взрыва категорически запреща-
ется использование огня.

4. При ощущении в помещении 
запаха газа, во избежание взрыва, 
нельзя зажигать спички, зажигал-
ки, пользоваться электровыклю-
чателями, входить в помещение с 
открытым огнем или с сигаретой.

5. Если утечка газа произошла 
из открытого крана на газовом 

приборе, его надо закрыть, тща-
тельно проветрить помещение, и 
только после этого можно зажи-
гать огонь. В случае утечки газа в 
результате повреждения газовой 
сети или приборов, пользование 
ими необходимо прекратить (вы-
ключить) и немедленно вызвать 
аварийную газовую службу по 
телефону «04».

6. Газовую плиту необходимо со-
держать в чистоте, не допускать 
ее загрязнения. Корпуса горелок 
и их колпачки следует регулярно 
промывать теплой мыльной водой.

7. Расстояние от газовой плиты 
до стены (перегородки) должно 
быть не менее пяти сантиметров; 
при расположении плиты у горю-
чей стены или перегородки их оби-
вают сталью по листовому асбесту 
толщиной 3–5 мм.

БЕРЕГИТЕ СЕБЯ И СВОИХ БЛИЗКИХ!
ОГПС Всеволожского района напоминает:

при возникновении любой чрезвычайной ситуации 
или происшествия необходимо срочно звонить в службу 

спасения по телефону: 01.
Владельцам мобильных телефонов следует набирать:  

101 или 112.
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Приложение к постаиовлепию администрации 
Запевского городского поселения 
Всеволожского мупинипальпого района 
Ленитпрадской области
от 04.10.2024 № 918

Схема границ земель, предполагаемых к использованию под 
размещение объекта, на кадастровом плане территории

Местоположение: Российская Федерация, Ленинградская область, 
Всеволожский муниципальный район, 
кадастровый квартал: 47:07:1046001
Система координат МСК 47 зона 2
Площадь земельного участка: 4060 кв.м

:91463

92661

47:«7:1«020М

47:07:1«460«1

:97 72

:9490и

•95589t:32«

Масштаб 1:5000

Каталог координат

Номер X Y
1 437 189,75 2 227 551,12
2 437 189,75 2 227 550,98
3 437 190,30 2 227 545,15
4 437 176,68 2 227 543,17
5 437 176,93 2 227 545,13
6 437 177,53 2 227 549,40
1 437 189,75 2 227 551,12
7 437 882,87 2 227 786,85
8 437 878,42 2 227 777,96
9 437 709,44 2 227 706,67
10 437 485,81 2 227 604,55
11 437 436,98 2 227 580,96
12 437 238,04 2 227 551,29
13 437 237,12 2 227 557,22
14 437 260,15 2 227 561,55
15 437 262,08 2 227 559,23
16 437 274,66 2 227 561,26
17 437 435,27 2 227 586,78
18 437 483,26 2 227 609,98
19 437 567,14 2 227 648,27
20 437 624,81 2 227 674,56
21 437 648,92 2 227 685,59
22 437 707,03 2 227 712,16
23 437 829,28 2 227 763,70
24 437 871,17 2 227 781,39
7 437 882,87 2 ITJ

Условные обозначения:

:3754 - граница и кадастровый номер земельного участка, 
сведения о котором содержатся в ЕГРН
- граница земель предполагаемых к использованию
- обозначение характерных точек границ публичного сервитута
- граница и номер кадастрового квартала
- газопровод
- граница муниципального образования, населенного пункта
- придорожная полоса
- зона с особыми условиями использования территории

 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
07.10.2024 № 919 

д. Заневка 
 

О создании комиссии по инвентаризации защитных сооружений 
гражданской обороны и иных объектов, предназначенных для укрытия 

населения Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области 

 
В соответствии с Письмом МЧС России от 19.06.2024 № 43-3750-11  

«О направлении Рекомендаций» с «Рекомендациями исполнительным 
органам субъектов Российской Федерации по проведению инвентаризации 
защитных сооружений гражданской обороны и иных объектов, 
предназначенных для укрытия населения, на территории Российской 
Федерации».  

В целях обеспечения единого организационного подхода при 
проведении инвентаризации защитных сооружений гражданской обороны и 
иных объектов, предназначенных для укрытия населения Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области. 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Создать комиссию по проведению инвентаризации защитных 

сооружений гражданской обороны и иных объектов, предназначенных для 
укрытия населения Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области (далее - комиссия). 

2. Утвердить: 
2.1. Положение о комиссии, согласно приложению № 1. 
2.2. Состав комиссии, согласно приложению № 2. 
2.3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете 

«Заневский вестник» и обнародовать путем размещения на официальном 
сайте органов местного самоуправления Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
http://www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.10.2024 № 918
д. Заневка

О размещении сетей газоснабжения линейного объекта - подводящий 
газопровод от газопровода с кадастровым номером 47:07:0000000:93981 

до границы земельного участка с кадастровым номером 
47:07:1039001:3754 в гп. Янино-1

В соответствии с п.3 ст.39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 
03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение 
которых может осуществляться на землях или земельных участках, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, 
без предоставления земельных участков и установления сервитутов», 
постановлением Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 № 301 
«Об утверждении Порядка и условий размещения отдельных видов 
объектов на землях или земельных участках, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, без предоставления 
земельных участков и установления сервитутов на территории 
Ленинградской области», рассмотрев заявление Общества с ограниченной 
ответственностью «Строительно-монтажное эксплуатационное управление 
«Заневка» (ИНН 4703116542) (далее ООО «СМЭУ «Заневка») входящий 
от 26.09.2024 № 6634-02-04, схему границ предполагаемых к
использованию под размещение объекта земель или земельного участка на 
кадастровом плане территории, администрация Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. ООО «СМЭУ «Заневка» разместить газопровод давлением до 1,2 
Мпа, для размещения которого не требуется разрешения на строительство. - 
подводящий газопровод от газопровода с кадастровым номером 
47:07:0000000:93981 до границы земельного участка с кадастровым номером 
47:07:1039001:3754 по адресу: Ленинградская область, Всеволожский 
муниципальный район, гп. Янино-1, ул. Военный городок, земельный 
участок 67 на землях неразграниченной государственной собственности 

площадью 4060 кв.м в кадастровом квартале 47:07:1046001, 
без предоставления земельных участков и установления сервитутов, согласно 
схеме границ, предполагаемых к использованию под размещение объекта 
земель на кадастровом плане территории (приложение к постановлению), 
сроком на 2 года с даты принятия настоящего постановления.

2. Сектору землепользования и природопользования администрации
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области:

2.1. Направить настоящее постановление ООО «СМЭУ «Заневка» в 
течение 1 рабочего дня со дня его принятия.

2.2. Направить настоящее постановление в течение 10 рабочих дней со 
дня его принятия в федеральный орган исполнительной власти, 
уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский

вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru.

5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить
на заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В.

Исполняющий обязанности 
главы администрации И.А. Бенера

СООБЩИ, ГДЕ ТОРГУЮТ СМЕРТЬЮ
На территории Санкт-Петербурга и Ленинградской области 

с сегодняшнего дня по 25 октября проводится второй этап 
Общероссийской акции «Сообщи, где торгуют смертью».

Акция направлена на привлечение общественности к участию в противодей-
ствии незаконному обороту наркотиков, сбор и проверку значимой информации.

Жители Санкт-Петербурга и Ленинградской области смогут сообщить о фак-
тах нарушения законодательства о наркотических средствах и психотропных 
веществах по специально выделенному на период проведения акции телефону 
«горячей линии» ГУ МВД России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской об-
ласти: 8 (812) 573-79-96.
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опубликования в муниципальной газете «Заневский вестник». 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

начальника сектора ГО и ЧС, ВУС администрации Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
Хрусталева А.А. 

 
 
 
Исполняющий обязанности 
главы администрации                                                                         И.А. Бенера

3 
 

Приложение № 1 
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 

от 07.10.2024 № 919 
 

 
Положение 

о комиссии по инвентаризации защитных сооружений гражданской обороны 
и иных объектов, предназначенных для укрытия населения, расположенных 

на территории Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области 

 
 1. Общие положения  
 1.1. Положение о комиссии по инвентаризации защитных сооружений 
гражданской обороны и иных объектов, предназначенных для укрытия 
населения, расположенных на территории Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области  
(далее – Положение), определяет порядок организации работы, права, 
основные задачи и функции комиссии по инвентаризации защитных 
сооружений гражданской обороны и иных объектов, предназначенных  
для укрытия населения, расположенных на территории Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области (далее – комиссия).  
 1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется действующим 
законодательством Российской Федерации, Ленинградской области  
и настоящим Положением.  
 1.3. Руководство деятельностью комиссии возлагается на председателя 
комиссии. Организационное, методическое и техническое обеспечение 
деятельности комиссии осуществляет сектор ГО и ЧС, ВУС администрации 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области.  
 

2. Основные задачи комиссии:  
2.1. Определение численности населения Заневского городского 

поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, 
необеспеченного защитными сооружениями гражданской обороны и иными 
объектами, предназначенными для укрытия населения, для расчета 
необходимого количества заглубленных и других помещений для укрытия 
населения.  

2.2. Организация и осуществление мероприятий по проведению 
инвентаризации защитных сооружений гражданской обороны и иных 
объектов, предназначенных для укрытия населения, расположенных  
на территории Заневского городского поселения Всеволожского 
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муниципального района Ленинградской области.  
2.3. Обобщение сведений о результатах инвентаризации.  
2.4. Составление и представление инвентаризационных ведомостей  

по формам, установленным Рекомендациями Министерства Российской 
Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям  
и ликвидации последствий стихийных бедствий исполнительным органам 
субъектов Российской Федерации по проведению инвентаризации защитных 
сооружений гражданской обороны и иных объектов, предназначенных для 
укрытия населения, на территории Российской Федерации.  
 

3. Комиссия имеет право:  
3.1. Участвовать в рассмотрении входящих в компетенцию комиссии 

вопросов самостоятельно, совместно с комиссией по предупреждению  
и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной 
безопасности Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области.  

3.2. Принимать решения в пределах своей компетенции.  
3.3. Создавать рабочие группы для решения основных вопросов, 

относящихся к компетенции комиссии, определять порядок их работы.  
 

4. Порядок организации деятельности комиссии  
4.1. Комиссия проводит заседания в соответствии с графиком 

проведения инвентаризации защитных сооружений гражданской обороны  
и иных объектов, предназначенных для укрытия населения, расположенных 
на территории Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области, при возникновении 
необходимости осуществляет безотлагательное рассмотрение вопросов, 
касающихся проведения инвентаризации.  

4.2. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем 
присутствует не менее половины еѐ членов. Решения комиссии принимаются 
большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии.  

4.3. Решения комиссии оформляются протоколом, протоколы заседания 
комиссии ведутся секретарем комиссии и подписываются председателем 
комиссии и еѐ секретарем.  

4.4. Протоколы заседания комиссии хранятся в секторе ГО и ЧС, ВУС 
администрации Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской до минования срока надобности. 
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Приложение № 2 
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 

от 07.10.2024 № 919 
 

 
Состав комиссии 

по инвентаризации защитных сооружений гражданской обороны и 
иных объектов, предназначенных для укрытия населения Заневского 

городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 

    
Мусин Александр  
Валерьевич 

- Исполняющий обязанности 
заместителя главы администрации 
по ЖКХ и благоустройству 

 -   
   
Хрусталев 
Артур Александрович 

- Начальник сектора ГО и ЧС, ВУС 
администрации, заместитель 
председателя комиссии 
 

Лазаренко Александр 
Аркадьевич 

- Ведущий специалист сектора ГО и 
ЧС, ВУС администрации, 
секретарь комиссии 

 
Члены комиссии: 

   
Изместьева Мария 
Владимировна 

- Начальник отдела по 
организационным и общим 
вопросам администрации 

   
Сердцелюбова Татьяна 
Валерьевна 
 
 
 
Представитель Главного 
управления МЧС России по 
Ленинградской области                      

- 
 
 
 
 
 
 
- 

Начальник сектор по управлению 
муниципальным имуществом, учета 
и распределения муниципального 
жилищного фонда администрации 
 
 
 
(по согласованию) 

   
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
07.10.2024 № 923 

д. Заневка 
 

О включении в реестр и состав казны  
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального 

района Ленинградской области муниципального имущества 
 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»,  решениями совета депутатов Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области  
от 28.11.2023 № 98 «Об утверждении Положения о порядке управления и 
распоряжения муниципальным имуществом Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области», 
от 28.11.2023 № 100 «Об утверждении Положения о казне Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области», на основании муниципального контракта  
от 11.06.2024 № № 36/05-24 на выполнение работ по благоустройству  
в г. Кудрово Заневского городского поселения, приуроченное ко дню 
празднования Ленинградской области в 2024 году ИКЗ 
243470308374547030100100520018130244, документов о приемке 
выполненных работ от 19.08.2024,от 30.08.2024 администрация Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Включить в реестр и состав казны Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
муниципальное имущество согласно перечню, указанному в приложении. 

2. Начальнику сектора по управлению муниципальным имуществом, 
учета и распределения муниципального жилищного фонда администрации 
Сердцелюбовой Т.В. внести изменения в реестр муниципального имущества 
и предоставить сведения по имуществу начальнику отдела бухгалтерского 
учёта и отчётности – централизованной бухгалтерии – главному бухгалтеру 
администрации Фокиной С.А. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.10.2024 № 924
д. Заневка

О размещении проездов, подъездных дорог в границах кадастровых 
кварталов 47:07:1002004, 47:07:1002007

В соответствии с п.3 ст.39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации 
от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, 
размещение которых может осуществляться на землях или земельных 
участках, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитутов», постановлением Правительства Ленинградской области 
от 03.08.2015 № 301 «Об утверждении Порядка и условий размещения 
отдельных видов объектов на землях или земельных участках, находящихся 
в государственной или муниципальной собственности, без предоставления 
земельных участков и установления сервитутов на территории 
Ленинградской области», рассмотрев заявление Общества с ограниченной 
ответственностью «Центр комплексного проектирования инфраструктуры» 
(ИНН 7810712810) входящий № 6635-02-04 от 26.09.2024, схему границ 
предполагаемых к использованию под размещение объекта земель или 
земельного участка на кадастровом плане территории, администрация 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. ООО «Центр комплексного проектирования инфраструктуры»:
1.1. Разместить проезды, в том числе вдольтрассовые, и подъездные 

дороги, для размещения которых не требуется разрешения на строительство 
на землях неразграниченной государственной собственности площадью 
25617 кв.м в кадастровых кварталах 47:07:1002004, 47:07:1002007,
без предоставления земельных участков и установления сервитутов, согласно 
схеме границ, предполагаемых к использованию под размещение объекта 
земель на кадастровом плане территории (приложение к постановлению), 
сроком на 2 года с даты принятия настоящего постановления.

3 
 

Приложение 
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
от  07.10.2024 №  923 

 
 

Перечень имущества, включаемого в реестр и состав казны Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области 
 
 

№ 
п/
п 

Наименование  Адрес нахождения 
Перечень, 

индивидуальные 
характеристики 

Ко 
личес
тво 

(шт.) 

Балансовая 
стоимость (руб.) 

1 

Малые 
архитектурные 

формы в  г. 
Кудрово 

Заневского 
городского 
поселения 

Всеволожского 
муниципальног

о района 
Ленинградской 

области 

 Ленинградская 
область, 

Всеволожский 
муниципальный 
район, Заневское 

городское  
поселение,                          

г. Кудрово, ул. 
Березовая - школа 

и д/с Лимпик; 
проезд между д. 3-

5 по ул. 
Ленинградской; 

ул. Ленинградская 
1; ул. 

Ленинградская 2; 
ул. Ленинградская 

3; ул. Дубовая, 
Внутриквартальны

й 
проезд. 

Вазон  «Модус 
2.2» 

1000*500*700м
м 

11 658 179,06 

Вертикальная 
цветочница 
«Букет 3» 

1535*1885*2000
мм 

1 230 203,10 

 Цветочница 
"Лавина-2" 

1000мм 
85 1 536 628,30 

Цветочница  
«Дуга-2» 

4000*450*800м
м 

17 3 918 460,90 

Вазон для 
деревьев 

«Великан-2» 
800*800*610 мм 

35 2 012 531,85 

Вазон «П-
1000/500» 

1000*500*300м
м 

21 1 090 159,98 

Вазон  «Модус 
2.1» 

1000*500*450м
м 

10 560 369,60 

2

1.2. Согласовать с отделом благоустройства и дорожного хозяйства 
Администрации вырубку деревьев и кустарников на испрашиваемой 
территории.

2. Сектору землепользования и природопользования администрации 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области:

2.1. Направить настоящее постановление ООО «Центр комплексного 
проектирования инфраструктуры» в течение 1 рабочего дня со дня его 
принятия.

2.2. Направить настоящее постановление в течение 10 рабочих дней со 
дня его принятия в федеральный орган исполнительной власти, 
уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 

вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru.

5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В.

Исполняющий обязанности 
главы администрации И.А. Бенера

2 
 

 
3. Начальнику отдела дорожного хозяйства и благоустройства 

администрации Мусину А.В.;  
3.1. Произвести расчет на содержание имущества на 2024 год, 

указанного в пункте 1 настоящего постановления.  
3.2. Предусмотреть затраты на содержание имущества, указанного в 

пункте 1 настоящего постановления. 
4. Начальнику отдела бухгалтерского учёта и отчётности – 

централизованной бухгалтерии – главному бухгалтеру  администрации 
Фокиной С.А. провести необходимые действия по бухгалтерскому учёту 
нефинансовых активов имущества казны, указанного в пункте 1 настоящего 
постановления и включить их в годовой отчетный план 2024 год. 

5. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания.  
6. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 

«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области http://www.zanevkaorg.ru.  

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 
 
 
 
Исполняющий обязанности 
главы администрации                                                                    И.А.Бенера 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Вертикальная 
цветочница 
«Фонарь» 

2390*735*2700 
мм

8 2 278 528,08 

Вертикальная 
цветочница  
«Букет 5» 

1925*1885*2300
мм

2 639 295,28 

Вазон для 
деревьев 

«Великан-1»
1280*1280*975 

мм

5 568 527,05 

Вазон «П-
1000/500» 

1000*500*300м
м

10 1 175 308,30 

итого 14 668 191,50 

ПОСОБИЕ ПО БЕЗРАБОТИЦЕ 
УВЕЛИЧИТСЯ В 2025 ГОДУ

Пособие по безработице в 2025 году проиндексируют на 
7,3%, максимальный размер составит 14 742 рубля. Об этом 
сообщил министр труда и социальной защиты РФ Антон Котяков 
на заседании комитета Госдумы по бюджету.

«Мы несколько снизили расходы на пособия по безработице с учетом рекордно низкой 
безработицы. При этом размер пособия по безработице будет проиндексирован впервые 
за последние годы. Раньше это пособие назначалось ежегодно без жесткой привязки к 
индексации, теперь это предусмотрено в законе. Пособие будет проиндексировано на 
7,3%, составит 14 742 рубля в максимальном его размере», – сказал он.

Источник: ТАСС
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47:07:1002004 2092
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:1002004:2115 47:07:1002004:2338
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№ точки X Y
1 95561,29 126714,17
2 95589,70 126723,00
3 95666,40 126746,26
4 95779,16 126782,16
5 95800,28 126789,44
6 95952,33 126839,88
7 95980,32 126849,29
8 95986,58 126831,05
9 95949,66 126824,83
10 95895,62 126812,82
11 95723,30 126756,86
12 95551,91 126701,20
13 95550,67 126705,95
14 95562,35 126710,12

№ точки X Y
1 95558,31 126725,58
2 95561,98 126726,47
3 95573,14 126729,21
4 95578,86 126730,47
5 95584,60 126731,73
6 95584,73 126730,90
7 95594,81 126734,11
8 95604,89 126737,32
9 95607,53 126738,23
10 95610,16 126739,13
11 95610,02 126739,69
12 95645,16 126751,12
13 95645,06 126751,46
14 95649,47 126753,26
15 95664,11 126757,27
16 95668,03 126758,56
17 95671,79 126759,90
18 95677,34 126761,65
19 95678,41 126761,78
20 95680,32 126762,67
21 95680,40 126762,41
22 95680,66 126761,43
23 95611,11 126738,71
24 95585,75 126730,33
25 95558,83 126723,62

№ точки X Y
1 95931,42 126844,49
2 95932,02 126846,58
3 95931,59 126848,07
4 95932,44 126848,34
5 95932,95 126847,09
6 95931,72 126843,19
7 95849,71 126816,42
8 95822,05 126807,03
9 95821,47 126809,23
10 95838,10 126815,35
11 95837,95 126815,85
12 95838,32 126815,97
13 95864,53 126824,12
14 95864,79 126823,33

№ точки X Y
1 95895,61 127075,17
2 95880,49 127083,55
3 95875,14 127072,45
4 95870,31 127074,78
5 95871,20 127076,48
6 95885,41 127095,60

№ точки X Y
1 95878,20 127112,54
2 95878,38 127112,80
3 95878,50 127103,61
4 95870,96 127085,91
5 95865,84 127076,93
6 95865,26 127077,21
7 95865,75 127078,04
8 95870,51 127086,13
9 95875,95 127099,85
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пределах предусмотренных в бюджете Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 
соответствующий финансовый год, бюджетных ассигнований на обеспечение 
выполнения функций муниципальных казенных учреждений в части оплаты 
труда работников, а также на предоставление муниципальным бюджетным и 
автономным учреждениям субсидии на финансовое обеспечение выполнения 
ими муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение 
работ). 

4. Признать утратившими силу постановления администрации МО 
«Заневское городское поселение»: 

4.1. От 18.12.2020 № 665 «Об утверждении Положения о системах 
оплаты труда в муниципальных учреждениях Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области по 
видам экономической деятельности». 

4.2. От 30.12.2020 № 725 «О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 18.12.2020 № 665 
«Об утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 

4.3. От 04.03.2021 № 196 «О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 18.12.2020 № 665 
«Об утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 

4.4. От 27.01.2022 № 34 «О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 18.12.2020 № 665 
«Об утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 

4.5. От 08.02.2022 № 70 «О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 18.12.2020 № 665  
«Об утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 

4.6. От 21.07.2022 № 462 «О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 18.12.2020 № 665 
«Об утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 

4.7. От 12.09.2022 № 588 «О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 18.12.2020 № 665 
«Об утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 

4.8. От 16.09.2022 № 597 «О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 18.12.2020 № 665 

3 
 
«Об утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 

4.9. От 03.11.2022 № 693 «О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 18.12.2020 № 665 
«Об утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 

4.10. От 28.02.2023 № 148 «О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 18.12.2020 № 665 
«Об утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 

4.11. От 31.03.2023 № 272 «О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 18.12.2020 № 665 
«Об утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 

5. Признать утратившими силу постановления администрации 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области: 

5.1. От 01.09.2023 № 753 «О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 18.12.2020 № 665 
«Об утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 

5.2. От 29.12.2023 № 1206 «О внесении изменений в постановление 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 18.12.2020 № 665 
«Об утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 
учреждениях муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области». 

6. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального 
образования http://www.zanevkaorg.ru. 

7. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете «Заневский вестник». 

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
исполняющего обязанности главы администрации Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
Бенера И.А. 
 
 
Исполняющий обязанности  
главы администрации И.А. Бенера 
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Приложение 
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 

от 09.10.2024 №  925 
 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о системах оплаты труда в муниципальных учреждениях 

Заневского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области по видам экономической деятельности 

 
1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение регулирует отношения в области оплаты 

труда между работодателями и работниками муниципальных учреждений 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области (далее - работники, учреждения), вне зависимости от 
источников финансирования оплаты труда работников учреждений. 

Понятия и термины, применяемые в настоящем Положении, 
используются в значениях, определенных в трудовом законодательстве и иных 
нормативных правовых актах Российской Федерации, содержащих нормы 
трудового права, постановлении администрации муниципального образования 
«Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области от 24.11.2020 № 610 «Об оплате труда работников 
муниципальный учреждений муниципального образования «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области. 

1.2. Предельный уровень соотношения среднемесячной заработной 
платы руководителей, их заместителей, главных бухгалтеров и 
среднемесячной заработной платы работников (без учета заработной платы 
соответствующего руководителя, его заместителей, главного бухгалтера) 
учреждений утверждается постановлением органа местного самоуправления, 
исполняющего функции и полномочия учредителя соответствующих 
учреждений (далее – уполномоченный орган). Установление различной 
кратности для учреждений, имеющих одинаковый основной вид деятельности 
и выполняющих одинаковый функционал, не допускается. 

 
2. Порядок определения должностных окладов (окладов, ставок 

заработной платы) работников и повышающих коэффициентов к ним: 
2.1. Должностные оклады (оклады, ставки заработной платы) 

работников (за исключением руководителя учреждения) устанавливаются 
правовым актом руководителя учреждения (локальным нормативным актом), а 
руководителя учреждения – правовыми актами уполномоченного органа.  

2.2. Должностные оклады (оклады, ставки заработной платы) 
работников (за исключением руководителя, заместителей руководителя, 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
09.10.2024 № 925 

д. Заневка  
 
Об утверждении Положения о системах оплаты труда в муниципальных 

учреждениях Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области по видам  

экономической деятельности 
 

В соответствии с постановлением администрации от 24.11.2020 № 610 
«Об оплате труда работников муниципальных учреждений муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области, администрация Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить Положение о системах оплаты труда в муниципальных 

учреждениях Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области по видам экономической 
деятельности (далее – Положение) согласно приложению. 

2. Администрации Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области, исполняющей функции и 
полномочия учредителя муниципальных учреждений (далее – 
уполномоченный орган): 

2.1. Обеспечить приведение в соответствие с Положением положений об 
оплате труда работников муниципальных учреждений Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, в 
отношении которых они исполняют функции и полномочия учредителя (далее 
– подведомственные учреждения) без увеличения бюджетных ассигнований, 
предусмотренных на выплаты персоналу муниципальных казенных 
учреждений, предоставление субсидий муниципальным бюджетным и 
автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального 
задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ). 

3. Финансовое обеспечение расходных обязательств Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области, связанных с реализацией настоящего Положения, осуществляется в 
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главного бухгалтера учреждения) устанавливаются на основе 
профессиональных квалификационных групп, квалификационных уровней 
профессиональных квалификационных групп, утвержденных федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
труда (далее – ПКГ, КУ). 

Установление различных должностных окладов (окладов, ставок 
заработной платы) по различным должностям (профессиям) внутри одной 
ПКГ, одного КУ не допускается. 

Установление по отдельной ПКГ, отдельному КУ должностных окладов 
(окладов, ставок заработной платы) более высоких, чем по соответствующей 
категории работников более высокого уровня, не допускается. 

2.3. По должностям работников, не включенным в ПКГ, должностные 
оклады (оклады, ставки заработной платы) устанавливаются в зависимости от 
сложности труда с учетом требований, установленных настоящим 
Положением. 

2.4. Определение должностных окладов (окладов, ставок заработной 
платы) по основной должности, а также по должности, занимаемой в порядке 
совместительства, производится раздельно по каждой должности. 

2.5. Должностной оклад (оклад, ставка заработной платы) по должности 
(профессии), за исключением руководителя, заместителей руководителя, 
главного бухгалтера учреждения, устанавливается учреждением в размере не 
ниже минимального уровня должностного оклада (оклада, ставки заработной 
платы), определяемого как произведение расчетной величины, 
устанавливаемой решением о бюджете муниципального образования 
«Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области и межуровневого коэффициента по соответствующей 
должности (далее – минимальный уровень должностного оклада (оклада, 
ставки заработной платы)). 

Применение при расчете должностных окладов межуровневых 
коэффициентов, не установленных настоящим Положением, а также 
установление должностных окладов (окладов, ставок заработной платы) по 
должностям, для которых не установлены межуровневые коэффициенты, не 
допускается. 

2.6. Межуровневые коэффициенты устанавливаются: 
по общеотраслевым профессиям рабочих - согласно приложению 1 к 

настоящему Положению; 
по общеотраслевым должностям руководителей, специалистов и 

служащих - согласно приложению 2 к настоящему Положению; 
по должностям работников культуры  - согласно разделу 1 приложения 3 

к настоящему Положению; 
по должностям работников физической культуры и спорта - согласно 

разделу 1 приложения 4 к настоящему Положению; 
по должностям работников печатных средств массовой информации - 

согласно разделу 1 приложения 5 к настоящему Положению.  
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2.7. Штатное расписание муниципального учреждения утверждается 
руководителем этого учреждения и включает в себя все должности рабочих, 
руководителей, специалистов и служащих данного учреждения.  

2.8. Месячный размер оплаты труда работников, которым установлена 
ставка заработной платы, в части, выплачиваемой по ставке заработной платы 
без учета компенсационных и стимулирующих выплат (далее – выплаты по 
ставке заработной платы), определяется: 

- за тренерскую работу - исходя из установленной нормы часов 
тренерской работы за ставку заработной платы и установленного работнику 
объема тренерской работы, с учетом особенностей, установленных разделом 4 
приложения 4 к настоящему Положению. 

2.9. К должностным окладам (окладам, ставкам заработной платы) 
работников (за исключением руководителей, заместителей руководителя, 
главных бухгалтеров учреждений) применяются повышающий коэффициент 
специфики территории и повышающий коэффициент уровня квалификации, 
значения которых определяются в соответствии с настоящим Положением. 

Размер выплат работникам (за исключением руководителей, 
заместителей руководителя, главных бухгалтеров учреждений) по 
повышающим коэффициентам к должностным окладам (окладам, ставкам 
заработной платы), указанным в абзаце 1 настоящего пункта Положения, 
определяется по формуле: 

 
 

 
где: 
ДОi – должностной оклад (оклад), выплаты по ставке заработной платы 

для i-го работника; 
ККi – повышающий коэффициент уровня квалификации для i-го 

работника; 
КТi – повышающий коэффициент специфики территории для i-го 

работника. 
Применение повышающих коэффициентов к должностному окладу 

(окладу, ставке заработной платы) работника не образует новый должностной 
оклад (оклад, ставку заработной платы) работника. 

2.10. Повышающий коэффициент специфики территории 
устанавливается размере 1. 

2.11. Повышающий коэффициент уровня квалификации для работника 
определяется по формуле: 

 
 

 
где: 
КВi – надбавка за квалификационную категорию, классность по 

отдельным должностям работников для i-го работника; 
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персоналу соответствующего учреждения (далее – СДО), на коэффициент 
масштаба управления учреждением. 

Установление должностных окладов руководителей учреждений сверх 
минимальных уровней должностных окладов руководителей, осуществляется 
в порядке, установленном уполномоченным органом.  

2.15. Должностные оклады по должностям заместителей руководителя 
учреждения, главного бухгалтера учреждения устанавливаются учреждением 
в размере не ниже минимального уровня должностного оклада заместителя 
руководителя, главного бухгалтера учреждения, равного: 

- 90% минимального уровня должностного оклада руководителя 
учреждения – для прочих заместителей руководителя учреждения, 80% - для 
главного бухгалтера учреждения.  

2.16. Величина СДО определяется как среднее арифметическое 
минимальных уровней должностных окладов (окладов, ставок заработной 
платы) работников, относимых к основному персоналу, включенных в 
штатное расписание, по следующей формуле: 

 
где: 
СДОj – СДО в j-м учреждении; 
МДО(оп)ij - минимальный уровень должностного оклада (оклада, ставки 

заработной платы) по ПКГ, КУ, должности, не включенной в ПКГ, по i-й 
должности работников j-го учреждения, отнесенной к основному персоналу, 
определяемый в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Положения; 

ШЧ(оп)ij – штатная численность работников j-го учреждения по i-й 
должности, отнесенной к основному персоналу. 

Перечни должностей, относимых к основному персоналу, определяются 
по видам экономической деятельности согласно соответствующим разделам 
приложений 3 - 7 к настоящему Положению. 

Перечни должностей, относимых к основному персоналу, для 
учреждений, не отнесенных к отдельным видам экономической деятельности, 
в том числе указанных в приложении 6 к настоящему Положению, 
устанавливаются согласно разделу 1 приложения 6 к настоящему Положению. 

Величина СДО подлежит пересчету в случае изменения штатного 
расписания учреждения, изменения расчетной величины, изменения 
межуровневых коэффициентов по должностям, включенным в штатное 
расписание учреждения. 

2.17. Коэффициент масштаба управления зависит от объемных 
показателей деятельности учреждения, учитываемых при определении группы 
по оплате труда руководителей, и устанавливается в следующих размерах: 

 
Группа по оплате труда руководителей Коэффициент масштаба управления 

I 3,00 
II 2,75 
III 2,50 
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ПЗi – надбавка за почетные, отраслевые, спортивные звания для i-го 
работника; 

УСi – надбавка за ученую степень для i-го работника. 
 

2.12. Надбавка за почетные, отраслевые, спортивные звания 
устанавливается при условии соответствия занимаемой должности и вида 
экономической деятельности учреждения присвоенному званию, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации и (или) настоящим 
Положением, в следующих размерах: 

 
Звание Надбавка, % 

Почетное звание «Народный»; «Заслуженный» 0,30 
Звание «Почетный учитель Ленинградской 
области»; звание «Почетный спасатель 
Ленинградской области»; звание «Почетный 
работник физической культуры и спорта 
Ленинградской области»; звание «Почетный 
работник культуры Ленинградской области» 

0,20 

Отраслевые (ведомственные) звания 0,10 
Спортивные звания (только для должностей 
спортсмен, спортсмен-инструктор, спортсмен-
ведущий) 

0,10 

 
Надбавка применяется со дня присвоения соответствующего почетного, 

отраслевого, спортивного звания. 
При наличии у работника нескольких почетных, отраслевых, 

спортивных званий надбавка устанавливается по максимальному значению. 
2.13. Надбавка за ученую степень устанавливается отдельным 

категориям работников при условии соответствия ученой степени профилю 
деятельности работника в следующих размерах: 

 
Категория работников Научная степень Надбавка 

Должности работников культуры Кандидат наук 0,07 

Доктор наук 0,15 

 
Надбавка применяется со дня принятия решения Высшей 

аттестационной комиссией федерального органа управления образованием о 
выдаче диплома, присуждения ученой степени. 

2.14. Должностной оклад руководителя учреждения устанавливается 
уполномоченным органом в трудовом договоре (контракте) в размере не ниже 
минимального уровня должностного оклада руководителя, определяемого 
путем умножения среднего минимального уровня должностного оклада 
(оклада, ставки заработной платы) работников, относимых к основному 
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Группа по оплате труда руководителей Коэффициент масштаба управления 
IV 2,25 
V 2,00 
VI 1,75 

 
Группа по оплате труда руководителей для вновь открываемых 

создаваемых учреждений устанавливается исходя из плановых (проектных) 
показателей деятельности, но не более чем на два года с момента 
государственной регистрации учреждения. 

За учреждениями, деятельность которых приостановлена в связи с 
проведением капитального ремонта, сохраняется группа по оплате труда 
руководителей, определенная до начала ремонта, но не более чем на один год 
с начала капитального ремонта.  

2.18. Порядок отнесения учреждений к группе по оплате труда 
руководителей в зависимости от объемных показателей деятельности 
устанавливается по видам экономической деятельности согласно приложению 
6 к настоящему Положению. 

Для учреждений, не отнесенных к отдельным видам экономической 
деятельности, в том числе указанных в приложении 6 к настоящему 
Положению, группа по оплате труда руководителей определяется согласно 
разделу 2 приложения 6 к настоящему Положению.  

2.19. Распределение учреждений по группам по оплате труда 
руководителей и коэффициенты масштаба управления для учреждений 
ежегодно утверждаются приказом уполномоченного органа. 

 
3. Размеры и порядок установления компенсационных выплат 
3.1. Выплаты работникам за выполнение работ различной 

квалификации, совмещение профессий (должностей), при расширении зон 
обслуживания, увеличении объема работы или исполнении обязанностей 
временно отсутствующего работника, за сверхурочную работу, работу в 
ночное время, выходные и нерабочие праздничные дни устанавливаются в 
соответствии с трудовым законодательством.  

При осуществлении компенсационных выплат за работу в выходные и 
нерабочие праздничные дни учитываются должностные оклады (оклады), 
выплаты по ставке заработной платы), повышающие коэффициенты к 
должностным окладам (окладам, ставкам заработной платы), иные 
компенсационные и стимулирующие выплаты. 

3.2. Работа в ночное время оплачивается в повышенном размере - 20 
процентов должностного оклада (оклада, ставки заработной платы), 
рассчитанного за час работы.  

3.3. Размер выплат работникам за увеличение установленной 
сокращенной продолжительности рабочего времени с 36 до 40 часов в неделю 
устанавливается в соответствии с трудовым законодательством в размере 
двойного должностного оклада (оклада), рассчитанного за час работы исходя 
из 40-часовой рабочей недели. 
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Конкретный размер выплат за увеличение установленной сокращенной 
продолжительности рабочего времени с 36 до 40 часов в неделю 
устанавливается отраслевыми (межотраслевыми) соглашениями, 
коллективными договорами. При их отсутствии – локальным нормативным 
актом учреждения с учетом мнения представительного органа  работников. 

 
4. Виды и порядок установления стимулирующих выплат 
4.1. Выплаты стимулирующего характера устанавливаются и 

осуществляются в соответствии с положением об оплате и стимулировании 
работников, утвержденным локальным нормативным актом учреждения с 
учетом мнения представительного органа работников. 

4.2. Стимулирующие выплаты работникам учреждений, 
устанавливаются из следующего перечня выплат:  

а) премиальные выплаты по итогам работы; 
б) стимулирующая надбавка по итогам работы; 
в) премиальные выплаты за выполнение особо важных (срочных) работ; 
г) профессиональная стимулирующая надбавка; 
д) премиальные выплаты к значимым датам (событиям). 
4.3. Стимулирующие выплаты руководителю учреждения, 

устанавливаются из следующего перечня выплат: 
а) премиальные выплаты по итогам работы; 
б) премиальные выплаты за выполнение особо важных (срочных) работ; 
в) премиальные выплаты к значимым датам (событиям). 
4.4. Установление работникам и руководителю иных стимулирующих 

выплат, помимо перечисленных в пунктах 4.2. и 4.3. настоящего Положения 
(соответственно), не допускается. 

4.5. Премиальные выплаты по итогам работы осуществляются: 
- руководителю учреждения  - по итогам работы учреждения; 
- руководителям обособленных структурных подразделений (филиалов) 

учреждения – по итогам работы учреждения и (или) структурного 
подразделения (филиала) учреждения; 

- работникам учреждении -  по итогам работы учреждения и (или) 
структурного подразделения (филиала) учреждения, и (или) по итогам работы 
конкретного работника.  

4.6. Премиальные выплаты по итогам работы выплачиваются с 
периодичностью подведения итогов работы соответственно учреждения, 
обособленного структурного подразделения, филиала, работника – 
ежемесячно, ежеквартально, за календарный год. 

4.7. Размер премиальных выплат по итогам работы определяется на 
основе показателей эффективности и результативности деятельности 
учреждения (структурного подразделения, филиала, работника) и (или) 
критериев оценки деятельности учреждения (структурного подразделения, 
филиала, работника) (далее – КПЭ, критерии оценки деятельности).  

Совокупность КПЭ и (или) критериев оценки деятельности, 
применяемых для определения размера премии конкретного работника, 
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4.11. Для каждого КПЭ, критерия оценки деятельности, применяемых 
для определения размера премиальных выплат по итогам работы, 
устанавливается: 

- удельный вес КПЭ, критерия оценки деятельности в базовом размере 
премиальных выплат по итогам работы учреждения (структурного 
подразделения, филиала, работника), либо максимальная сумма баллов по 
КПЭ, критерию оценки деятельности, либо сумма в абсолютной величине  (в 
рублях), соответствующая КПЭ, критерию оценки деятельности; 

- плановое значение КПЭ, критерия оценки деятельности либо порядок 
его определения;  

- механизм или формула, предполагающие сокращение размера 
премиальных выплат в случае недостижения планового значения КПЭ, 
критерия оценки деятельности. 

4.12. Размер премиальных выплат по итогам работы определяется 
пропорционально фактически отработанному времени (за исключением 
руководителя, руководителей филиалов, обособленных структурных 
подразделений учреждения).  

4.13. В случае установления стимулирующей надбавки по итогам 
работы, результаты деятельности работника оцениваются не чаще одного раза 
в месяц. 

Стимулирующая надбавка по итогам работы устанавливается на 
определенный период в процентах к должностному окладу без учета 
компенсационных выплат за работу в выходные и праздничные дни. 

4.14. Размер стимулирующей надбавки по итогам работы определяется 
на основе КПЭ и (или) критериев оценки деятельности, устанавливаемых в 
соответствии с настоящим Положением. 

Перечень КПЭ и (или) критериев оценки деятельности и порядок их 
применения для определения размера стимулирующей надбавки по итогам 
работы (в том числе удельные веса (сумма баллов) КПЭ, критериев оценки 
деятельности, механизм или формула, предполагающие связь значений КПЭ, 
критериев оценки деятельности с размером надбавки) устанавливается 
локальным нормативным актом учреждения. 

Для тренерского состава учреждений физической культуры и спорта, 
структурных подразделений учреждений иных отраслей, осуществляющих 
спортивную подготовку на основе муниципального задания, размер 
стимулирующей надбавки по итогам работы устанавливается в соответствии с 
приложением 4 к настоящему Положению. 

4.15. Оценка фактического достижения плановых значений КПЭ, 
критериев оценки деятельности, применяемых для определения размера 
премиальных выплат по итогам работы, стимулирующих надбавок по итогам 
работы, осуществляется в порядке, установленном локальным нормативным 
актом учреждения с учетом мнения представительного органа работников (для 
руководителей учреждений – правовым актом уполномоченного органа. 

Результаты оценки фактического достижения плановых значений КПЭ, 
критериев оценки деятельности доводятся до сведения работников - 
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учитывают качество выполненных им работ, а в случае, когда 
дополнительный и (или) сверхнормативный объем выполненных работником 
работ не учитывается при определении размера ставки заработной платы с 
учетом нагрузки, компенсационных выплат, – также и объем выполненных 
работником работ. 

Перечень КПЭ, критериев оценки деятельности работников учреждения 
определяется с учетом общих рекомендаций по формированию перечня КПЭ, 
критериев оценки деятельности, установленных уполномоченным органом. 

В отношении каждого работника устанавливается не более десяти КПЭ, 
критериев оценки деятельности. 

4.8. Требования к КПЭ, применяемым для определения размера 
премиальных выплат по итогам работы: 

а) объективность - система сбора отчетных данных по КПЭ, 
обеспечивающих возможность объективной проверки корректности отчетных 
данных, минимизировать риски намеренного искажения отчетных данных со 
стороны соответственно учреждения, структурного подразделения, филиала, 
работника; 

б) управляемость - достижение плановых значений КПЭ в 
преобладающей степени зависит от усилий соответственно учреждения, 
структурного подразделения, филиала, работника; внешние факторы 
оказывают минимальное влияние на достижение плановых значений КПЭ; 

в) прозрачность - формулировка (описание) КПЭ предполагает 
однозначное понимание ожидаемых результатов деятельности соответственно 
учреждения, структурного подразделения, филиала, работника; 

г) отсутствие негативных внешних эффектов - установление КПЭ не 
введет к ухудшению реального положения дел по оцениваемому направлению 
деятельности или по иным направлениям деятельности соответственно 
учреждения, структурного подразделения, филиала, работника; 

д) экономичность - издержки на мониторинг и сбор информации о 
фактических значениях КПЭ адекватны ожидаемому позитивному эффекту от 
применения показателя. 

4.9. Перечень КПЭ и (или) критериев оценки деятельности и порядок 
определения размера премиальных выплат по итогам работы учреждения 
(структурного подразделения, филиала, работника) устанавливается: 

- для руководителя учреждения – нормативным правовым актом 
уполномоченного органа; 

- для прочих работников учреждения – локальным нормативным актом 
учреждения. 

4.10. В целях определения размера премиальных выплат по итогам 
работы устанавливается базовый размер премиальных выплат по итогам 
работы учреждения (структурного подразделения, филиала, работника), 
определяемый одним из следующих способов: 

- в абсолютной величине (в рублях); 
- в процентном отношении к сумме должностного оклада (оклада). 



16 октября 2024 № 40 (701)

ГАЗЕТА ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 73

13 
 
учреждением, до сведения руководителей учреждений  - уполномоченным 
органом. 

4.16. В случае одновременного установления для работника 
премиальных выплат по итогам работы (за месяц, квартал) и стимулирующей 
надбавки по итогам работы, КПЭ и критерии оценки деятельности, 
применяемые для определения размера премиальных выплат по итогам 
работы, должны отличаться от КПЭ и критериев оценки деятельности, 
применяемых для определения размера стимулирующей надбавки по итогам 
работы. 

4.17. Премиальные выплаты за выполнение особо важных (срочных) 
работ работникам учреждения осуществляются по решению руководителя 
учреждения, а для руководителя учреждения – по решению уполномоченного 
органа. 

Совокупный объем премиальных выплат за выполнение особо важных 
(срочных) работ по всем работникам учреждения не может превышать 5 
процентов базовой части заработной платы всех работников учреждения в 
целом за календарный год. 

4.18. Суммарный по учреждению объем премиальных выплат по итогам 
работы, стимулирующей надбавки по итогам работы, премиальных выплат за 
выполнение особо важных (срочных) работ находится в диапазоне от 10 до 
480 процентов базовой части заработной платы всех работников учреждения в 
целом за календарный год.  

4.19. Виды премиальных выплат к значимым датам (событиям): 
- к профессиональным праздникам; 
- к юбилейным датам (50,55 и каждые последующие 5 лет); 
- к праздничным датам; 
- в связи с награждением государственными наградами Российской 

Федерации, ведомственными наградами федеральных органов 
исполнительной власти, наградами Губернатора Ленинградской области и 
Законодательного Собрания Ленинградской области, наградами главы 
администрации и Совета депутатов муниципального образования 
«Всеволожский муниципальный район Ленинградской области. 

Размер премиальных выплат к профессиональным праздникам, 
юбилейным датам определяется с учетом профессиональных достижений 
работников и экономии фонда оплаты труда. 

4.20. Суммарный по учреждению объем премиальных выплат к 
значимым датам (событиям) не может превышать 15 процентов фонда оплаты 
труда учреждения в целом за календарный год. 

4.21. Профессиональная стимулирующая надбавка устанавливается по 
отдельным должностям (профессиям) работников в процентах к 
должностному окладу (окладу), выплатам по ставке заработной платы, 
окладно-ставочной части заработной платы, либо в абсолютной величине (в 
рублях) в целях сохранения (привлечения) высококвалифицированных кадров. 

Профессиональная стимулирующая надбавка не может быть 
установлена по всем должностям работников учреждения, входящим в одну 
ПКГ, один КУ. 
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Размер профессиональной стимулирующей надбавки устанавливается 
локальным нормативным актом учреждения с учетом мнения 
представительного органа работников сроком на один год, единым для каждой 
должности (профессии), в отношении которой устанавливается надбавка. 

Профессиональная стимулирующая надбавка выплачивается 
ежемесячно, пропорционально фактически отработанному в отчетном периоде 
времени. 

4.22. Размер стимулирующих выплат работнику уменьшается при 
неисполнении или ненадлежащем исполнении работником  возложенных на 
него трудовых обязанностей. 

Для руководителей учреждений неисполнение или ненадлежащее 
исполнение возложенных на него трудовых обязанностей и соответствующие 
размеры сокращения стимулирующих выплат устанавливаются нормативным 
правовым актом уполномоченного органа в котором в том числе 
предусматривается уменьшение размера стимулирующих выплат 
руководителю на (до)100 процентов в случаях:  

- выявления в отчетном периоде фактов нецелевого использования 
бюджетных средств;  

- выявления в отчетном периоде фактов предоставления недостоверной 
(искаженной) отчетности о значениях КПЭ, повлекшей установление 
необоснованно высоких размеров премиальных выплат по итогам работы;  

- наличия задолженности по выплате заработной платы работникам 
учреждения по итогам хотя бы одного месяца отчетного периода (за 
исключением задолженности, возникшей по вине третьих лиц, а также 
оспариваемой в судебном порядке). 

4.23. Размеры стимулирующих выплат работникам (за исключением 
руководителей учреждений) устанавливаются приказами (распоряжениями) 
учреждений.  

Размеры стимулирующих выплат руководителям учреждений 
устанавливаются распоряжениями уполномоченного органа.   

 
5. Порядок и предельные размеры оказания материальной помощи 

работникам 
5.1. Решение об оказании материальной помощи и ее конкретных 

размерах принимает руководитель учреждения в соответствии с положением 
об оплате труда и стимулировании работников учреждения на основании 
письменного заявления работника. 

Решение об оказании материальной помощи руководителю учреждения 
принимается уполномоченным органом. 

5.2. Размер материальной помощи отдельному работнику не может 
превышать 8 размеров месячных должных окладов (окладов) работника 
(ставок заработной платы с учетом нагрузки) в целом за календарный год, и 
оказывается в пределах экономии фонда оплаты труда учреждения. 

5.3. Суммарный объем оказанной работникам материальной помощи не 
может превышать двух процентов фонда оплаты труда учреждения в целом за 
календарный год. 
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где: 
МДО(р)j – должностной оклад руководителя МКУ, минимальный 

уровень должностного оклада заместителя руководителя, главного бухгалтера 
ГКУ по j-й штатной единице из числа руководителя, заместителей 
руководителя, главного бухгалтера ГКУ, определяемые в соответствии с 
пунктами 2.15 и 2.16 настоящего Положения; 

КТj – повышающий коэффициент специфики территории по j-й штатной 
единице из числа руководителя, заместителей руководителя, главного 
бухгалтера ГКУ, определяемый в соответствии с пунктом 2.10 настоящего 
Положения; 

ПКj - плановое соотношение постоянных компенсационных выплат по 
должностям руководителей МКУ; 

СТ(р) – плановое соотношение стимулирующих выплат и базовой части 
заработной платы для руководителей МКУ. 

Значение показателя СТ(р) устанавливается уполномоченным органом в 
пределах утвержденных бюджетных ассигнований на соответствующие цели  
в пределах утвержденных бюджетных ассигнований на соответствующие 
цели; 

12 – число месяцев в году. 
 
7.3. Годовой фонд оплаты труда прочих работников МКУ (Ф(п)) 

определяется по формуле: 

 
где: 
 
МДОi – минимальный уровень должностного оклада (оклада, ставки 

заработной платы) по ПКГ, КУ, должности, не включенной в ПКГ, по i-й 
штатной единице МКУ, определяемый в соответствии с пунктом 2.5 
настоящего Положения; 

КТi – повышающий коэффициент специфики территории по i-ой 
штатной единице ГКУ, определяемый в соответствии с пунктом 2.10 
настоящего Положения; 

ККi – плановый повышающий коэффициент уровня квалификации по 
должности, соответствующей i-ой штатной единице МКУ; 

ПКi – плановое соотношение постоянных компенсационных выплат по 
должности, соответствующей i-ой штатной единице МКУ, и должностного 
оклада (оклада, ставки заработной платы), определяемых в минимальных 
(рекомендуемых) размерах, установленных пунктами 3.1, 3.3 настоящего 
Положения; 

РК – расчетный годовой объем компенсационных выплат работникам 
МКУ за работу в ночное время, выходные и нерабочие праздничные дни; 

КД - расчетный годовой объем компенсационных выплат работникам 
МКУ за выполнение регулярных дополнительных работ, не предусмотренных 
при формировании должностных окладов (окладов, ставок заработной платы). 
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5.4. Материальная помощь выплачивается в следующих случаях: 
- свадьба работника; 
- рождение или усыновление ребенка; 
- выход работника на пенсию; 
- тяжелое материальное положение; 
- в результате стихийного бедствия или чрезвычайных ситуациях 

(пожар, наводнение и т.д.); 
- болезнь работника или его близких родственников (супруг, супруга, 

родители, дети), в следствии продолжительной болезни (более одного месяца), 
приобретения дорогостоящих медикаментов на основании документов, 
подтверждающих стоимость медикаментов, необходимости проведения 
дорогостоящих медицинских обследований на основании документов, 
подтверждающих стоимость обследований; 

- смерти работника или его близких родственников (супруг, супруга, 
родители, дети), при условии предоставления подтверждающих документов. 

В случае смерти работника материальная помощь выплачивается членам 
его семьи или лицу, находившемуся на иждивении умершего, на день его 
смерти по их заявлению при предъявлении соответствующих документов в 
размере, определяемом руководителем, в каждом случае отдельно, в пределах 
фонда оплаты труда. 

5.5. Материальная помощь не выплачивается: 
- работникам, принятым на работу по совместительству; 
- работникам, заключившим срочный трудовой договор на выполнение 

временных работ (договор гражданско-правового характера). 
 
6. Работникам Учреждения один раз в год выплачивается 

единовременная выплата к очередному ежегодному отпуску не более 2 
окладов, при условии продолжительности отпуска не менее 14 календарных 
дней. 

 
7. Порядок формирования и использования фонда оплаты труда 

муниципальных казенных учреждений Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 

 
7.1. Годовой фонд оплаты труда работников муниципального казенного 

учреждения «Центр оказания услуг», определяется по формуле: 
 

 
где: 
Ф(р) – годовой фонд оплаты труда руководителей МКУ; 
Ф(п) – годовой фонд оплаты труда прочих работников МКУ. 
 
7.2. Годовой фонд оплаты труда руководителей МКУ (Ф(р)) 

определяется по формуле: 
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спорта; оператор сейсмопрогноза; 
оператор электронно-вычислительных и 
вычислительных машин; охотник 
промысловый; пожарный 

2-й КУ Наименования профессий рабочих, по 
которым предусмотрено присвоение 6 и 7 
квалификационных разрядов в 
соответствии с Единым тарифно-
квалификационным справочником работ 
и профессий рабочих 

1,40 

3-й КУ Наименования профессий рабочих, по 
которым предусмотрено присвоение 8 
квалификационного разряда в 
соответствии с Единым тарифно-
квалификационным справочником работ 
и профессий рабочих 

1,60 

4-й КУ 
<1> 

Наименования профессий рабочих, 
предусмотренных 1 - 3 
квалификационными уровнями 
настоящей профессиональной 
квалификационной группы, 
выполняющих важные (особо важные) и 
ответственные (особо ответственные 
работы) 

1,80 

Должности, не включенные 
в ПКГ 

Уборщик производственных и 
служебных помещений 

1,05 

Электрогазосварщик (4 - 5-й разряды) 1,20 

Электрогазосварщик (6-й разряд) 1,40 

Автомехатроник 1,40 

(в ред. Постановления Правительства Ленинградской области от 20.06.2023 N 405) 

 
<1> Перечень профессий рабочих, предусмотренных 4-м КУ ПКГ «Общеотраслевые 
профессии рабочих второго уровня», выполняющих важные (особо важные) и 
ответственные (особо ответственные) работы, формируется на основе рекомендуемого 
перечня профессий рабочих, выполняющих важные (особо важные) и ответственные (особо 
ответственные) работы, утвержденного уполномоченным органом, с учетом мнения 
представительного органа работников и утверждается локальным нормативным актом 
учреждения. 
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Приложение 1 
к Положению 

 
Межуровневые коэффициенты по должностям рабочих, замещающих 

должности по общеотраслевым профессиям рабочих 
 

ПКГ, КУ, должности, не 
включенные в ПКГ 

Должности (профессии) Межуровневый 
коэффициент 

1 2 3 

ПКГ 
"Общеотраслевые 
профессии 
рабочих первого 
уровня" 

1-й КУ Наименования профессий рабочих, по 
которым предусмотрено присвоение 1, 2 
и 3 квалификационных разрядов в 
соответствии с Единым тарифно-
квалификационным справочником работ 
и профессий рабочих; гардеробщик; 
горничная; грузчик; дворник; дежурный у 
эскалатора; истопник; кассир билетный; 
кассир торгового зала; кастелянша; 
кладовщик; кондуктор; контролер-
кассир; контролер контрольно-
пропускного пункта; курьер; лифтер; 
няня; оператор копировальных и 
множительных машин; парикмахер; 
сторож (вахтер); уборщик 
производственных помещений; уборщик 
служебных помещений; уборщик 
территорий; иные профессии, отнесенные 
к ПКГ "Общеотраслевые профессии 
рабочих первого уровня" в соответствии с 
приказом Министерства здравоохранения 
и социального развития Российской 
Федерации от 29 мая 2008 года N 248н 

1,05 

2-й КУ Профессии рабочих, отнесенные к 
первому квалификационному уровню, 
при выполнении работ по профессии с 
производным наименованием "старший" 
(старший по смене) 

1,10 

ПКГ 
"Общеотраслевые 
профессии 
рабочих второго 
уровня" 

1-й КУ Наименования профессий рабочих, по 
которым предусмотрено присвоение 4 и 5 
квалификационных разрядов в 
соответствии с Единым тарифно-
квалификационным справочником работ 
и профессий рабочих; водитель 
автомобиля; водитель троллейбуса; 
водолаз; контролер технического 
состояния автомототранспортных 
средств; механик по техническим видам 

1,20 
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ПКj - сумма постоянных компенсационных выплат (установленных пунктами 
3.1, 3.3 настоящего Положения) по отношению к должностному окладу 
(окладу, ставке заработной платы) для j-го работника, определяемых исходя из 
размеров выплат, установленных в учреждении; 
 
ИК(у) - расчетный годовой объем иных компенсационных выплат работникам, 
в том числе выплат за выполнение регулярных дополнительных обязанностей, 
работ, определяемый исходя из размеров выплат, установленных в 
учреждении; 
 
РК(у) - расчетный годовой объем компенсационных выплат работникам за 
работу в ночное время, выходные и нерабочие праздничные дни, 
определяемый исходя из размеров выплат, установленных в учреждении; 
 
СТ(у) - плановое соотношение стимулирующих выплат и базовой части 
заработной платы в учреждении.

КАКУЮ ДОПОЛНИТЕЛЬНУЮ 
МЕДИЦИНСКУЮ ПОМОЩЬ МОГУТ 
ПОЛУЧИТЬ ПОЖИЛЫЕ ЛЮДИ?

Благодаря национальному проекту «Демография» для возраст-
ных пациентов работает специальный бесплатный транспорт, 
проводится диспансеризация и открываются кабинеты врачей-
гериатров.

Кто такой врач-гериатр?
Это специалист, который работает с 

людьми старше 60 лет. Он рассматривает 
симптомы в комплексе с возрастными из-
менениями организма. Гериатр подберёт 
лекарства с учётом возраста пациента 
для более эффективного и безопасного 
лечения. Кроме того, такой специалист под-
держивает пожилых людей и помогает им с 
социализацией.

Мобильные бригады
Люди старше 65 лет могут доехать до 

поликлиник и пунктов вакцинации бес-
платно. Для этого в регионы направлено 
1580 специальных автомобилей. Чтобы 
узнать, как работают мобильные бригады 
в вашем городе, обратитесь в центр со-

циального обслуживания по месту житель- 
ства.

Диспансеризация
Людям старше 40 лет необходимо про-

ходить диспансеризацию ежегодно. Она 
нужна, чтобы выявить болезни, о которых 
сам пациент может и не подозревать. Речь о 
хронических неинфекционных заболевани-
ях сердечно-сосудистой системы, обструк-
тивной болезни лёгких, сахарном диабете 
и онкологии.

Уточняйте сроки диспансеризации в ва-
шей поликлинике.

Записаться к участковому врачу можно 
через портал госуслуг.

Источник: объясняем.рф
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В части работ, перечисленных в приложении 6 к настоящему 
Положению, значения показателя КД определяются исходя из минимальных 
размеров выплат, установленных указанным приложением; 

СТ - плановое соотношение стимулирующих выплат и базовой части 
заработной платы для прочих работников МКУ. 

Значения показателей КК, ПКi, РК, КД, СТ устанавливаются 
уполномоченным органом в пределах утвержденных бюджетных 
ассигнований на соответствующие цели, в пределах утвержденных 
бюджетных ассигнований на соответствующие цели. 

 
7.4. Фактическая структура фонда оплаты труда МКУ определяется 

руководителем МКУ исходя из текущих квалификационных характеристик 
работников, необходимости соблюдения ограничений, установленных 
пунктами 4.17, 4.20, 4.18 и 5.3 настоящего Положения, целесообразности 
привлечения работников, не состоящих в штате, а также иных факторов, 
влияющих на эффективность оплаты труда в МКУ. 

7.5. В случаях, установленных настоящим Положением и (или) 
правовым актом уполномоченного органа, в целях планирования расходов на 
оплату труда работников МКУ, а также для учета всех видов выплат, 
гарантируемых работнику в месяц, формируются тарификационные списки 
работников.  

Формы тарификационных списков устанавливаются уполномоченными 
органами. 

8. Порядок формирования фонда оплаты труда муниципальных 
бюджетных и автономных учреждений Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 

8.1. Муниципальные бюджетные и автономные учреждения Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области при формировании своих планов финансово-хозяйственной 
деятельности планируют годовой фонд оплаты труда работников по 
следующей формуле: 

, 

где: 
 
ДОj - размер должностного оклада (оклада), выплаты по ставке заработной 
платы j-го работника; 
 
ККj - повышающий коэффициент уровня квалификации, установленный для j-
го работника; 
 
КТj - повышающий коэффициент специфики территории, установленный для 
j-го работника; 
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Приложение 2 
к Положению 

 
Межуровневые коэффициенты по общеотраслевым должностям 

руководителей, специалистов и служащих 
 

ПКГ, КУ, должности, не 
включенные в ПКГ 

Должности Межуровневый 
коэффициент 

1 2 3 

ПКГ 
"Общеотраслевые 

должности 
служащих первого 

уровня" 

1-й КУ Агент; агент по закупкам; агент по 
снабжению; агент рекламный; архивариус; 
ассистент инспектора фонда; дежурный (по 

выдаче справок, залу, этажу гостиницы, 
комнате отдыха водителей автомобилей, 

общежитию и др.); дежурный бюро 
пропусков; делопроизводитель; инкассатор; 

инспектор по учету; калькулятор; кассир; 
кодификатор; комендант; контролер 

пассажирского транспорта; копировщик; 
машинистка; нарядчик; оператор по 

диспетчерскому обслуживанию лифтов; 
паспортист; секретарь; секретарь-

машинистка; секретарь-стенографистка; 
статистик; стенографистка; счетовод; 

табельщик; таксировщик; учетчик; 
хронометражист; чертежник; экспедитор; 

экспедитор по перевозке грузов 

1,20 

2-й КУ Должности служащих первого 
квалификационного уровня, по которым 

может устанавливаться производное 
должностное наименование "старший" 

1,25 

ПКГ 
"Общеотраслевые 

должности 
служащих второго 

уровня" 

1-й КУ Агент коммерческий; агент по продаже 
недвижимости; агент страховой; агент 
торговый; администратор; аукционист; 

диспетчер; инспектор по кадрам; инспектор 
по контролю за исполнением поручений; 
инструктор-дактилолог; консультант по 
налогам и сборам; лаборант; оператор 

диспетчерского движения и погрузочно-
разгрузочных работ; оператор 

диспетчерской службы; переводчик-
дактилолог; секретарь незрячего 

специалиста; секретарь руководителя; 
специалист адресно-справочной работы; 
специалист паспортно-визовой работы; 

специалист по промышленной безопасности 
подъемных сооружений; специалист по 

работе с молодежью; специалист по 

1,30 
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социальной работе с молодежью; техник; 
техник вычислительного (информационно-

вычислительного) центра; техник-
конструктор; техник-лаборант; техник по 

защите информации; техник по 
инвентаризации строений и сооружений; 

техник по инструменту; техник по 
метрологии; техник по наладке и 

испытаниям; техник по планированию; 
техник по стандартизации; техник по труду; 

техник-программист; техник-технолог; 
товаровед; художник; техник по 

эксплуатации и ремонту оборудования 

 2-й КУ Заведующая машинописным бюро; 
заведующий архивом; заведующий бюро 

пропусков; заведующий камерой хранения; 
заведующий канцелярией; заведующий 

комнатой отдыха; заведующий 
копировально-множительным бюро; 
заведующий складом; заведующий 

фотолабораторией; заведующий 
хозяйством; заведующий экспедицией; 
руководитель группы инвентаризации 
строений и сооружений. Должности 

служащих первого квалификационного 
уровня, по которым устанавливается 

производное должностное наименование 
"старший". 

Должности служащих первого 
квалификационного уровня, по которым 
устанавливается II внутридолжностная 

категория 

1,55 

3-й КУ Заведующий жилым корпусом пансионата 
(гостиницы); заведующий научно-

технической библиотекой; заведующий 
общежитием; заведующий производством 

(шеф-повар); заведующий столовой; 
начальник хозяйственного отдела; 

производитель работ (прораб), включая 
старшего; управляющий отделением 

(фермой, сельскохозяйственным участком). 
Должности служащих первого 

квалификационного уровня, по которым 
устанавливается I внутридолжностная 

категория 

1,70 

4-й КУ Заведующий виварием; мастер контрольный 
(участка, цеха); мастер участка (включая 

старшего); механик; начальник 
автоколонны. 

Должности служащих первого 

1,75 
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среды); экономист; экономист по 
бухгалтерскому учету и анализу 

хозяйственной деятельности; экономист 
вычислительного (информационно-

вычислительного) центра; экономист по 
договорной и претензионной работе; 

экономист по материально-техническому 
снабжению; экономист по планированию; 
экономист по сбыту; экономист по труду; 
экономист по финансовой работе; эксперт; 
эксперт дорожного хозяйства; эксперт по 
промышленной безопасности подъемных 

сооружений; юрисконсульт; инженер-
электрик; инженер по вентиляции 

 2-й КУ Должности служащих первого 
квалификационного уровня, по которым 

может устанавливаться II 
внутридолжностная категория 

2,05 

3-й КУ Должности служащих первого 
квалификационного уровня, по которым 

может устанавливаться I 
внутридолжностная категория 

2,20 

4-й КУ Должности служащих первого 
квалификационного уровня, по которым 

может устанавливаться производное 
должностное наименование "ведущий" 

2,30 

5-й КУ Главные специалисты <1>: в отделах, 
отделениях, лабораториях, мастерских; 

заместитель главного бухгалтера 

2,50 

(в ред. Постановлений Правительства Ленинградской области от 30.11.2021 N 767, 
от 20.06.2023 N 405) 

ПКГ 
"Общеотраслевые 

должности 
служащих 

четвертого уровня" 

1-й КУ Начальник инструментального отдела; 
начальник исследовательской лаборатории; 

начальник лаборатории (бюро) по 
организации труда и управления 

производством; начальник лаборатории 
(бюро) социологии труда; начальник 

лаборатории (бюро) технико-
экономических исследований; начальник 

нормативно-исследовательской 
лаборатории по труду; начальник отдела 

автоматизации и механизации 
производственных процессов; начальник 

отдела автоматизированной системы 
управления производством; начальник 

отдела адресно-справочной работы; 
начальник отдела информации; начальник 

отдела кадров (спецотдела и др.); начальник 

3,00 
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квалификационного уровня, по которым 
может устанавливаться производное 

должностное наименование "ведущий" 

5-й КУ Начальник гаража; начальник (заведующий) 
мастерской; начальник ремонтного цеха; 

начальник смены (участка); начальник цеха 
(участка) 

1,90 

(в ред. Постановления Правительства Ленинградской области от 20.06.2023 N 405) 

ПКГ 
"Общеотраслевые 

должности 
служащих третьего 

уровня" 

1-й КУ Аналитик; архитектор; аудитор; бухгалтер; 
бухгалтер-ревизор; документовед; инженер; 
инженер по автоматизации и механизации 
производственных процессов; инженер по 
автоматизированным системам управления 

производством; инженер по защите 
информации; инженер по инвентаризации 

строений и сооружений; инженер по 
инструменту; инженер по качеству; 

инженер по комплектации оборудования; 
инженер-конструктор (конструктор); 

инженер-лаборант; инженер по метрологии; 
инженер по надзору за строительством; 

инженер по наладке и испытаниям; инженер 
по научно-технической информации; 

инженер по нормированию труда; инженер 
по организации и нормированию труда; 

инженер по организации труда; инженер по 
организации управления производством; 
инженер по охране окружающей среды 

(эколог); инженер по патентной и 
изобретательской работе; инженер по 

подготовке кадров; инженер по подготовке 
производства; инженер по ремонту; 

инженер по стандартизации; инженер-
программист (программист); инженер-

технолог (технолог); инженер-электроник 
(электроник); инженер-энергетик 

(энергетик); инспектор фонда; инспектор 
центра занятости населения; математик; 

менеджер; менеджер по персоналу; 
менеджер по рекламе; менеджер по связям с 

общественностью; оценщик; переводчик; 
переводчик синхронный; профконсультант; 

психолог; социолог; специалист по 
автотехнической экспертизе (эксперт-

автотехник); специалист по защите 
информации; специалист по кадрам; 

специалист по маркетингу; специалист по 
связям с общественностью; 

сурдопереводчик; физиолог; шеф-инженер; 
эколог (инженер по охране окружающей 

1,95 
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отдела капитального строительства; 
начальник отдела комплектации 

оборудования; начальник отдела контроля 
качества; начальник отдела маркетинга; 

начальник отдела материально-
технического снабжения; начальник отдела 

организации и оплаты труда; начальник 
отдела охраны окружающей среды; 

начальник отдела охраны труда; начальник 
отдела патентной и изобретательской 
работы; начальник отдела подготовки 

кадров; начальник отдела (лаборатории, 
сектора) по защите информации; начальник 

отдела по связям с общественностью; 
начальник отдела социального развития; 

начальник отдела стандартизации; 
начальник отдела центра занятости 

населения; начальник планово-
экономического отдела; начальник 

производственной лаборатории 
производственного отдела; начальник 

технического отдела; начальник 
финансового отдела; начальник 

центральной заводской лаборатории; 
начальник цеха опытного производства; 

начальник юридического отдела 

2-й КУ Главный <2> (аналитик; диспетчер, 
конструктор, металлург, метролог, механик, 

сварщик, специалист по защите 
информации, технолог, эксперт; энергетик); 

заведующий медицинским складом 
мобилизационного резерва 

3,10 

3-й КУ Директор (начальник, заведующий) 
филиала, другого обособленного 

структурного подразделения 

4,00 

(в ред. Постановления Правительства Ленинградской области от 30.11.2021 N 767) 

Должности, не включенные в 
ПКГ 

Оператор контактного центра 1,20 

Специалист-стажер по приему и обработке 
экстренных вызовов 

1,30 

Архитектор программного обеспечения, 
младший сетевой администратор 

1,75 

 Специалист по закупкам; специалист по 
охране труда; работник контрактной 

службы; специалист по приему и обработке 
экстренных вызовов; инженер-профилактик 
отдела пожарной безопасности; специалист 

по противопожарной профилактике; 

1,95 
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специалист по внутреннему контролю; 
системный аналитик; старший архитектор 
программного обеспечения; специалист, 

ответственный за безопасность дорожного 
движения; специалист по урегулированию 

убытков 

Специалист по охране труда II категории, 
сетевой администратор; специалист по 

поддержке программно-конфигурируемых 
информационно-коммуникационных сетей 

2,05 

Специалист по охране труда I категории 2,20 

Ведущий специалист отдела (сектора) <3>; 
ведущий специалист по пожарной 

безопасности; ведущий специалист по 
противопожарной профилактике; старший 
системный аналитик; ведущий инженер по 

интеграции прикладных решений 

2,30 

Контрактный управляющий 2,50 

Заместитель начальника отдела <4>; 
руководитель контрактной службы 

2,75 

Начальник (заведующий) сектора <5> 2,80 

Начальник отдела <6>; руководитель 
проектов в области информационных 

технологий; руководитель службы охраны 
труда; главный инженер проекта; главный 

архитектор проекта 

3,00 

Главный инженер, главный системный 
аналитик; главный системный 

администратор 

3,10 

Заместитель директора (начальника, 
заведующего) филиала, другого 

обособленного структурного подразделения 
<7>; ведущий руководитель проектов в 
области информационных технологий 

3,50 

(в ред. Постановлений Правительства Ленинградской области от 22.03.2021 N 157, 
от 30.11.2021 N 767, от 20.06.2023 N 405, от 16.10.2023 N 710) 

 
<1> Производное "главный" не устанавливается к должностям 1-й КУ ПКГ 
"Общеотраслевые должности служащих третьего уровня". 
(сноска введена Постановлением Правительства Ленинградской области от 30.11.2021 N 
767) 
<2> За исключением случаев, когда должность с наименованием "главный" является 
составной частью должности руководителя или заместителя руководителя организации 
либо исполнение функций по должности специалиста с наименованием "главный" 
возлагается на руководителя или заместителя руководителя организации. 
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Приложение 3 
к Положению 

 
1. Межуровневые коэффициенты по должностям рабочих культуры, 

искусства и кинематографии 
 

ПКГ, КУ, 
должности, не 
включенные в ПКГ 

Должности Межуров
невый 
коэффици
ент 

1 2 3 

ПКГ "Должности 
технических 
исполнителей и 
артистов 
вспомогательного 
состава" 

Артист вспомогательного состава театров и концертных 
организаций; смотритель музейный; ассистент номера в 
цирке; контролер билетов 

1,25 

ПКГ "Должности 
работников 
культуры, искусства 
и кинематографии 
среднего звена" 

Заведующий билетными кассами; заведующий 
костюмерной; репетитор по технике речи; суфлер; артист 
оркестра (ансамбля), обслуживающего кинотеатры, 
рестораны, кафе и танцевальные площадки; организатор 
экскурсий; руководитель кружка, любительского 
объединения, клуба по интересам; распорядитель 
танцевального вечера, ведущий дискотеки, руководитель 
музыкальной части дискотеки; аккомпаниатор; 
культорганизатор. 
Ассистенты: режиссера, дирижера, балетмейстера, 
хормейстера; помощник режиссера; дрессировщик цирка; 
артист балета цирка; контролер-посадчик аттракциона; 
мастер участка ремонта и реставрации фильмофонда 

1,50 

ПКГ "Должности 
работников 
культуры, искусства 
и кинематографии 
ведущего звена" 

Концертмейстер по классу вокала (балета); лектор-
искусствовед (музыковед); чтец-мастер художественного 
слова; главный библиотекарь; главный библиограф; 
помощник главного режиссера (главного дирижера, 
главного балетмейстера, художественного руководителя), 
заведующий труппой; художник-бутафор; художник-
гример; художник-декоратор; художник-конструктор; 
художник-скульптор; художник по свету; художник-
модельер театрального костюма; художник-реставратор; 
художник-постановщик; художник-фотограф; мастер-
художник по созданию и реставрации музыкальных 
инструментов; репетитор по вокалу; репетитор по балету; 
аккомпаниатор-концертмейстер; администратор (старший 
администратор); заведующий аттракционом; 
библиотекарь; библиограф; методист библиотеки, 
клубного учреждения, музея, научно-методического 
центра народного творчества, дома народного творчества, 
центра народной культуры (культуры и досуга) и других 

1,80 
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<3> За исключением должностей ведущих специалистов отделов (секторов), включенных в 
ПКГ (КУ). 
<4> За исключением должностей заместителей начальников отделов учреждений культуры, 
искусства и кинематографии. 
<5> За исключением должностей начальников (заведующих) секторов, включенных в ПКГ 
(КУ). 
<6> За исключением должностей начальников отделов, включенных в ПКГ (КУ). 
<7> За исключением должностей заместителей директора (начальника, заведующего) 
филиала, другого обособленного структурного подразделения, предусмотренных 
приложениями 3 - 5 к настоящему Положению. 

 

В ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
СТАРТОВАЛА «АКАДЕМИЯ ЮНЫХ 
ПОЖАРНЫХ».

Участниками пилотного проекта стали воспитанники двух под-
готовительных групп детского сада №32 «Сказка» города Ки-
ровска. Работники учреждения первыми подхватили инициативу 
Леноблпожспас.

Практические занятия для юных пожарных будут проводить педагогический состав 
детского сада, при участии специалистов Леноблпожспас и представителей местной 
организации ВДПО. 

В течение учебного года дошкольники от 5 до 7 лет будут изучать историю создания и 
развития городской пожарной охраны, основы пожарной профилактики, порядок действий 
при пожаре, первичные средства пожаротушения, познакомятся с пожарной техникой, 
пожарно-техническим вооружением, системами противопожарной защиты. 

В зоне особого внимания физическое развитие детей: юные пожарные примут уча-
стие в соревнованиях по пожарно-прикладному спорту. Также в программе конкурсы, 
викторины, спектакли, выставки детского творчества противопожарной направленности.

СПРАВКА
В Ленинградской области уже много лет успешно функционирует Движение юных 

пожарных, в котором занимаются порядка 1500 школьников от 10 до 17 лет. 
Главная цель проекта «Академия юных пожарных» – совершенствование системы 

обучения детей мерам пожарной безопасности, пропаганды пожарно-технических 
знаний и реализации задач, направленных на предупреждение пожаров и умение 
действовать при пожаре, а также повышение у подрастающего поколения интереса 
к истории и традициям пожарного дела.

Пресс-служба
губернатора и правительства  

Ленинградской области
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аналогичных учреждений и организаций; редактор 
библиотеки, клубного учреждения, музея, научно-
методического центра народного творчества, дома 
народного творчества, центра народной культуры 
(культуры и досуга) и других аналогичных учреждений и 
организаций; лектор (экскурсовод); артист-вокалист 
(солист); артист балета; артист оркестра; артист хора; 
артист драмы; артист (кукловод) театра кукол; артист 
симфонического, камерного, эстрадно-симфонического, 
духового оркестров, оркестра народных инструментов; 
артист оркестра ансамблей песни и танца, артист 
эстрадного оркестра (ансамбля); артист балета ансамбля 
песни и танца, танцевального коллектива; артист хора 
ансамбля песни и танца, хорового коллектива; артисты - 
концертные исполнители (всех жанров), кроме артистов - 
концертных исполнителей вспомогательного состава; 
репетитор цирковых номеров; хранитель фондов; 
редактор (музыкальный редактор); специалист по 
фольклору; специалист по жанрам творчества; специалист 
по методике клубной работы; методист по составлению 
кинопрограмм; инспектор манежа (ведущий 
представление); артист - воздушный гимнаст; артист 
спортивно-акробатического жанра; артист жанра 
"эквилибр"; артист жанра дрессуры животных; артист 
жанра конной дрессуры; артист жанра жонглирования; 
артист жанра иллюзии; артист коверный, буффонадный 
клоун, музыкальный эксцентрик, сатирик; артист оркестра 
цирка; специалист по учетно-хранительской 
документации; специалист экспозиционного и 
выставочного отдела; кинооператор; ассистент 
кинорежиссера; ассистент кинооператора; звукооператор; 
монтажер; редактор по репертуару; светооператор 

(в ред. Постановления Правительства Ленинградской области от 20.06.2023 N 405) 

ПКГ "Должности 
руководящего 
состава учреждений 
культуры, искусства 
и кинематографии" 

Главный балетмейстер; главный хормейстер; главный 
художник; режиссер-постановщик; балетмейстер-
постановщик; главный дирижер; руководитель 
литературно-драматургической части; заведующий 
музыкальной частью; заведующий художественно-
постановочной частью, программой (коллектива) цирка; 
заведующий отделом (сектором) библиотеки; заведующий 
отделом (сектором) музея; заведующий передвижной 
выставкой музея; заведующий отделом (сектором) 
зоопарка; заведующий ветеринарной лабораторией 
зоопарка; режиссер (дирижер, балетмейстер, хормейстер); 
звукорежиссер; главный хранитель фондов; заведующий 
реставрационной мастерской; заведующий отделом 
(сектором) дома (дворца) культуры, парка культуры и 
отдыха, научно-методического центра народного 
творчества, дома народного творчества, центра народной 
культуры (культуры и досуга) и других аналогичных 
учреждений и организаций; заведующий отделением 

2,60 

31 
 
2. Перечень должностей работников учреждений культуры, относимых к 
основному персоналу, для определения размеров окладов руководителей 

учреждений 
 

N 
п/п 

Группы 
учреждений 

культуры 

Перечень должностей работников 

1 Музеи Хранитель фондов; научный сотрудник; специалист 
экспозиционного и выставочного отдела; экскурсовод; художник-
реставратор; организатор экскурсий; архитектор; лектор 
(экскурсовод); художник; главный хранитель фондов; рабочий 
зеленого хозяйства; мастер леса 

2 Театры и 
концертные 
организации 

Режиссер-постановщик; балетмейстер-постановщик; режиссер 
(дирижер, балетмейстер, хормейстер); звукорежиссер; художник 
(любой специальности); артист (всех жанров), аккомпаниатор-
концертмейстер 

3 Библиотеки Библиотекарь; библиограф; главный библиотекарь; главный 
библиограф; научный сотрудник; старший научный сотрудник; 
методист; редактор; специалист по учетно-хранительской 
документации 

4 Прочие учреждения Режиссер массовых представлений; менеджер культурно-
досуговых организаций клубного типа; балетмейстер, 
хормейстер; художник-постановщик; концертмейстер по классу 
вокала; режиссер; звукорежиссер; специалист по фольклору; 
специалист по жанрам творчества; специалист по методике 
клубной работы; распорядитель танцевального вечера, ведущий 
дискотеки, руководитель музыкальной части дискотеки; 
аккомпаниатор; культорганизатор; художник-фотограф; методист 
(по всем направлениям деятельности); заведующий отделом 
(сектором) дома (дворца) культуры, парка культуры и отдыха, 
научно-методического центра народного творчества, дома 
народного творчества, центра народной культуры (культуры и 
досуга) и других аналогичных учреждений и организаций; 
рабочий зеленого хозяйства; мастер леса; лесничий; эколог 

 
3. Порядок отнесения учреждений культуры к группам по оплате труда 

руководителей 

1. Прочие учреждения 

Объемные показатели Условия 
расчета 

Количество 
баллов 

Группа по 
оплате 
труда 

1 2 3 4 

Организация и проведение межрегиональных, 
международных, всероссийских, областных 
фестивалей, смотров, выставок, конкурсов, 

За каждое 
мероприятие 

10 90 и более 
баллов - I 
группа, до 

30 
 

(пунктом) по прокату кино- и видеофильмов; заведующий 
художественно-оформительской мастерской; директор 
съемочной группы; директор творческого коллектива, 
программы циркового конвейера; режиссер массовых 
представлений; заведующий отделом по эксплуатации 
аттракционной техники; кинорежиссер; руководитель 
клубного формирования - любительского объединения, 
студии, коллектива самодеятельного искусства, клуба по 
интересам 

Должности, не 
включенные в ПКГ 

Инспектор (старший инспектор) творческого коллектива; 
помощник директора; менеджер культурно-досуговых 
организаций клубного типа, парков культуры и отдыха, 
городских садов, других аналогичных культурно-
досуговых организаций 

1,80 

Художник-реставратор второй категории 2,05 

Художник-реставратор первой категории 2,20 

Заместитель начальника отдела (сектора) учреждения 
культуры 

2,30 

Главный администратор; главный режиссер; 
художественный руководитель 

2,60 

(в ред. Постановления Правительства Ленинградской области от 12.03.2024 N 164) 
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массовых театрализованных праздников 
(свыше 300 участников) 

90 баллов - 
II группа 

Организация и проведение межрегиональных, 
международных, всероссийских, областных 
фестивалей, смотров, выставок, конкурсов, 
массовых театрализованных праздников (до 
300 участников) 

За каждое 
мероприятие 

15 

Проведение экспедиций с фиксацией на 
различных носителях образцов народного 
творчества/элементов, связанных с культурой 
региона, историческим и культурным 
наследием региона 

За каждую 
экспедицию 

5 

Обновление единого областного архива по 
традиционной культуре Ленинградской 
области 

За каждые 10 
записей 

5 

Создание (обновление) единой базы 
предоставления услуг, необходимых для 
кинопроизводства, в целях 
усовершенствования процесса проведения 
кино- и видеосъемок в Ленинградской 
области 

За каждые 5 
записей 

5 

Проведение семинаров, творческих 
лабораторий, мастер-классов 

За каждое 
мероприятие 

5 

КАК ЛЕЧИТЬСЯ ПО ОМС В ПЛАТНОЙ КЛИНИКЕ?
Если частная клиника оказывает амбулаторно-поликлинические услуги и зарегистрирована в реестре территориального 

фонда обязательного медицинского страхования, в ней можно лечиться по полису ОМС.
Список таких медучреждений есть на сайте территориального фонда ОМС. Уточ-

нить информацию можно, позвонив в свою страховую медицинскую организацию 
или в саму клинику.

Как прикрепиться к частной клинике?
Вам понадобятся паспорт, полис и СНИЛС. В регистратуре попросите бланк для 

заявления на имя главврача – оно будет рассмотрено в течение 12 дней.

Могут ли отказать в прикреплении, если человек зарегистрирован в другом 
регионе?

Ни государственные, ни частные клиники не могут отказать в прикреплении из-за 
регистрации в другом регионе или городе. При этом менять клинику по ОМС можно 
один раз в год, чаще – только при смене места жительства.

Какие услуги можно получить в частной клинике по полису ОМС?
Только те, которые прописаны в территориальной программе. Узнать, какие именно 

услуги предлагает клиника в рамках ОМС, можно на сайте территориального фонда 
обязательного медицинского страхования или позвонив непосредственно в клинику.

Источник: объясняем.рф
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к Положению 

 
1. Межуровневые коэффициенты по должностям работников физической 

культуры и спорта 
 

ПКГ, КУ, должности, не 
включенные в ПКГ 

Должности Межуровневый 
коэффициент 

1 2 3 

ПКГ должностей 
работников 
физической 
культуры и 
спорта первого 
уровня 

1-й КУ Дежурный по спортивному залу; 
сопровождающий спортсмена-инвалида 
первой группы инвалидности 

1,25 

2-й КУ Спортивный судья; спортсмен; 
спортсмен-ведущий 

1,30 

ПКГ должностей 
работников 
физической 
культуры и 
спорта второго 
уровня 

1-й КУ Инструктор по адаптивной физической 
культуре; инструктор по спорту; 
спортсмен-инструктор; тренер-наездник 
лошадей; техник по эксплуатации и 
ремонту спортивной техники 

1,50 

2-й КУ Администратор тренировочного 
процесса; инструктор-методист по 
адаптивной физической культуре; 
инструктор-методист физкультурно-
спортивных организаций; медицинская 
сестра по массажу спортивной сборной 
команды Российской Федерации; 
оператор видеозаписи спортивной 
сборной команды Российской 
Федерации; тренер; тренер-
преподаватель по адаптивной 
физической культуре; хореограф 

1,80 

3-й КУ Инструктор-методист спортивной 
сборной команды Российской 
Федерации по адаптивной физической 
культуре; начальник водной станции; 
начальник клуба (спортивного 
спортивно-технического, стрелково-
спортивного); начальник мастерской по 
ремонту спортивной техники и 
снаряжения; специалист по подготовке 
спортивного инвентаря; старшие: 
инструктор-методист по адаптивной 
физической культуре, инструктор-
методист физкультурно-спортивных 
организаций, тренер-преподаватель по 
адаптивной физической культуре 

1,90 

34 
 

ПКГ должностей 
работников 
физической 
культуры и 
спорта третьего 
уровня 

1-й КУ Аналитик (по виду или группе видов 
спорта); врач по спортивной медицине 
спортивных сборных команд 
Российской Федерации (по видам 
спорта); механик спортивной сборной 
команды Российской Федерации; 
начальник отдела (по виду или группе 
видов спорта); специалист спортивной 
сборной команды Российской 
Федерации (по виду спорта); тренер 
спортивной сборной команды 
Российской Федерации (по виду спорта) 

1,95 

2-й КУ Начальник спортивной сборной 
команды Российской Федерации (по 
виду спорта); старший тренер 
спортивной сборной команды 
Российской Федерации (по виду спорта) 

2,50 

ПКГ должностей 
работников 
физической 
культуры и 
спорта 
четвертого 
уровня 

 Главный тренер спортивной сборной 
команды Российской Федерации (по 
виду спорта); государственный тренер 
(по виду спорта); начальник управления 
(по виду или группе видов спорта) 

3,00 

Должности, не 
включенные в ПКГ 

Спортсмен спортивной сборной 
команды субъекта Российской 
Федерации (по виду спорта, спортивной 
дисциплине) 

1,50 

Помощник тренера 1,60 

Тренер по общей физической 
подготовке; тренер по функциональной 
подготовке; тренер по направлению 
подготовки (в соответствии с 
федеральным стандартом спортивной 
подготовки по виду спорта); тренер по 
начальной подготовке 

1,70 

Позиция утратила силу. - Постановление Правительства 
Ленинградской области от 12.03.2024 N 164 

Инструктор-методист по виду спорта 
(спортивной дисциплине) адаптивного 
спорта; старший инструктор-методист 
по виду (спортивной дисциплине) 
адаптивного спорта; инструктор-
методист спортивной сборной команды 
субъекта Российской Федерации по 
виду (спортивной дисциплине) 
адаптивного спорта; специалист по 

1,90 
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1) старший тренер по виду спорта (группе спортивных дисциплин); 
2) старший тренер спортивной сборной команды по виду спорта (спортивной 

дисциплине, группе спортивных дисциплин); 
3) старший тренер; 
4) старший тренер спортивной сборной команды; 
5) старший тренер-преподаватель; 
6) тренер; 
7) тренер-консультант; 
8) тренер команды по виду спорта (спортивной дисциплине, группе спортивных 

дисциплин); 
9) тренер по виду спорта (группе спортивных дисциплин); 
10) тренер по общей физической подготовке; 
11) тренер по функциональной подготовке; 
12) тренер по направлению подготовки (в соответствии с федеральным стандартом 

спортивной подготовки по виду спорта); 
13) тренер по начальной подготовке; 
14) тренер спортивной сборной команды; 
15) тренер спортивной сборной команды по виду спорта (спортивной дисциплине, 

группе спортивных дисциплин); 
16) тренер-преподаватель; 
17) тренер-физиолог; 
18) инструктор методист. 

3. Порядок отнесения учреждений физической культуры и спорта к 
группе по оплате труда руководителей 

1. Группа по оплате труда руководителей в зависимости от суммы баллов по 
объемным показателям 

N п/п Тип учреждения Сумма баллов по 
объемным показателям 

Группа по 
оплате труда 

2 Центры спортивной подготовки, 
спортивно-тренировочные центры 

более 3000 I 
от 1000 до 3000<*> II 

от 500 до 1000 III 
от 400 до 500 IV 

до 400 VI 
3 Центры подготовки спортивного 

резерва, спортивные школы 
олимпийского резерва, 
специализированные детско-
юношеские спортивные школы 
олимпийского резерва, школы высшего 
спортивного мастерства, спортивные 
школы, детско-юношеские спортивные 
школы 

более 450 II 
от 380 до 450 III 
от 350 до 380 IV 

до 350 V 

<*>- для всех значений таблицы, указанных в виде диапазонов, максимальное значение 
включается в диапазон. 

2. Объемные показатели, характеризующие масштаб управления муниципальными 
учреждениями физической культуры и спорта  

N Объемные показатели Условия расчета Количеств

35 
 

антидопинговой деятельности 

 Тренер по виду спорта (группе 
спортивных дисциплин); старший 
тренер по виду спорта (группе 
спортивных дисциплин); тренер-
консультант; тренер-физиолог; тренер 
команды по виду спорта (спортивной 
дисциплине, группе спортивных 
дисциплин); тренер спортивной сборной 
команды по виду спорта (спортивной 
дисциплине, группе спортивных 
дисциплин); старший тренер 

1,95 

Старший тренер спортивной сборной 
команды по виду спорта (спортивной 
дисциплине, группе спортивных 
дисциплин) 

2,50 

Старший тренер по резерву спортивной 
сборной команды Российской 
Федерации (по виду спорта, спортивной 
дисциплине, группе спортивных 
дисциплин) 

3,0 

(в ред. Постановления Правительства Ленинградской области от 12.03.2024 N 164) 

 
2. Перечень должностей работников учреждений физической культуры и 

спорта, относимых к основному персоналу, для определения размеров 
окладов руководителей учреждений 

 
1. Администратор тренировочного процесса. 
2. Аналитик (по виду спорта или группе видов спорта). 
3. Инструктор по спорту. 
4. Инструктор по адаптивной физической культуре. 
5. Инструктор-методист по адаптивной физической культуре. 
6. Инструктор-методист по виду спорта (спортивной дисциплине) адаптивного спорта. 
7. Инструктор-методист спортивной сборной команды субъекта Российской 

Федерации по виду (спортивной дисциплине) адаптивного спорта. 
8. Инструктор-методист физкультурно-спортивных организаций. 
9. Помощник тренера. 
10. Спортсмен спортивной сборной команды субъекта Российской Федерации (по 

виду спорта, спортивной дисциплине). 
11. Спортсмен. 
12. Спортсмен-ведущий. 
13. Спортсмен-инструктор. 
14. Старший инструктор-методист по адаптивной физической культуре. 
15. Старший инструктор-методист по виду (спортивной дисциплине) адаптивного 

спорта. 
16. Старший инструктор-методист физкультурно-спортивных организаций. 
17. Хореограф. 
18. Тренерский состав, в том числе: 
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п/п о баллов 

1 Количество спортсменов, занимающихся по 
дополнительным образовательным программам 
спортивной подготовки и(или) программам 
подготовки спортивного резерва: 

  

1.1 в спортивно-оздоровительных группах, группах 
начальной подготовки, в учебно-тренировочных 
группах (до двух лет) 

За каждого 
спортсмена 

0,5 

в возрастных группах подготовки спортивного 
резерва: мальчики, девочки, младшие юноши, 
младшие девушки 

1.2 в учебно-тренировочных группах (свыше двух лет) За каждого 
спортсмена 

1 

в возрастных группах подготовки спортивного 
резерва: юноши, девушки 

1.3 в группах спортивного совершенствования За каждого 
спортсмена 

3 

в возрастных группах подготовки спортивного 
резерва: старшие юноши, старшие девушки 

1.4 в группах высшего спортивного мастерства За каждого 
спортсмена 

5 

в возрастных группах подготовки спортивного 
резерва: мужчины, женщины; юниоры, юниорки 

2 Количество спортсменов, входящих в списки 
сборных команд: 

  

2.1 Ленинградской области (не применяется для 
центров спортивной подготовки) 

За каждого 
спортсмена 

5 

2.2 Российской Федерации За каждого 
спортсмена 

10 

3 Реализация инновационной деятельности (в том 
числе участие в программах) 

За каждую группу, 
участвующую в 
проекте 

20 

4 Проведение физкультурных и спортивных 
мероприятий, включенных в календарный план 
физкультурных мероприятий и спортивных 
мероприятий Ленинградской области 

За каждое 
мероприятие 

10 

5 Обеспечение доступа к объектам спорта для 
организации и проведения физкультурных и 
спортивных мероприятий, включенных в 
календарный план физкультурных мероприятий и 

За каждый час в год 0,01 
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спортивных мероприятий Ленинградской области 

 
Примечание. Объемные показатели, характеризующие масштаб управления, 

определяются в соответствии с утвержденными государственными заданиями на 1 января 
текущего года. 

 
4. Особенности определения выплат по ставке заработной платы за 

тренерскую работу 
 

1. Рабочее время тренеров, осуществляющих спортивную подготовку в 
учреждениях физической культуры и спорта, структурных подразделениях, 
осуществляющих спортивную подготовку в других учреждениях (далее по 
тексту раздела – тренер), определяется исходя из продолжительности рабочего 
времени 40 часов в неделю. 

В рабочее время тренеров включается тренерская работа, 
индивидуальная работа со спортсменами, научная, творческая и 
исследовательская работа, а также иная работа тренера, предусмотренная 
трудовыми (должностными) обязанностями и (или) индивидуальным планом, - 
методическая, подготовительная, организационная, диагностическая, работа 
по ведению мониторинга, работа, предусмотренная планами спортивных и 
иных мероприятий, проводимых со спортсменами, участие в работе 
коллегиальных органов управления учреждением. 

 
2. Ставка заработной платы тренера устанавливается за норму часов 

непосредственно тренерской работы 24 часа в неделю. 
 
3. Объем тренерской нагрузки тренеров определяется ежегодно на 

начало тренировочного периода (спортивного сезона) и утверждается 
приказом по учреждению. 

 
4. Объем тренерской нагрузки, установленный тренеру, устанавливается 

в трудовом договоре. 
 
5. Объем тренерской нагрузки, установленный на начало 

тренировочного периода (спортивного сезона), не может быть изменен в 
текущем году (тренировочном периоде, спортивном сезоне) по инициативе 
учреждения, за исключением ее снижения, связанного с уменьшением 
количества часов по планам, графикам спортивной подготовки, сокращением 
количества спортсменов, групп. 

При определении объема тренерской нагрузки на следующий год 
(тренировочный период, спортивный сезон) рекомендуется сохранять 
преемственность тренеров в подготовке спортсменов, не допуская ее 
изменения в сторону снижения, за исключением случаев, связанных с 
уменьшением количества часов по планам, графикам спортивной подготовки, 
сокращением количества спортсменов, групп. 
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Этап высшего спортивного 
мастерства и в возрастных 
группах подготовки 
спортивного резерва: 
мужчины, женщины; 
юниоры, юниорки 

Весь период 0,40 0,25 0,35 

 
2. Продолжительность этапов спортивной подготовки, возраст лиц для 

зачисления на этапы спортивной подготовки и количество лиц, проходящих 
спортивную подготовку, а также нормативы максимального объема 
тренировочной нагрузки  устанавливаются программами спортивной 
подготовки, разработанными в соответствии с требованиями федеральных 
стандартов спортивной подготовки по видам спорта, утвержденными 
Минспортом Российской Федерации. 

3. Отнесение вида спорта к конкретной группе осуществляется по 
следующим основаниям: 

а) I группа видов спорта – виды спорта (спортивные дисциплины), 
включенные в программу Олимпийских игр, кроме командных игровых видов 
спорта; 

б) II группа видов спорта – командные игровые виды спорта 
(спортивные дисциплины), включенные в программу Олимпийских игр, а 
также виды спорта, не включенные в программу Олимпийских игр, но 
получившие признание Международного олимпийского комитета и 
включенные во Всероссийский реестр видов спорта; 

в) III группа видов спорта – все другие виды спорта (спортивные 
дисциплины), включенные во Всероссийский реестр видов спорта, но не 
включенные в I и II группы видов спорта. 

4. При объединении в одну группу занимающихся, разных по возрасту и 
спортивной подготовленности, разница в уровнях их спортивного мастерства 
не должна превышать двух разрядов, а их максимальный количественный 
состав – значений, установленных федеральными стандартами спортивной 
подготовки. 

5. Количество штатных единиц определяется путем умножения 
количества занимающихся на коэффициент нагрузки тренера за подготовку 
одного занимающегося. 
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6. Об изменениях объема тренерской нагрузки (увеличении или 

снижении), а также о причинах, вызвавших необходимость таких изменений, 
учреждение уведомляет работников в письменной форме не позднее, чем за 
два месяца до осуществления предполагаемых изменений, за исключением 
случаев, когда изменение объема тренерской нагрузки осуществляется по 
соглашению сторон трудового договора. 

 
5. Нормативы определения количества штатных единиц тренеров,  
осуществляющих спортивную подготовку учреждений физической 
культуры и спорта, структурных подразделений учреждений иных 

отраслей, осуществляющих спортивную подготовку на основе 
муниципального задания 

 

1. Определение количества штатных единиц тренеров осуществляется 
исходя из нормы нагрузки тренеров, осуществляющих спортивную 
подготовку, за подготовку одного занимающегося (в долях от должностного 
оклада) на этапах спортивной подготовки: 

 
Этапы подготовки Период 

обучения 
(лет) 

Коэффициент нагрузки тренера за 
подготовку одного занимающегося 

группы видов спорта 
I II III 

Спортивно-оздоровительный Весь период 0,022 0,022 0,022 
Начальной подготовки и в 
группах подготовки 
спортивного резерва в 
возрастных группах 
подготовки спортивного 
резерва: мальчики, девочки, 
младшие юноши, младшие 
девушки 

До года 0,022 0,022 0,022 
Свыше года 0,034 0,034 0,034 

Учебно-тренировочный этап 
(этап спортивной 
специализации) и в 
возрастных группах 
подготовки спортивного 
резерва: юноши, девушки 

До двух лет 0,06 0,04 0,05 
Свыше двух лет 0,14 0,06 0,10 

Этап совершенствования 
спортивного мастерства и в 
возрастных группах 
подготовки спортивного 
резерва: старшие юноши, 
старшие девушки 

До года 0,20 0,17 0,17 
Свыше года 0,30 0,20 0,23 
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Приложение 5 
к Положению 

 
1. Межуровневые коэффициенты по должностям работников печатных 

средств массовой информации 
 

ПКГ, КУ, должности, не 
включенные в ПКГ 

Должности Межуровневы
й 
коэффициент 

ПКГ "Должности 
работников печатных 
средств массовой 
информации первого 
уровня" 

 Оператор компьютерного набора 1,05 

ПКГ "Должности 
работников печатных 
средств массовой 
информации второго 
уровня" 

1-й КУ Корректор; технический редактор 1,30 

2-й КУ Заведующий секретариатом; референт 1,55 

3-й КУ Заведующий бюро проверки; редактор 
бюро проверки; фоторедактор 

1,70 

ПКГ "Должности 
работников печатных 
средств массовой 
информации третьего 
уровня" 

1-й КУ Выпускающий (редактор по выпуску); 
корреспондент; фотокорреспондент 

1,90 

2-й КУ Дизайнер; редактор; редактор 
специальных выпусков; старший 
корреспондент; старший 
фотокорреспондент; художественный 
редактор 

2,00 

3-й КУ Заведующий отделом по основным 
направлениям деятельности; 
обозреватель; редактор II категории; 
редактор-консультант; редактор 
представительства (филиала); редактор-
стилист; системный администратор; 
собственный корреспондент; 
специальный корреспондент 

2,10 

4-й КУ Политический обозреватель; редактор I 
категории; шеф-редактор 

2,20 

ПКГ "Должности 
работников печатных 
средств массовой 
информации 
четвертого уровня" 

1-й КУ Директор представительства (филиала); 
заведующий региональным 
информационным центром; редактор 
отдела 

3,50 

2-й КУ Ответственный секретарь 3,60 

3-й КУ Главный редактор 4,00 
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Приложение 6 
к Положению 

 
1. Перечень должностей работников муниципальных учреждений 

Ленинградской области, не отнесенных к определенным видам 
экономической деятельности, относимых к основному персоналу 

 
1. Начальник отдела; 
2. Ведущий специалист; 
3. Старший специалист; 
4. Специалист по закупкам; 
5. Инженер; 
6. Инженер по охране труда. 
 

2. Порядок отнесения учреждений, не отнесенных к определенным видам 
экономической деятельности, к группе по оплате труда руководителей 

1. Группа по оплате труда руководителей в зависимости от суммы баллов по 
объемным показателям 

Сумма баллов по объемным показателям Группа по оплате труда 
более 700 I 

от 300 до 700 <1> II 
от 150 до 300 III 
от 70 до 150 IV 
от 25 до 70 V 
25 и менее VI 

<1> - для всех значений таблицы, указанных в виде диапазонов, максимальное значение 
включается в диапазон. 

3. Объемные показатели, характеризующие масштаб управления муниципальными 
учреждениями  

N п/п Объемные показатели Условия расчета Количество баллов 
1 Среднесписочная численность работников 

учреждения 
За каждого 
работника 

1 

2 Плановый объем расходов учреждения по 
бюджетной смете или плану финансово-
хозяйственной деятельности на текущий 
финансовый год 

За 1 млн. руб. 0,2 
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2. Перечень должностей работников учреждений печатных средств 
массовой информации, относимых к основному персоналу, для 

определения размеров окладов руководителей учреждений 
 
1. Технический редактор 
2. Редактор 
3. Фотокорреспондент 

3. Порядок отнесения учреждений в сфере  печатных средств, к группе по 
оплате труда руководителей 

Учреждение Группа по оплате труда 

Печатные средства массовой информации VI 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
09.10.2024 № 926 
 д. Заневка 
 

О внесении изменений в постановление администрации  
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального 

района Ленинградской области от 04.06.2024 № 513 «О комиссии по 
предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению 

пожарной безопасности Заневского городского поселения  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 

 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ  

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий  
от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»,  
от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой 
государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных 
ситуаций», законом Ленинградской области от 13.11.2003 № 93-оз «О защите 
населения и территорий Ленинградской области от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 29.06.2020 № 461 «О внесении изменений  
в постановлением Правительства Ленинградской области от 18.08.2004  
№ 160 «Об утверждении Положения о Ленинградской областной подсистеме 
РСЧС», уставом Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области, в целях актуализации 
работы комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций 
и обеспечению пожарной безопасности (КЧС и ОПБ) и в связи с кадровыми 
изменениями, администрация Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. В постановление администрации Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области  
от 04.06.2024 № 513 «О комиссии по предупреждению и ликвидации 
чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Заневского 

 

городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» (далее – постановление) внести следующее 
изменение: 

1.1. Приложение № 2 постановления, «Состав комиссии  
по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению 
пожарной безопасности администрации Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области», изменить, 
согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области http://www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  
на исполняющего обязанности заместителя главы администрации по ЖКХ  
и благоустройству Мусина А.В. 

 
 
 

Исполняющий обязанности 
главы администрации                                                                         И.А. Бенера 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ЧEТЫРEХДНEВНАЯ РАБОЧАЯ НЕДЕЛЯ ЖДЕТ 
РОССИЯН В НОЯБРЕ

Сокращенная рабочая неделя ожидает россиян в ноябре в 
связи с празднованием Дня народного единства. 4 ноября бу-
дет выходным днем, следует из производственного календаря, 
утвержденного Правительством РФ.

День народного единства приходится на понедельник, он будет нерабочим праздничным 
днем, поэтому рабочая неделя продлится с 5 по 8 ноября. Но на неделе с 28 октября по 3 ноября 
россияне будут работать шесть дней. Суббота 2 ноября будет сокращенным рабочим днем.

В 2024 году выходной день 2 ноября был перенесен на вторник 30 апреля, в результате 
россияне отдыхали с 28 апреля по 1 мая.

Шестидневная рабочая неделя также ожидается в декабре – 28 декабря будет рабочим 
днем.

Источник: ТАСС
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 Приложение 
 

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации 

Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 

от 09.10.2024 № 926 
 

Приложение № 2 
к постановлению администрации  
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 

от 04.06.2024 № 513 
 

 
СОСТАВ КОМИССИИ  

 по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению 
пожарной безопасности Заневского городского поселения Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области 
 

Бенера Ирина Александровна - Исполняющий обязанности главы 
администрации, председатель 
комиссии 

   
Мусин Александр Валерьевич 
 

- Исполняющий обязанности 
заместителя главы администрации 
по ЖКХ и благоустройству, 
заместитель председателя комиссии 

   
Хрусталев 
Артур Александрович 

- начальник сектора ГО и ЧС, ВУС 
администрации, заместитель 
председателя комиссии 
 

Лазаренко Александр 
Аркадьевич 

- ведущий специалист сектора ГО и 
ЧС, ВУС администрации, 
секретарь комиссии 

 
Члены комиссии: 

 
   
Егиазарян Гор 
Вартанович 
 

- заместитель главы администрации 
по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам 

 

   
Изместьева Мария 
Владимировна 

- начальник отдела по 
организационным и общим 
вопросам администрации 

   
Мозгалева Лариса Алексеевна - начальник сектора ЖКХ 

администрации 
   
Боровик  
Алексей Виленович 

- начальник сектора 
землепользования и 
природопользования администрации 

   
Панфилов Роман Сергеевич - директор муниципального казенного 

учреждения «Центр оказания услуг» 
   
Корниевский  
Игорь Владиленович 

- первый заместитель генерального 
директора - главный инженер ООО 
«СМЭУ «Заневка» (по 
согласованию) 

   
Карелин  
Павел Александрович 

- начальник отделения надзорной 
деятельности и профилактической 
работы Всеволожского района 
управления надзорной деятельности 
и профилактической работы 
Главного управления МЧС России 
по Ленинградской области (по 
согласованию) 

   
Васильев Леонид Егорович 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Мирсанов Дмитрий  
Витальевич 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  
 
 
 
 

Начальник 150 пожарной части 
отряда государственной 
противопожарной службы 
Всеволожского района 
государственного казенного 
учреждения Ленинградской области 
«Ленинградская областная 
противопожарно-спасательная 
служба» (по согласованию) 
 
 
Начальник 149 пожарной части 
отряда государственной 
противопожарной службы 
Всеволожского района 
государственного казенного 

В ЛЕНОБЛАСТИ – НОВЫЙ 
ТУРИСТИЧЕСКИЙ МАРШРУТ

49-я экологическая тропа «Озеро Шимпалатовское» открылась 
сегодня в Ленинградской области в государственном природном 
заказнике «Коккоревский» на берегу Ладоги.

«Хорошая, удобная тропа для жителей области, для семей с детьми: пройти, посмо-
треть, получить удовольствие и не заблудиться. Всё экологично и безопасно. Не случайно 
наш опыт организации экотроп признан лучшим в стране и тиражируется другими ре-
гионами», — сказал заместитель председателя правительства Ленинградской области –  
председатель комитета по агропромышленному и рыбохозяйственному комплексу Олег 
Малашенко, открывая новый экологический маршрут.

СПРАВКА  
Экомаршрут «Озеро Шимпалатовское» протяженностью 2,5 км построен в рамках 

национального проекта «Туризм и индустрия гостеприимства».  
Тропа посвящена орнитологическому миру заказника «Коккоревский». Инфор-

мация, размещенная на щитах, подготовлена совместно с биологом и экспертом по 
птицам Павлом Глазковым.  

Все объекты инфраструктуры на маршруте – информационно-просветительские 
щиты, пюпитры, столбы разметки – выполнены из нового материала, металлизирован-
ного композита, имеющего дополнительную антивандальную защиту. Для посетителей 
тропы организованы фотозона, лесная фотовыставка, информация о других особо 
охраняемых природных территориях Ленинградской области, QR-коды на объектах, 
места отдыха со скамейками и беседками, арт-объекты. Часть объектов инфраструк-
туры предназначена специально для детей – пазлы, кубики и другие предметы, которые 
можно трогать и перемещать, получая полезную информацию о природе. На берегу 
Шимпалатовского озера оборудована смотровая площадка-пирс.  

Заказник «Коккоревский» является комплексным, охраняет животные и раститель-
ные комплексы и объекты. В Красную книгу РФ занесены 3 вида растений и 16 видов 
птиц, в Красную книгу Ленинградской области — 4 вида растений и около 50 видов 
птиц, встречающихся в заказнике.

Пресс-служба  
губернатора и правительства  

Ленинградской области

 

 
 
 
 
 
Михайлов Евгений 
Владимирович 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Плотников Денис Юрьевич 

 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 

учреждения Ленинградской области 
«Ленинградская областная 
противопожарно-спасательная 
служба» (по согласованию) 
 
Начальник 154 пожарной части 
отряда государственной 
противопожарной службы 
Всеволожского района 
государственного казенного 
учреждения Ленинградской области 
«Ленинградская областная 
противопожарно-спасательная 
служба» (по согласованию) 
 
Начальник отряда государственной 
противопожарной службы 
Всеволожского района 
государственного казенного 
учреждения Ленинградской области 
«Ленинградская областная 
противопожарно-спасательная 
служба»  

   
Коротков Сергей Николаевич - начальник 128 отдела полиции 

УМВД России по Всеволожскому 
району (по согласованию) 

   
  
Школяренко Алла Васильевна 

 
     - 

 
Заведующая поликлиникой  
г. Кудрово ГБУЗ ЛО «Всеволожская 
КМБ» (по согласованию).  

 
 

КАК СТАТЬ ВОЛОНТЕРОМ КУЛЬТУРЫ?
Помочь реставратору восстановить памятник? Или стать 

ассистентом режиссёра спектакля? Такие творческие и 
социальные инициативы помогают реализовать более 285 
тыс. волонтёров культуры. Присоединяйтесь и вы!

Добровольцы совмещают приятное с полезным. Выставки, форумы, презентации, 
публичные чтения стихов – вы сможете бесплатно ходить на такие события и в то же 
время быть их частью. Помогать и одновременно учиться новому!

Пройдите регистрацию на портале волонтерыкультуры.рф или платформе до-
брых дел: dobro.ru 

Выбирайте мероприятие и присоединяйтесь!

Источник: объясняем.рф



82

16 октября 2024 № 40 (701)

ГАЗЕТА ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.10.2024 № 929 
д. Заневка

О проведении открытого конкурса по отбору управляющей организации 
для управления многоквартирным домом по адресу: Ленинградская 
область, Всеволожский муниципальный район, Заневское городское 

поселение, г. Кудрово, пр. Строителей, дом 1, корпус 1 

Руководствуясь статьей 161 Жилищного кодекса Российской Федерации, 
постановлением Правительства Российской Федерации от 06.02.2012 № 75 
«О порядке проведения органом местного самоуправления открытого конкурса 
по отбору управляющей организации для управления многоквартирным 
домом», администрация Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Провести открытый конкурс по отбору управляющей организации для
управления многоквартирным домом по адресу: Ленинградская область, 
Всеволожский муниципальный район, Заневское городское поселение,
г. Кудрово, пр. Строителей, дом 1 корпус 1. 

2. Утвердить конкурсную документацию для проведения открытого
конкурса по отбору управляющей организации для управления 
многоквартирным домом по адресу: Ленинградская область, Всеволожский 
муниципальный район, Заневское городское поселение, г. Кудрово, 
пр. Строителей, дом 1 корпус 1, согласно приложению. 

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в
газете «Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 
городского поселения Ленинградской области www. zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В.

Исполняющий обязанности
главы администрации И.А. Бенера

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
10.10.2024 № 936 

д. Заневка 
 

О признании утратившим силу постановление администрации 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального 

района от 26.06.2024 № 611 «О подготовке проекта генерального плана 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального 

района Ленинградской области, утвержденной постановлением 
администрации Заневского городского поселения Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области» 
 
 В целях создания условий для устойчивого развития территории 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, обеспечения прав и законных интересов физических 
и юридических лиц, руководствуясь Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ  
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», областным законом Ленинградской области от 07.07.2014  
№ 45-оз «О перераспределении полномочий в области градостроительной 
деятельности между органами государственной власти Ленинградской 
области и органами местного самоуправления Ленинградской области, 
администрация Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Признать утратившим силу постановление администрации 

Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
 от 26.06.2024 № 611 «О подготовке проекта генерального плана Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, утвержденной постановлением администрации 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области». 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 

ЛЕНИНГРАДСКИЕ СТУДЕНТЫ 
ПРИСОЕДИНЯТСЯ  
К БЛАГОУСТРОЙСТВУ РЕГИОНА

Ленинградский государственный университет имени А.С. Пуш-
кина и Центр компетенций Ленинградской области заключили 
соглашение о сотрудничестве.

«Центр компетенций регулярно проводит встречи со студентами и экскурсии для них, 
рассказывает об участии в профильных конкурсах и приглашает на практику. Теперь со-
трудничество с нашим ЛГУ расширится и позволит студентам стать соавторами проектов 
улучшения региона», — подчеркнул председатель комитета по ЖКХ Ленинградской области 
Александр Тимков.

СПРАВКА
В Ленинградской области в 2024 году по нацпроекту «Жилье и городская среда» 

благоустраивается 115 общественных территорий, по региональной программе — 26 
дворов, также продолжаются работы на трех объектах, победивших во всероссийском 
конкурсе. Разработчики каждого проекта общаются с жителями, чтобы списать их по-
желания и предложения в благоустраиваемое пространство.

Соглашение о сотрудничестве подписано директором Центра компетенций Игорем 
Юриным и ректором ЛГУ им. А.С. Пушкина Григорием Двасом. Стороны договорились 
о безвозмездном обмене информационными материалами, налаживании творческих 
связей, разработке совместных научных и учебных проектов, а также проведении 
профориентационной работы.

Пресс-служба губернатора и правительства  
Ленинградской области

ЛЕНОБЛАСТЬ – НА 1 МЕСТЕ РЕЙТИНГА 
МИНЭКОНОМРАЗВИТИЯ  
ПО ПОДДЕРЖКЕ СО НКО

Минэкономразвития представило рейтинг субъектов РФ по ито-
гам реализации механизмов поддержки СО НКО и социального 
предпринимательства за 2023 год.

«В течение 4 лет мы выстраивали систему 
поддержки социальных проектов: от объ-
единения всех грантовых конкурсов – до 
разработки первой в России региональной 
стратегии развития некоммерческого секто-
ра. Лидерство в рейтинге Минэка  – результат 
этой работы. Но не менее важный резуль- 
тат – на земле. Он  – в уверенности людей, 
что власть обязательно поддержит ини-
циативы людей по развитию своей малой 
родины»,– подчеркнул губернатор Ленин-
градской области Александр Дрозден- 
ко.

О результатах работы региона на пре-
зентации рейтинга в Москве рассказала 
председатель комитета общественных ком-
муникаций Ленинградской области Екате-
рина Путронен. Она отметила, что область 
первой в стране разработала региональную 
стратегию развития НКО, организовала му-
ниципальный этап конкурса грантов губер-
натора, активизировала работу экспертов, 
ресурсных консультационных центров, во-
влекла бизнес в грантовую поддержку НКО.

В задачах на 2025 год  – открытие реги-
онального центра Президентского фонда 
культурных инициатив, развитие взаимо-

действия с бизнесом и социальными пред-
принимателями, повышение финансовой 
устойчивости СО НКО.

СПРАВКА
За 4 года количество социально 

ориентированных некоммерческих 
организаций в Ленинградской обла-
сти выросло на 22,8% с 1075 до 1320. 
Региональная грантовая поддержка 
увеличилась почти в 4 раза до 240,6 
млн., количество поддержанных про-
ектов НКО  –  в 3,5 раза с 51 до 181.

Инфраструктурная поддержка СО НКО 
в Ленинградской области, помимо грантов, 
включает субсидии НКО ветеранов и инвали-
дов, образовательную поддержку, програм-
му акселерации, проведение Гражданского 
форума, проект «Наставничество», регу-
лярные стратегические сессии и консуль-
тации, имущественную и информационную 
поддержку.

Пресс-служба 
губернатора и правительства  

Ленинградской области

РОССИЯНЕ СМОГУТ УСТАНАВЛИВАТЬ 
САМОЗАПРЕТ НА ВЫДАЧУ КРЕДИТОВ И 
МИКРОЗАЙМОВ С 1 МАРТА 2025 ГОДА

С 1 марта 2025 года граждане смогут устанавливать само-
запрет на выдачу потребительских кредитов и микрозаймов. 
Постановление, регулирующее отдельные вопросы процедуры 
подачи заявления и получения решения, подписал председатель 
Правительства Михаил Мишустин.

Заявление о самозапрете выдачи креди-
тов и микрозаймов можно будет направить 
двумя способами. Во‑первых, через единый 
портал госуслуг. Оно будет переадресовано 
в уполномоченные бюро кредитных историй, 
после чего уведомление о принятом реше-
нии придёт пользователю в личный кабинет. 
Второй способ подачи заявления — личный 
визит в МФЦ. В этом случае информация о 
решении бюро кредитных историй будет не 
только предоставлена через МФЦ, но и ото-
бразится в личном кабинете гражданина на 
едином портале.

Теми же способами можно будет подать 
заявление о снятии самозапрета.

Воспользоваться такой услугой гражданин 
вправе неограниченное число раз. Сведения 
о самозапрете будут содержаться в кредит-
ной истории гражданина.

Подписанное постановление – часть рабо-
ты по реализации новых норм федеральных 
законов «О кредитных историях» и «О потре-
бительском кредите». Они были приняты в 
феврале 2024 года.

Источник: Правительство России
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городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области http://www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
исполняющего обязанности главы администрации Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района И.А. Бенера. 
 
 
 
Исполняющий обязанности  
главы администрации                                                                         И.А. Бенера 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
11.10.2024 № 938 

д. Заневка 
 

О подготовке проекта Генерального плана муниципального 
образования Заневское городское поселение Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области 
 
 В целях создания условий для устойчивого развития территории 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, обеспечения прав и законных интересов физических 
и юридических лиц, руководствуясь Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ  
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», областным законом Ленинградской области от 07.07.2014  
№ 45-оз «О перераспределении полномочий в области градостроительной 
деятельности между органами государственной власти Ленинградской 
области и органами местного самоуправления Ленинградской области, 
администрация Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Комиссии по подготовке проекта генерального плана Заневского 

городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, утвержденной постановлением администрации 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области от 07.08.2023 № 686 «Об утверждении Положения о 
комиссии по подготовке проекта генерального плана Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области и 
состава комиссии по подготовке проекта генерального плана Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» (с изменениями от 09.07.2024 № 682) обеспечить 
прием предложений заинтересованных лиц о внесении изменений в 
Генеральный план муниципального образования Заневское городское 
поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 
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2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области http://www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
исполняющего обязанности главы администрации Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района И.А. Бенера. 
 
 
 
Исполняющий обязанности  
главы администрации                                                                         И.А. Бенера 

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ  
ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ 

ТЯЖЕЛОБОЛЬНЫХ ДЕТЕЙ  
«ВЕРНОЕ НАПРАВЛЕНИЕ»: 

8‑800‑303‑303‑0
Бесплатная помощь в получении необходимого лечения и 

лекарств для ребенка за счет государства или благотворителей.
Время работы: по будням с 6:00 до 18:00.

 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
15.10.2024 № 942 

д. Заневка 
 
Об утверждении норматива стоимости одного квадратного метра общей 

площади жилого помещения на территории Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района  

Ленинградской области на IV квартал 2024 года 
 

В соответствии с приказом Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации от 05.09.2024 № 595/пр  
«О средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади 
жилого помещения по субъектам Российской Федерации на IV квартал 2024 
года», Методическими рекомендациями по определению норматива 
стоимости одного квадратного метра общей площади жилья в 
муниципальных образованиях Ленинградской области и стоимости одного 
квадратного метра общей площади жилья на сельских территориях 
Ленинградской области, утвержденными распоряжением комитета по 
строительству Ленинградской области от 31.01.2024 № 131, администрация 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить на IV квартал 2024 года норматив стоимости одного 
квадратного метра общей площади жилого помещения на территории 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, применяемый в рамках реализации мероприятия по 
обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие 
субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию 
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате 
жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской 
Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и 
коммунальными услугами граждан Российской Федерации», мероприятия по 
улучшению жилищных условий молодых граждан (молодых семей) и 
мероприятия по улучшению жилищных условий граждан с использованием 
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средств ипотечного кредита (займа) государственной программы 
Ленинградской области «Формирование городской среды и обеспечение 
качественным жильем граждан на территории Ленинградской области»,  
в размере 127 646 (сто двадцать семь тысяч шестьсот сорок шесть) рублей  
00 копеек.   

2. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания.  
3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 

«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 
 
Временно исполняющий  
обязанности главы администрации     И.А. Бенера  

АДМИНИСТРАЦИЯ  
ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ИНФОРМИРУЕТ
собственников помещений многоквартирного дома и лиц, при-

нявших помещения многоквартирного дома (домов) по адресу: 
Ленинградская область, Всеволожский район, Заневское 
городское поселение, город Кудрово, проспект Строителей, 
дом 1 корпус 1 о том, что 14.11.2024 года, в 11.00, админи-
страция Заневского городского поселения Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области проводит открытый 
конкурс по выбору управляющей организации по управлению 
многоквартирным домом (домами). 

 МЕСТО ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА:
 Администрация Заневского городского поселения Всеволож-

ского муниципального района Ленинградской области, 195298, 
Ленинградская область, Всеволожский район, деревня Заневка, 
дом 48, кабинет № 3.
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Для вас работает официальный сайт Заневского поселения.  
На главной странице расположена новостная лента, где пред- 
ставлена информация об общественных, культурных, спортив- 
ных событиях, а также о деятельности органов местного само-
управления:

www.zanevkaorg.ru
Фоторепортажи с мероприятий Заневского поселения раз- 

мещены в разделе «Фотоальбомы» на странице в социальной сети 
«ВКонтакте»:

https://vk.com/zanevskoegp

ПАМЯТКА ПО ВЫЯВЛЕНИЮ ПОДПОЛЬНЫХ 
ЛАБОРАТОРИЙ ПО ПРОИЗВОДСТВУ НАРКОТИКОВ

В последние годы растет количество преступлений, связанных с незаконным оборотом наркотических средств 
синтетического происхождения. Особую опасность представляет изготовление синтетических наркотиков в подпольных 

лабораториях и на подпольных производствах, так как из небольшого количества сырья может получиться большое 
количество смертельных доз, способных искалечить жизни десятки тысяч людей, в том числе совершенного юного возраста. 

В понимании каждого из нас лаборатория – это специально оборудованное помещение для проведения научных и иных 
опытов, а также учреждение (или их подразделения), где занимаются такими опытами.

А вот нарколабораторией, или подпольной лабораторией 
по производству синтетических наркотических средств, 
является помещение (или его части), специально приспосо-
бленное и технически пригодное для осуществления непра-
вомерного химического синтеза какого-либо конкретного 
наркотического средства, его отдельного компонента или 
получения новых наркотических средств (ранее неизвест-
ных) с целью сбыта или личного потребления.

Чаще всего для работы в нарколабораториях люди приез-
жают из других городов, субъектов Российской Федерации, 
соседних федеральных округов или даже стран для того, 
чтобы зарабатывать деньги изготовлением смертельных 
наркотиков, которые потом сбываются не только на терри-
тории района, но и в другие регионы России.

Нарколаборатории, где производят синтетические нар-
котики, могут работать буквально «под носом» у законо-
послушных граждан – например, в соседней квартире 
или в загородном доме, часто располагаются в нежилых 
помещениях, гаражах, строениях на окраине города, по-
селка или садового товарищества – там, как правило, есть 
возможность для подъезда автомобиля. К примеру, это 
может быть неприметный, возможно даже недостроенный 
дом на краю садоводческого товарищества, поселка или 
пригорода. Туда периодически могут приезжать разные 
люди, на разных машинах – машины меняются каждые две-
три недели – это делается в целях конспирации.

Эти люди ведут неприметный тихий образ жизни, дом 
арендуют на несколько месяцев, затем меняют место своей 
дислокации, переезжая в другой район. В съемных под 
лаборатории домах могут готовить все что угодно – синте-
тические наркотики, оружие, взрывчатку.

Важно понимать, что раскрытие любого преступления 
начинается со сбора информации.

Поэтому гражданам необходимо сообщать в правоохра-
нительные органы соответствующую информацию, которая 
будет тщательно проверяться оперативными сотрудниками.

Каждый гражданин может помочь полиции в выявлении 
подпольной нарколаборатории. Достаточно просто обра-
тить внимание на ряд признаков, характерных именно для 
подпольного производства наркотиков.

Характерные косвенные признаки, свидетельствующие 
об организации подпольного производства наркотиков:

Нарколаборатории, как правило, располагаются:
• в домах и строениях, находящихся на окраине поселка, 

города или садового товарищества и имеющих возможность 
подъезда автомобиля;

• в квартирах и нежилых помещениях;
• в гаражах.
Косвенные признаки функционирования подпольной 

лаборатории по производству наркотиков следующие:
• химический запах из квартиры;
• постоянно включенный свет и расходующаяся вода 

(включая ночное время);
• постоянно открытые форточки, при этом – затемнение 

окон, как правило, путём их завешивания посторонними 
предметами;

• специфический мусор: канистры с остатками химиче-
ских жидкостей, ненормальное количество ящиков и бутылок 
из-под водки, техническое тряпье;

• скрытый образ жизни, преимущественно в темное 
время суток, находящихся в помещении граждан.

В случае выявления большинства из указанных признаков 
предлагаем позвонить по телефону Дежурной части ГУ МВД 
по телефону: «02», с сотового: «102» или «112»:

• Управление по контролю за оборотом наркотиков 
ГУ МВД России по городу Санкт-Петербургу и Ленинград-
ской области: https://78.мвд.рф/пресс-служба/proekti/
сообщи-где-наркоточка

• Управление МВД России по Всеволожскому району 
Ленинградской области: https://всеволожск.78.мвд.рф

сообщив информацию о фактах произрастания рас-
тений, содержащих наркотические средства или психо-
тропные вещества либо их прекурсоры:

• по телефону: «02», с сотового: «102»
• на электронный адрес сектора муниципальной без-

опасности – Аппарата антинаркотической комиссии муни-
ципального образования «Всеволожский муниципальный 
район» Ленинградской области: ank@vsevreg.ru

НАЦПРОЕКТЫ:  
СТАТЬ ГУРУ ЦИФРОВЫХ СЕРВИСОВ ПОМОЖЕТ 
«ЦИФРОВОЙ ДИКТАНТ»

В поддержку нацпроекта «Цифровая экономика» Ленинградская область 
присоединилась к широкомасштабному всероссийскому проекту по про-
верке уровня цифровой грамотности «Цифровой диктант».

Проверить и улучшить свои знания в области циф-
ровых технологий ленинградцы старше 10 лет могут 
на сайте цифровойдиктант.рф до 28 октября.

– "Цифровой диктант" – это не просто тест на 
грамотность, это возможность каждому стать более 
уверенным пользователем современных технологий. 
Регулярное участие в этой акции поможет успешно 
адаптироваться к вызовам цифровой эпохи», – под-
черкнул председатель комитета цифрового развития 
Андрей Сытник.

В диктанте 42 вопроса по пяти блокам, которые 
охватывают все важные для пользователей сферы. К 
примеру, блок вопросов «Цифровое потребление» 
посвящён различным устройствам и знаниям базовых 
программ и приложений, «Цифровые компетенции» 
– работе с интернетом, соцсетями, интернет-ма-
газинами и другими онлайн-сервисами. О защите 
персональных данных пользователей пойдет речь в 
блоке «Цифровая безопасность», о новых технологиях, 
включая искусственный интеллект и умные голосовые 
помощники, – в блоке «Цифровые технологии». Раздел 
«Финансовая киберграмотность» посвящён вопросам 
использования финансовых сервисов и услуг.

Задания диктанта разработаны с учетом разных 
возрастных категорий: 10-13 лет, 14-17 лет, 18-59 

лет. 60 лет и старше. В рамках «Цифрового диктан-
та» также проводится тестирование региональных 
госслужащих.

После прохождения тестирования каждый участ-
ник узнает свой персональный индекс цифровой 
грамотности. В «Цифровом Диктанте 2023» приняли 
участие 1,3 млн граждан России, в том числе более 
7,7 тыс. жителей Ленинградской области. Уровень 
цифровой грамотности ленинградцев составил 6,55 
балла, это на 0,12 балла выше, чем в среднем по 
России.

СПРАВКА:
Акция проводится в поддержку нацпроек-

та «Цифровая экономика». Организатор ак-
ции: РАЭК. Соорганизатор: Народный Фронт. 
Всероссийское тестирование пройдет при 
поддержке Минцифры России, Департамента 
информационных технологий Москвы, Коор-
динационного центра доменов .RU/ .РФ, Все-
российское сообщество детей и молодежи 
«Движение Первых», Роскачество и Российская 
государственная библиотека для молодежи 
(РГБМ).

КАК УБЕРЕЧЬ  
ПОЖИЛЫХ РОДСТВЕННИКОВ 
ОТ ТЕЛЕФОННЫХ 
МОШЕННИКОВ?

Мошенники не дремлют и постоянно придумыва-
ют новые схемы обмана. Но есть несколько общих 
правил цифровой безопасности, которые стоит 
рассказать вашим бабушкам, дедушкам и другим 
пожилым близким людям. Это поможет уберечь их 
от злоумышленников.

1. Нельзя никому и ни при каких 
обстоятельствах сообщать пароли, 
коды из СМС, номер банковской 
карты, трехзначный код на ее обо-
роте. Даже если по телефону пред-
ставляются сотрудником банка, 
ФСБ или других государственных 
органов.

2. Всегда лучше обратиться в 
ту организацию, из которой вам 
якобы звонят, и перепроверить 
информацию. Например, если 
пугают блокировкой карты, нужно 
положить трубку и позвонить в ваш 
банк – его телефон есть на офи-
циальных сайтах и часто указан на 
обороте карты. Можно повесить 
этот номер на видном месте, чтобы 
ваш родственник всегда мог позво-

нить туда при малейших сомнени- 
ях.

3. Чтобы поступало меньше мо-
шеннических звонков, можно об-
ратиться к мобильному оператору 
и подключить функцию «Блокиров-
ка спам-звонков». Дополнительно 
обсудите с вашим родственником 
возможность подключения лими-
та на перевод наличных средств 
— такая услуга есть во многих 
банках. Это поможет сохранить 
деньги, даже если мошенническая 
схема сработает на уровне звон-
ка. Установить лимит и узнать все 
подробности можно в том банке, 
где родственник хранит деньги.

Источник:  
объясняем.рф


